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Az Ull6i Polgarmesteri Hivatal gazdasagi szervezetének feladatait az Allamhaztartasrél sz616
2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: AHT), a Magyarorszag helyi &nkorméanyzatairdl
sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény (tovabbiakban: Moétv), a 368/2011. (XI1.31.) Kormany
rendelet az AHT végrehajtasarél, a 4/2013. (I.11.) Kormany rendelet az allamhaztartds
szamvitelérél, UllG Varos Onkormanyzatanak és az Ulléi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és
Miik6dési Szabalyzatanak el&irasait figyelembe véve a kovetkezok szerint hatarozzuk meg.

1. A gazdasagi szervezet fogalma, az iigyrend célja, tartalma

Az Avr. 9. § (1) bekezdésében foglaltak szerint a gazdasagi szervezet:

— a koltségvetés tervezéséért, az elGiranyzatok modositasanak, atcsoportositisanak és
felhasznalasanak (a tovabbiakban egyiitt: gazdalkodas) végrehajtasaért, a finanszirozasi,
adatszolgaltatasi, beszamolasi és a pénziigyi, szamviteli rend betartasaért, és

— a koltségvetési szerv és a hozza rendelt koltségvetési szervek miukodtetéseért, a
hasznélataban 1év6 vagyon hasznalataval, védelmével dsszefliggd feladatok teljesitéséért

felel6s szervezeti egység.

A gazdasagi szervezet ellatja Ull§ Varos Onkorményzata, az Ull6i Polgarmesteri Hivatal, az
Ulls Varos Humén Szolgéltato Kozpont, Ovoda és Kozponti Rendelé Tobbeéli Kozds
Igazgatasi Intézmeény, a Vargha Gyula Vérosi Konyvtar (egylittesen: Onkormanyza! és dltala
iranyitott  koltségvetési szervei), valamint az Ull6i Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
(tovabbiakban: RNO) tervezéssel, az elSirdnyzat-felhasznalassal, a hataskorébe tartozo
el6irdanyzat modositassal, az iizemeltetéssel, fenntartassal, mikodtetéssel, beruhazassal, a
vagyon hasznélataval, hasznositasival, a munkaeré-gazdalkodassal, a készpénzkezeléssel, a
konyvvezetéssel, a beszamolasi kotelezettséggel, az adatszolgéltatassal kapcsolatos feladatokat.

Az Avr. 9. § (4) bekezdése alapjén, ha az énkorményzati hivatalnal az Avr. 9. § (1) bekezdése
szerinti feladatok ellatdsara Ondlld szervezeti egység kijelolésére nincs lehetdség, az
onkormaényzati hivatal egészében kell biztositani az Avr. 9. § (1) bekezdése szerinti feladatok
ellatasat.

Az Aht. 6/C. § (1) bekezdése alapjan a helyi dnkormanyzat bevételeit és kiadéasait a helyi
onkormanyzat koltségvetése tartalmazza. A helyi dnkormanyzat bevételeivel és kiadasaival
kapcsolatban a tervezési, gazdilkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgéltatdsi ¢s
beszamolasi feladatok ellatasarol az dnkormanyzati hivatal gondoskodik.

Az Aht. 6/C. §. (2) bek b) pontja alapjan a helyi nemzetiségi dnkorméanyzat bevételeivel és
kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi
és beszamolasi feladatok ellatisardl a helyi nemzetiségi Onkormanyzattal kotott szerzddés
alapjan az az onkormanyzati hivatal gondoskodik, amelyik a helyi nemzetiségi dnkorméanyzat
székhelye szerinti helyi 6nkormanyzat 6nkorményzati hivatali feladatait ellatja.

Az iigyrend célja, hogy a vonatkozo kdzponti jogszabalyok, valamint a helyi sajatossagok
alapjan részletesen meghatarozza a Hivatal gazdasagi szervezete altal ellatand¢ feladatokat, a
vezetbk ¢és a gazdasdgi szervezet pénziigyi-gazdasigi feladatainak ellatasaért felelds
alkalmazottak feladat- és hataskorét, a helyettesités rendjét, a belso (szerven beliili) eés kiilso
kapesolattartas modjat, szabalyait.



Az lgyrend a gazdasagi szervezet altal ellatandd kovetkezd feladatok végrehajtaséhoz
kapcsoldddan tartalmaz eldirdsokat, szabalyokat:

- az éves koltségvetés tervezése,

- az eloiranyzat felhasznalas, modositas,

- az adossagot keletkeztetd ligyletekhez tortén6 kormanyzati hozzajarulas,
- az lUzemeltetés, fenntartas, miikddtetés, beruhazas,

- a vagyon hasznalat, hasznositas,

- a munkaerd-gazdalkodas,

= a pénzkezelés,

- a pénzellatas,

- a konyvvezetés,

- a zarszamadas.

A gazdalkodassal Osszefliggd egyes tevékenységek végrehajtasanak részletes elGirasait a 11.
pontban rogzitett szabalyzatok tartalmazzak.

2. A koltségvetés tervezésével dsszefiiggo feladatok

A tervezett bevételek és kiadasok kozott meg kell tervezni mindazokat a bevételeket és
kiadasokat, amelyek

- az ellatott kozfeladatokkal kapcsolatosak,

—  atapasztalatok alapjan rendszeresen eléfordulnak, vagy eseti jelleggel varhatoak,
—  jogszabalyon alapulnak, vagy

- az eszk6zok hasznositasaval fliggenek Gssze.

2.1. Az eldzetes koltségvetesi javaslat elkészitése

A Jegyzd a koltségvetési rendelet-tervezetet az éves kéltségvetési torvény, az Aht., valamint az
Avr. eloirasai figyelembevételével késziti eld.

A Hivatal, valamint elktilonitetten az Onkormanyzat és 4ltala iranyitott koltségvetési szervei, az
RNO elézetes koltségvetési javaslatat - az 6nallo szervezeti egységek tervezesi feladatainak
koordinalasaval — a Pénziligyi Iroda késziti el.

A szervezeti egységek igényeinek tartalmaznia kell a kdvetkezoket:

— létszam és berigényeket, illetve az egyéb valtozasokat,

— afeladatok valtozasait, azok koltségvetésre gyakorolt hatasat,

— abeszerzési igényeket, az elvégzend6 karbantartasi és feltjitasi munkakat,
— az el6z6 évrdl athuzodo beruhazasi, felujitasi feladatokat.

A szervezeti egységek igényeinek szamszerlisitése utdn gondoskodni kell a kiadasi
eldiranyzatok kialakitasarol.

Az Onkormanyzat és altala iranyitott kéltségvetési szervei bevételi forrdsainak tervezéséhez a
koltségvetési szervek a helyi 6nkorméanyzatok altalanos mikodésének és dgazati feladatainak
tamogatasat igénylésének alapjaul szolgald mutatészamokrdl — irasban, a koltségvetési szerv
vezetdje altal alairt formaban — adatot szolgaltatnak. Ezek az adatok képezik helyi



Onkormanyzatok 4ltalanos miikédésének ¢és agazati feladatainak tamogatdsa tervezésének
alapjat.

— a helyi adobevételek, valamint a gépjarmiiadd bevétel és a term6fold bérbeadasabol
szarmazo jovedelemado bevétel varhatd Gsszegérdl az adocsoport (adoiigyi eléado) ad
informaciot a tervévet megel6z0, valamint a koltségvetéssel érintett v adatai alapjan,

—  a mukodési bevételek és az egyéb bevételek tervévet megeldzo tényleges adatairdl és a
tervévben tervezhetd bevételekrdl az intézmeények adatot szolgaltatnak, a Polgarmesteri
Hivatal, valamint elkiiléniilten az Onkorméanyzatnal ilyen cimen tervezheté bevételeirdl a
Pénziigyi Irodavezetd nyujt informaciot,

—  az egyéb koltségvetési bevetelek varhatd osszegérdl az intézmenyek adatot szolgaltatnak,
a Hivatal, valamint elkiilonitetten az Onkormanyzat ilyen cimen tervezhetd bevételeir6l a
Pénziigyi Irodavezet6 nyujt informaciot,

— a muikodési és felhalmozasi célra — allamhaztartason kiviilrél — atvett pénzeszkdzok
tervezhetd Osszegérol az intézmények (koltségvetési szervek) adatot szolgaltatnak, a
Hivatal, valamint elkiiloniilten az Onkormanyzat ilyen cimen tervezhetd bevételeirsl a
Pénziigyi Irodavezetd nyujt informaciot.

2.1 A koltségvetési rendelettervezet dsszeallitasa

A koltségvetési szervek koltségvetési javaslatai alapjan az Onkormanyzat koltségvetési
rendelettervezetét — az Aht. 6. §, 23. §, 24. §, valamint az Avr. 24. § és a 28. § alapjan a kell
elkésziteni.

Az Aht. 23. § (2) bekezdésének a) és b) pontja alapjan elkiiloniilnek egymast6l

—  ahelyi 6nkorményzat koltségvetési bevételei és koltségvetési kiadasai, valamint
— a helyi 6nkormanyzat altal iranyitott koltségvetési szervek (ideértve az onkormanyzati
hivatalt is) koltségvetési bevetelei és koltsegveteési kiadasai.

Az Aht. 23. § (2) bekezdésében foglalt eldirasokkal Osszhangban az Onkormanyzat
koltségvetési rendelettervezetének tartalmaznia kell:

a) a helyi Onkormanyzat koltségvetési bevételi elGirdnyzatait és koltségvetési kiadasi
elGiranyzatait

aa) mikdodési bevételek és miikodési kiadasok, felhalmozasi bevételek ¢€s felhalmozasi
kiadasok, kiemelt eldirdnyzatok, és

ab)  kotelezo feladatok, onként vallalt feladatok és allamigazgatasi feladatok

szerinti bontasban,

b) a helyi Onkormdanyzat &ltal irdnyitott koltségvetési szervek koltségvetési bevételi
eléiranyzatait és koltségvetési kiadasi elGirdnyzatait

ba) kiemelt el6iranyzatok,

bb) kotelezo feladatok, onként vallalt feladatok és allamigazgatasi feladatok

szerinti bontasban,



c) a koltségvetési egyenleg dsszegét mikodési bevételek és mitkddési kiadasok egyenlege és a
felhalmozasi bevételek ¢s a felhalmozasi kiadasok egyenlege szerinti bontdsban,

d) a koltségvetési hiany belsé finanszirozasara szolgald, a 6. § (7) bekezdés a) pont ab) és ac)
alpontja szerinti finanszirozasi bevételi eléiranyzatokat,

€) a d) ponton tali koltségvetési hiany kiilsé finanszirozasara vagy a koltségvetési tobblet
felhasznaldsara szolgald finanszirozasi bevételi elGiranyzatokat és finanszirozasi kiadési
eléiranyzatokat,

f) a koltségvetési év azon fejlesztési céljait, amelyek megvalositdsahoz a Magyarorszag
gazdasagi stabilitdsarol szolé 2011. évi CXCIV. torvény (tovabbiakban: Gst.) 3. § (1)
bekezdése szerinti adossagot keletkeztetd ligylet megkotése valik vagy vélhat sziikségessé, az
adossagot keletkeztets tigyletek varhato egyiittes dsszegével egyiitt,

g) a Gst. 3. § (1) bekezdése szerinti adossagot keletkeztetd tigyletekb6l és az dnkormanyzati
garancidkbol és Onkormdnyzati kezességekbdl fennallo kotelezettségeit az addssagot
keletkeztet Ugyletek futamidejének végéig, illetve a garancia, kezesség érvényesithet6ségéig,
és a Gst. 45. § (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan kiadott jogszabélyban
meghatarozottak szerinti sajat bevételeit, és

h) a koltségvetés végrehajtasaval kapcsolatos hatdskoroket, igy kiilondsen az Motv. 68. § (4)
bekezdése szerinti értékhatart, a finanszirozasi bevételekkel és a finanszirozasi kiadasokkal
kapcsolatos hataskordket, valamint a 34. § (2) bekezdése szerinti esetleges felhatalmazast.

Az Aht. 23. § (3) bekezdésében foglaltak szerint a koéltségvetési rendeletben elkiilonitetten kell
szerepelnie az evkozi tobbletigények, valamint az elmaradt bevételek pdtlasara szolgald
altalanos és céltartalék 6sszegének.

Az elbzbekben leirtakon til a rendelettervezet mellékleteként — az Aht. 24, §-dban
meghatarozottaknak megfelelden — a Képvisel-testiilet részére — szoveges indokolassal egyiitt
— tajékoztatasul be kell mutatni

- a helyi onkormanyzat koltségvetési mérlegét kézgazdasagi tagolasban,

- az eldiranyzat felhasznalasi tervet,

— a tébbéves kihatassal jard dontések szamszerlisitését évenkénti bontasban és sszesitve,

- a kozvetett tamogatisok Osszegeit legalabb az Avr. 28. §-ban meghatdrozott
részletezettségben,

—  az Aht. 29/A. szerinti tervszdmoknak megfelelSen a koltségvetési évet kovetd harom év
tervezett elOirdnyzatainak keretszamait fobb csoportokban, és a 29/A. § szerinti
tervszamoktol torténo esetleges eltérés indokait.

Az Aht. 26 §-a alapjan a nemzetiségi 6nkormanyzatra az Aht. 23-25. § rendelkezéseit kell

alkalmazni, azzal, hogy

- koltségvetési rendeleten koltségvetési hatarozatot kell érteni,

- a képviselO-testillet hataskorét a nemzetiségi Onkormanyzat képviseld-testiilete
gyakorolja,

- a polgarmester részére meghatarozott feladatokat a nemzetiségi Onkormdanyzat elndke
latja el.



A Jegyzd — az Avr. 27. §-a alapjan — a kéltségvetési rendelettervezetet a koltségvetési szervek
vezetdivel egyezteti, annak eredményét irasban rogziti, majd a rendelettervezetet és az
egyeztetes eredmeényét a Polgarmester a szervezeti €s miikddési szabalyzatban foglaltak szerint
a képviselo-testiilet bizottsagai elé terjeszti.

A Polgarmester a képviselo-testiilet elé terjeszti a bizottsagok altal megtargyalt
rendelettervezet, amelyhez csatolja legalabb a pénziigyi bizottsag irasos véleményét.

A koltsegvetesi rendelet tervezet elkészitéséért a Jegyzo felelds.
A rendelettervezet 6sszeallitasaban a Pénziigyi Irodavezeté miikodik kozre.

Az Aht. 24. § (3) bekezdése alapjan a Jegyz0 dltal — az Aht. 23. §-a, valamint az Avr. 24. §-a
szerint — elOkészitett koltségvetési rendelettervezetet a Polgarmester februar 15-éig, ha a
kozponti koltségvetésrol szold torvényt az Orszaggylilés a naptari év kezdetéig nem fogadja el,
a kozponti koltségvetésrdl szolo torvény hatalybalépését kovet negyvenotodik napig nyujtja
be a képviselo-testiiletnek.

2.3 A sajat bevételek, valamint az addssdgot keletkeztetd tigyletekb6l eredd fizetési
kotelezettség bemutatasa

Az Aht. 29/A. §-ban meghatérozottak alapjan a helyi 6nkormanyzatnak a koltségvetési rendelet
elfogadasaig hatarozatban kell megallapitania

— a Gst. 45. § (1) bekezdés a) és b) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan az addssagot
keletkeztetd ligyletekhez torténd hozzajarulas részletes szabalyairdl szo16 353/2011. (XI1.
30.) Korm. rendelet 2.§-aban meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek, valamint

— a Gst. 3.§ (1) bekezdése szerinti adossagot keletkeztetd ligyleteibdl eredd fizetési
kotelezettségeinek a koltségvetési évet kdvetoé harom évre varhatd dsszegét.

A hatarozat elkészitéséért a jegyzo a felelds.

2.4 A koltségvetési rendelet megkiildése a koltségvetési szervek részér

A képviselO-testiilet altal elfogadott és koltségvetési rendeletben foglalt, a kiltségvetési szervek
szamara kotelezéen betartandd elbiranyzatokrol, valamint a koltségvetés végrehajtasara

vonatkozo szabalyokrdl - a rendelet megkiildésével - tajékoztatni kell a koltségvetési szerveket.

A tajekoztatasnak a rendelet elfogadasat kdveté 15 napon belill meg kell torténnie, melynek
teljesitéséért a jegyz0 felelds.

2.5 Elemi koltségvetés dsszeallitasa

A tervezés masodik szakaszaban az Onkormanyzat koltségvetési rendeletében elfogadott
bevételi és kiadasi eldirdanyzat-csoportok, valamint a kiemelt elGiranyzatok Osszegének
ismeretében ¢€s a koltségvetés végrehajtasara vonatkozo szabalyok figyelembevételével el kell
késziteni

- a Hivatal,
- a koltségvetesi szervek,



- valamint elkiilonitetten az Onkormanyzat és a nemzetiségi Onkorményzat elemi
koltsegvetesét.

Elemi koltségvetés: az allamhaztartas szamvitelérdl szold 4/2013. (I1.11.) Korm. rendelet 6. §
(2) bekezdés a) pont aa) alpontja szerinti koltségvetési jelentésben szerepld eredeti
eldiranyzatokat, valamint ac) és ad) alpontja szerinti adatszolgaltatdsok tervértekeit
tartalmazza.

A Hivatal az Onkormanyzat és altala irdnyitott koltségvetési szervei elemi koltségvetését a
Minisztérium 4ltal targyévre kiadott nyomtatvanygarnitura kitoltésével késziti el.

A Hivatal, valamint a hozza rendelt koltségvetési szervek elemi koltségvetések Osszeallitasaert
a Pénziigyi Irodavezets felelds.

Az Avr. 33. § (1) bekezdésben foglaltak alapjan

- helyi onkormanyzat, és az altala iranyitott koltségvetési szerv elemi koltsegvetését a
Polgarmester hagyja jova,

- a nemzetiségi dnkormaényzat elemi koltségvetését a nemzetiségi onkormanyzat elndke
hagyja jova.

A koltségvetési szervek elemi koltségvetését a Pénziigyi Irodavezetd késziti el0 jovahagyasra a
Polgarmester részére.

A Hivatal a helyi 6nkorményzat és a helyi onkorményzat altal iranyitott koltsegvetési szerv
jovahagyott elemei koltségvetéserol — az Avr. 33. § (2) bekezdésében meghatérozottak alapjan
— az Onkormanyzati rendelettervezet képviseld-testiilet elé terjesztésének hataridejét kovetd
harminc napon beliil adatot szolgaltat a Kincstar altal miikddtetett elektronikus adatszolgaltato
rendszerben.

Az adatszolgaltatas hatarid6re torténd teljesitéséért a Pénziigyi Iroda vezet6je felelds.

3. Eloiranyzat médositas

Eldiranyzat-médositas az Onkormanyzat, valamint a koltségvetési szervek részére
megallapitott kiadasi elSiranyzat novelése vagy csokkentése, a bevételi eldirdnyzatok egyidejl
novelése vagy csokkentése mellett.

Eléiranyzat-dtcsoportositis az datcsoportositast végrehajté koltségvetésének — az
allamhaztartas Onkorményzati alrendszerében a koltségvetési rendelet Osszesitett — kiadasi
eléiranyzatai f00sszegének valtozatlansiga mellett, a kiaddsi el6irdnyzatok egyidejl
csokkentésével és novelésével végrehajtott modositas.

Az onkormanyzat altal a koltségvetési rendeletben eredeti elGiranyzatként jovahagyott
eldiranyzatok kozott eldiranyzat-atcsoportositisokat, illetve elSirnyzat-modositasokat az
Onkormanyzat Jegyzojénél kell kezdeményezni.

Az eldiranyzat modositas keretében elvégzendd feladatok:

—  az el8iranyzat modositasi javaslat kidolgozasa,



- az elbiranyzat modositist megalapoz6 bizonylatok, dokumentumok dsszegytijtése,
megorzese
—  ajovahagyott eldiranyzat modositasok nyilvantartasa.

El6iranyzat-atcsoportositas, illetve elSiranyzat-modositis csak az Onkormanyzat képvisels-
testililetének dontése alapjan az abban foglaltak szerint hajthaté végre.

A jovahagyott kiemelt el§iranyzatokon beliil a részeldiranyzatoktdl — az Avr. -ben, valamint az
Onkorményzat 4ltal meghatarozott kivételekkel — az Onkormaényzat, a Hivatal, a koltségvetési
szerv elbirdnyzat-modositas nélkiil is eltérhet.

Az elbirdnyzat-dtcsoportositasra, illetve modositdsra vonatkozd javaslat elkészitéséért a
Pénziigyi Iroda vezet6je felelds.

Az el6irdnyzatok, valamint azok modositisinak nyilvantartasat folyamatosan, az egységes
rovatrend szerinti bontasban kell vezetni, és abba az el6irdnyzatok barmely valtozasat a
valtozast kdvetéen azonnal feljegyezni.

Az eléiranyzatok nyilvantartasanak legaldbb az Ahsz. 14. melléklet 1. El6iranyzatok
nyilvantartasa szerinti adatokat kell tartalmaznia.

A nyilvantartas vezetéséért a Pénziigyi Iroda vezetdije felelds.
4. Az adéssigot keletkeztet6 iigyletekhez torténd kormanyzati hozzajarulis

A Gst. 10/C. § (1) bekezdése alapjan az Gnkormdanyzat a tirgyévre vonatkozd koltségvetési
rendeletében  szerepeltetett adossagkeletkeztetési szandékarol, - a Gst.10. § (3)
bekezdés b) pontja, valamint ¢) pont cb) és cd) alpontja, tovabba a 10/A. § szerinti miikodési
célu adossagot keletkeztetd és a 10/B. § (3) bekezdése szerinti adéssagmegujitd iigyletek
kivételével - az adéssagot keletkeztetd ligyletéhez kapcesolodo fejlesztési céljardl és az tigylet
varhato értékérdl a Kormanyt elGzetesen tajékoztatja.

Az adatszolgaltatasra vonatkozo6 részletes szabalyokat a 353/2011. (X11.30.) Korm. rendelet
3. §-a rogziti.

Az adatszolgaltatas teljesitéséért a Pénziigyi Iroda vezetdje a felelds.

4.1 A Kormany hozzajarulasa iranti kérelem benytjtas

A Gst. 10. § (1) bekezdese alapjan az 6nkorméanyzat érvényesen kizarélag a Kormany el6zetes
hozzajaruldsival véllalhat a Polgari Torvénykonyv szerinti kezességet és garanciat, valamint
kothet adossagot keletkeztetd tigyletet.

A Gst. 10. § (3) bekezdésében meghatdrozott esetekben nincs szikség a Kormany
hozzajarulasara.

A 353/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet 5. § (1) bekezdésében foglalt eléirasnak megfeleléen az
Onkormanyzat a hivatkozott kormanyrendelet 3. § (1) bekezdésében meghatarozott



adatszolgaltatds alapjan nyujtja be a Kormany hozzajarulasa iranti kérelmét a fejlesztési céla
iigylethez.

A kérelmet a kincstar altal lizemeltetett elektronikus rendszeren keresztiil kell benyujtani a
kincstar onkorményzat székhelye szerint illetékes teriileti szervének.

A kérelem dsszedllitdsa €s a kincstar Onkormanyzat székhelye szerint illetékes teriileti szerve
részére tértend megkiildése a Pénziigyi Iroda vezetdjének feladatat képezi.

5. Az Onkormdnyzat és ltala iranyitott koltségvetési szervek iizemeltetési, fenntartasi és
miikodési feltételeinek biztositasahoz kapcsolodo feladatok

A gazdaségi szervezet kiemelt lizemeltetési, fenntartasi, miikodési feladatai a kovetkezék:

— az lzemeltetési, fenntartdasi kiadasok folyamatos figyelemmel kisérése és az
eléiranyzatokkal tortén6 Gsszehasonlitasa,

Az Onkorméanyzat és éltala iranyitott koltségvetési szervek iizemeltetési, fenntartdsi és
miikddési az onkorményzatnal erre a célra létrehozott gazdasagi tarsasag latja el a szamara
elkiilonitetten tervezett koltségvetés alapjan.

6. Vagyongazdalkodassal kapcsolatos feladatok
6.1. Vagyonnyilvantartas, vagyonkimutatas

Az Onkorményzat és az altala iranyitott koltségvetési szervek, valamint az altal mikddtetett
kéznevelési intézmények vagyonaval valo gazdalkodas, valamint azok kezelésével dsszefliggd
alapvetd szabalyokat az arra vonatkozd jogszabéalyok, valamint az Onkormanyzat 11/2012,
(V.4.) szamt O.K. rendelete tartalmazza

Az Onkorméanyzat és az éltala irdnyitott koltségvetési szervek vagyondnak folyamatos,
naprakész nyilvantartasat a Pénziigyi Iroda végzi.

Az Onkormanyzati vagyon részét képezo torzsvagyont a tébbi vagyontdl elkiilonitetten kell
nyilvantartani.

A torzsvagyont

—  forgalomképtelen és

- korlatozottan forgalomképes
vagyonként kell nyilvantartani.

Ezek koret a 2011. évi CXCVL tv. a nemzeti vagyonrol, valamint az énkorméanyzat 11/2012.
(V.4.) szamu O.K. szdmu rendelete hatarozza meg.

A vagyont az éves zarszamadéshoz csatolt vagyonkimutatasban be kell mutatni.

Az Onkormanyzat képviselGtestiilete részére a zarszamadashoz csatolt vagyonkimutatds az
Onkorményzat és az ltala iranyitott kéltségvetési szervek sajat vagyonanak adatait mutatja be.
A zarszdmadashoz csatolt vagyonkimutatdshoz sziikséges adatok Osszegytjtéséért,
Osszesitéséért, valamint a vagyonkimutatas osszeallitdsaért a Pénziigyi Irodavezetd felelds.



Az értékben nyilvantartott vagyontargyakban bekovetkezett barminemii valtozast a Pénziigyi
Iroda folyamatosan vezeti.

6.2. Ingatlanvagyon nyilvantartas és adatszolgaltatas

Az Onkorményzat tulajdondban levé ingatlan vagyonrdl ingatlanvagyon katasztert kell
felfektetni €s folyamatosan vezetni.

Az ingatlan kataszter

- felfektetése,

- folyamatos vezetése, valamint
= a valtozasok atvezetése €s

- az adatszolgaltatas teljesitése
a Jegyzdi Iroda feladatat képezi.

Az ingatlankataszter és a fokonyvi konyvelés (analitikus nyilvantartds) adatait évente legalabb
egyszer, a koltségvetési beszamold elkeszitését megelézoen egyeztetni kell. Az egyeztetést a
Pénziigyi Iroda ¢és a Jegyz6i [roda kijelolt munkatarsai végzik.

7. Munkaeré és bérgazdalkodais

Az Onkorményzat 4ltal foglalkoztatott kozalkalmazottak, kozfoglalkoztatottak tekintetében a
munkaltatoi jogokat a Polgarmester, a Polgarmesteri Hivatal koztisztvisel6i, valamint a munka
torvénykonyve szerint foglalkoztatottak tekintetében a munkaltatéi jogokat a Jegyzo
gyakorolja.

Mindkét munkaltatd esetében a kinevezéssel, az atsoroldssal, a munkaviszony
megsziintetéseével kapcsolatos elokészitdé munkalatokat (kinevezes, munkaszerzédes, atsorolas,
munkaviszony megszintetd hatarozat, stb.) a Jegyz6i Iroda munkatarsa végzi. A Magyar
Allamkincstarral valé kapcsolattartas és jelentési kotelezettség szintén e munkatars feladata.

Az Ull6 Véros Humén Szolgaltaté Kézpont, Ovoda és Kozponti Rendelé Tébbeélti Kozos
Igazgatasi Intézmény kozalkalmazottai esetében a munkaltatéi jogokat az Intézmény
igazgatdja, a Vargha Gyula Varosi Konyvtar kézalkalmazottai esetében a munkaltatoi jogokat a
konyvtar vezetdje gyakorolja.

Mind a négy vezetd (Polgarmester, Jegyz0, HSZK igazgato, Konyvtar vezetd) onallo munkaerd
¢és bérgazdalkodo, a koltségvetésében részére meghatarozott 1étszam és bér felett onalloan
rendelkezik.

Az Ull6 Véros Humén Szolgéltaté Kézpont, Ovoda és Kozponti Rendelé Tobbeélu Kozos
Igazgatasti Intézményben a humaneréforras részleg feladata a Magyar Allamkincstarral valo

kapcsolattartas és jelentési kotelezettség.

A Vargha Gyula Varosi Kényvtar esetében a Magyar Allamkincstarral valé kapcsolattartds és
jelentési kotelezettség a Jegyz6i Iroda munkatarsanak a feladata.

8. A koltségvetés végrehajtasaval osszefiiggo feladatok

A gazdalkodasi jogkoroket a Gazdalkodasi szabalyzat tartalmazza.
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9. Megillapodas gazdas:agi szervezettel nem rendelkezo kéltségvetési szervvel

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervnek és a Hivatalnak, mint az
Onkorményzat (iranyité szerv) altal kijellt koltségvetési szervnek — az Avr. 9. § (4)
bekezdésében foglaltak alapjan — munkamegosztasi megallapodast kell kotnilik, amely a
munkamegosztas és felelossé vallalas rendjét rogziti.

A munkamegosztisi megallapodast az Avr. 9. § (5a) bekezdésében rogzitett tartalommal kell
elkésziteni.

A munkamegosztasi megallapodas elkészitéséért és folyamatos aktualizalasaért a jegyz6
felelos.

10. A helyi 6nkorminyzatok dltalinos miikodésének és agazati feladatainak tamogatis-
igénylése, az év kozbeni lemondas, évkozi potlolagos igénylés

Az Onkormanyzat bevételi forrasat képez6, a helyi nkorményzatok altalanos miikddésének és
agazati feladatainak tdmogatdsa Osszegének szamitasi alapjat képezé mutatoszamoknak az
intézményekt6l — irasban, az intézményvezetd altal alairt formaban — tortén6 begylijtéséért,
valamint azoknak feliilvizsgalata és Gsszesitése utan a Magyar Allamkincstar teriiletileg
illetékes szerve felé¢ — az éltala meghatarozott hataridére — torténé tovabbitasaért a Pénziigyi
Iroda vezetdje a felel0s.

Az Avr. 107. § (4) bekezdése alapjan a helyi dnkorményzat a szamara megéllapitott timogats
modositasat, valamint az dnkormdanyzati kéron beliili és e koron kiviili atadasat a koltségvetési
év soran legfeljebb két alkalommal az Avr. 105. §-ban meghatérozott médon kezdeményezheti,
a kozponti kdltségvetésrol szolo térvényben foglaltak szerint.

A tamogatiasok igénylésének alapjaul szolgdlé mutatészamok tényleges alakulasanak
figyelemmel kiséréséért és azok alapjan

—  atamogatasok eldiranyzatanak lemondasanak, illetve

- a potlolagos igény benyujtasanak

elkészitéséért — majd a Jegyzovel tortént egyeztetést koveten — a Magyar Allamkincstar
tertiletileg illetékes szerve részére torténd megkiildéseéért a Pénziigyi Iroda vezetdje felelds.

Az Aht. 58. § (1) bekezdése alapjan a helyi Onkorméanyzat az éves kéltségvetési
beszamoldjaban szamol el a szamara a koltségvetési évben folyositott tamogatasokkal.

A helyi énkorményzat az ¢ves koltségvetési beszdmoldjaban a koltségvetési évben folydsitott
tamogatdsok felhasznalasat dnellendrizheti.

Az onellendrzést a koltségvetési beszamolo teljesitésének hataridejét kovetd masodik honaptol
onellendrzesi potlek megfizetésével egyidejlileg kezdeményezheti, legkésébb annak az évnek
az utolsd napjaig, amely évben az éves koltségvetési beszamolot el kellett készitenie. Az
onellendrzésre és a potlékok mértékére az Avr. 108/A §- 4t kell alkalmazni.

11. Szamviteli nyilvantartisok vezetése
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A szamviteli nyilvantartasok vezetése soran érvényesiteni kell a szamvitelrsl szolo 2000. évi C.
torvényben €s az allamhaztartds szamvitelérél szol6 4/2013. (I.11.) Korm. rendeletben (Ahsz.)
meghatdrozott alapelveket, el6irasokat.

Minden gazdaségi eseményrél, mely az Onkorményzat, a Hivatal, valamint a koltségvetési
szervek eszkozeinek, illetve forrasainak alloméanyéat megvéltoztatja bizonylatot kell kidllitani.

A szamviteli nyilvantartasokba csak szabalyszertien kiallitott bizonylatok alapjan lehet adatokat
bejegyezni.

A bizonylatokon az adatokat id6talldé médon Ggy kell régziteni, hogy azok a kotelezd
megOrzési hataridéig olvashatok legyenek.

12. Zarszamadasi rendelettervezet

Az Aht. 91. § (1) bekezdésében meghatdrozottak szerint a helyi Onkormanyzat
koltségvetésének végrehajtasara vonatkozo zarszdmadasi rendelettervezetét a Jegyz6 késziti
eld, es a Polgarmester terjeszti a képviselo-testiilet elé ugy, hogy az a képviselS-testiilet elé
terjesztését kdvetd harminc napon beliil, de legkésébb a koltségvetési évet kdvetd 6tddik honap
utolsd napjaig hatalyba 1épjen.

Az Aht. 91.§ (2) bekezdése, valamint az Avr. 162. §-a alapjan a z&rszamadas elGterjesztésekor
a kepviselO-testiilet részére tajékoztatasul a kovetkez6 mérlegeket és kimutatasokat kell
bemutatni:

—  az Aht. 24. § (4) bekezdése szerinti meérlegeket, kimutatasokat azzal, hogy az eldiranyzat
felhasznalasi terven a pénzeszkdzok valtozasdnak bemutatésat kell érteni,

- a helyi 6nkorményzat adossdganak allomanyat lejarat, a Gst. 3. §-a szerinti adéssagot
keletkeztetd tigyletek, bel- és kiilfoldi iranyl kotelezettségek szerinti bontasban,

—  avagyonkimutatast,

—  a helyi 6nkormanyzat tulajdonaban allé gazdalkod6 szervezetek miikddésébdl szarmazd
kotelezettségeket, a részesedések alakuldsat,

= a kozvetett tamogatasok Osszegeit legaldbb az Avr.  28. §-ban meghatirozott
részletezettségben.

A zarszamadasi rendelettervezetet — az Osszehasonlithatdsag érdekében — a koltségvetési
rendelettel azonos szerkezetben kell 6sszeallitani.

Az Aht. 91. § (1) bekezdésében foglalt el6iras alapjan a zarszdmadasi rendelet tervezetével
egyiitt a képviselS-testiilet részére tajékoztatasul be kell nyjtani a kincstar — Aht. 68/B. §
szerinti — ellendrzése keretében a helyi onkormédnyzat éves koltségvetési beszamoldjaval
kapcsolatosan elkészitett jelentést.

A rendelet-tervezetet aprilis 30-ig kell elkésziteni.
A rendelettervezet Osszedllitdsaban a Pénziigyi Iroda miikodik kozre.

Az dnkormdnyzat zarszdmaddsanak Osszedllitasaval kapcsolatban a kéltségvetési szerveknek
adatszolgéltatasi kotelezettségilik van.
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A sziikséges informaciok tartalmat és az adatszolgaltatidsra vonatkozo hataridét a jegyzo
¢venkeént kiadasra kertild - zarszdmadassal és beszamold készitésével kapcesolatos -
rendelkezése szabalyozza.

A koltségvetési szervektdl szarmazo adatok, informaciok dsszegytijtéséért és feldolgozasaért a
Pénziigyi Irodavezeto a felelds.

13. A gazdalkodas rendjét meghatirozé belsé szabalyzatok készitésére, tartalmara
vonatkozé eldirasok

A gazdalkodas rendjét meghatarozo bels6 szabalyzatok kotelezo jelleggel torténd készitését az
Ahsz. és Avr. irja eld.

Az Onkormanyzatnal, valamint a Hivatalban a kdvetkezé szabalyzatokat kell elkésziteni és
folyamatosan karbantartani:

- szamlarend,

—  szamviteli politika,

—  eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata,

— leltarkészitési €s leltarozasi szabalyzat,

—  pénzkezelési szabalyzat,

- onkdltség szamitasi szabalyzat

—  a gazdalkodasi szabalyzat,

—  beszerzések lebonyolitasanak szabalyzata,

- anyag- ¢s eszkézgazdalkodasi szabalyzat,

— a kozérdekl adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezOen
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérdl szolo szabalyzat,

A szabalyzatot modositani kell

—  olyan jogszabalyi eloiras valtozasa esetén, amely érinti a hatdlyos szabdlyzat eldirédsait,
valamint
—  haakoéltségvetési szerv miikddésének valtozasa alapjan indokoltta valt.

Az Szt. alapjan kotelezGen készitett szabalyzatokat a jogszabalyi, valamint az Onkorményzat és
a Hivatal feladatk6rében bekovetkezett valtozasok esetén a valtozast kovetd 90 napon beliil
aktualizalni kell.

Az Avr. 13. §. (2) bekezdésében meghatarozott, kitelezéen elkészitends szabalyzatokat a
valtozast koveto 30 napon beliil kell mddositani.

A szabalyzatok elkészitéséért ¢és folyamatos aktualizalasaért a Jegyz0 ¢és a Peénziigyi Iroda
vezetoje felelds.

Zaro rendelkezések

Az ligyrendet modositani kell
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— olyan jogszabalyi el6irds valtozasa esetén, amely érinti a hatdlyos szabalyzat el6irasait,
valamint
—  haakdltségvetési szerv sajatossagai, mikodésének valtozasa alapjan az indokoltta valt.

A modositasokat az ok felmeriilésétdl szamitott 30 napon beliil kell végrehajtani.

A szabélyzat médositasaért a Pénzligyi Iroda vezet6je felelés.
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