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Az informdciés Onrendelkezési jogrol és az informdcidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL
torvényben (a tovabbiakban Infotv.), valamint a kdzérdekii adat iranti igény teljesitéséért
megallapithato koltségtérités mértékérdl szold 301/2016. (IX.30.)-Kormanyrendeletben foglalt
eléirdsok figyelembe vételével a kdvetkezo szabdlyzatot adom ki:

I. RESZ
A kiozérdeka adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendje

L Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. A szabalyozas célja, hatalya

Ullé Varos Polgarmesteri Hivatala és Onkormanyzata a kozérdekii adatok megismeréséhez
valo, az Alaptorvény V. cikk (2) bekezdésében biztositott jog érvényesiilését azaltal biztositja,
hogy a kovetkezd szerint hatdrozza meg a kdzérdeki adatok megismerésére iranyuld igények
teljesitésének rendjét, az ligyintézésben résztvevs személyeket, tovabbd az adatot megismerni
kivano, és az adatot szolgaltatd Ull6i Polgarmesteri Hivatalnak (a tovabbiakban: Hivatal)
eljarasi jogait, illetve kotelezettségeit.

Ullé Varos Jegyzdje biztositja a hozzaférési jogot a kozérdekii adatok vonatkozasaban.

A szabdlyozas célja, hogy meghatarozza a Hivatalban a kdzérdekii adatok megismerésére
iranyuld igenyek teljesitésének rendjét.

2. A szabalyozas hatalya

A szabélyozas személyi hatélya kiterjed Ulld Varos polgrmesterére, mint az énkorméanyzat
képviselojére, valamint a Hivatalnal foglalkoztatott valamennyi kdztisztviselére, igykezelore
¢s munkavallalora, valamint a munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony keretében
foglalkoztatott személyekre, akik kozérdekil adatot, vagy kozérdekbol nyilvanos adatot
tartalmazo adatkezelést és adatteldolgozast végeznek.

A szabalyozés targyi hatalya kiterjed Ull6 Vérosi Onkormaényzat és a Hivatal tevékenységére
vonatkozo, vagy a koézfeladatanak ellatasaval sszefliggésben keletkezett kdzérdekii adatok
¢s a kdzérdekbdl nyilvanos adatok (a tovabbiakban egyiittesen: kézérdekt adat) teljes korére.

A Infotv. 27. § (8) bekezdése értelmében e szabalyzat rendelkezései nem alkalmazanddk a
kozhitell nyilvantartasbol torténd — kiilon térvényben szabalyozott — adatszolgaltatasra.

A Szabélyzatban hasznalt fogalmi meghatdrozasok tekintetében az Infotv. ,,Eﬂelmezé’)
rendelkezései" korében maghatarozottak az iranyadoak.
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5. Kiilon kiemelést igényel a kdzérdekii- vagy kozérdekbol nyilvanos adatot igényl6 személyek
részére, hogy a kozérdekbdl nyilvianos személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés elvének
tiszteletben tartdsaval terjeszthetGek, kiilonds tekintettel az igénylés utjan megszerzett
személyes adatok széleskord nyilvdnossdgra hozdsara, kozosségi médidkban val6

P

hozzaférhetdvé tételére.

I1. Fejezet
Kozérdekii adatok megismerésével dsszefiiggé szabalyok

1. A kozérdeki adatok nyilvanossaganak tartalma

1. A Infotv. 26. § (1) bekezdése és 32. §-a értelmében a Hivatal, mint helyi énkormanyzati
feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv a
feladatkorébe tartozé tigyekben, igy killondsen:

- az onkormanyzati koltségvetésre €s annak végrehajtasara,
- az Onkormanyzati vagyon kezelésére,
- a kdzpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerzodésekre,
- a piaci szereplok, a maganszervezetek és -személyek részére kiillonleges vagy kizarolagos
jogok biztositdsara vonatkozdan
koteles elésegiteni €s biztositani a kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

2. Az Ull6 Varosi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete (a tovabbiakban: Képviselo-testiilet)
ilésének eldterjesztése, jegyzokonyve, hatdrozata €s melléklete, valamint rendelete nyilt tilés
esetén a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairél szolo (a tovabbiakban: Motv.) 52. § (3)
bekezdésében foglaltak értelmében az &llampolgarok szémara nyilvénos, a Ullé Varos
honlapjan elérhetd, arrél masolat igényelhetd, tovabba a betekintési jogot biztositani kell.

3. A Képviseld-testiiletnek zart {ilésén hozott dontése az Infotv. 3. § 2. pontjaban meghatarozott
személyes adat, valamint a Polgari Torvénykonyvrél szold 2013, évi V. torvény 2:47. §-aban
meghatarozott iizleti titok kivételével kozérdekl adat és kozérdekbdl nyilvanos adat.

4. A Infotv. 26. § (2) bekezdése értelmében a kozérdekbd! nyilvanos adat a kozfeladatot ellato
szerv feladat- és hatdskorében eljaré személy neve, feladatkdre, munkakore, vezetdi
megbizdsa, a kozfeladat ellatdsaval Osszefiiggd egyéb személyes adata, valamint azok a
személyes adatai, amelyek megismerhet§ségét torvény elSirja. A kozérdekbdl nyilvinos
személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés elvének tiszteletben tartdsdval terjeszthetGek. A
kézérdekbdl nyilvanos személyes adatok honlapon torténd kozzétételére az 1. melléklet és a
kozfeladatot ellaté személy jogdllasara vonatkozd kiilon torvény rendelkezésel irdnyadoak.

5. A Infotv. 26. § (3) bekezdése értelmében, ha a térvény masként nem rendelkezik, kézérdekbol
nyilvanos adat a jogszabaly vagy allami, illetéleg helyi Gnkorményzati szervvel kotott
szerzOdés alapjan koételezden igénybe veendd vagy mas modon ki nem elégithetd szolgaltatast
nyujto szervek vagy személyek kezelésében levd, e tevékenységiikre vonatkozo, személyes
adatnak nem mindsiilo adat.
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6. Kozérdekbdl nyilvdnos adatként nem mindsiil tizleti titoknak a kdzponti és a helyi

1,

onkormanyzati  koltségvetés, illetve az eurdpai unids tdmogatds felhaszndlasdval,
koltségvetést érintd juttatdssal, kedvezménnyel, az dllami és oOnkormdnyzati vagyon
kezelésével, birtokldsdval, hasznalatdval, hasznositdsaval, az azzal valo rendelkezéssel, annak
megterhelésével, az ilyen vagyont érint§ barmilyen jog megszerzésével kapcsolatos adat,
valamint az az adat, amelynek megismerését vagy nyilvanossdgra hozatalat kiilon térvény
kozérdekbdl elrendeli.

A nyilvinossédgra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan adatokhoz — igy kiilénosen
a védett ismerethez — valo hozzaférést, amelyek megismerése az iizleti tevékenység végzése
szempontjabol ardnytalan sérelmet okozna, feltéve hogy ez nem akaddlyozza meg a
kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetdségét.

7. A kozérdekd adatok megismerése korldtozhaté unios jogi aktus alapjdn az Eurdpai Unid
jelent6s pénziigy- vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a monetdris, a
koltségvetési €s az addpolitikai érdeket 1s.

2. Kozérdekii adatok nyilvanossiaginak korlatozasa

Az Infotv. 26. §. (1) bekezdése értelmében a Hivatalnak lehetové kell tennie, hogy a
kezelésében lévd kozérdeki adatot erre iranyulo igény alapjan barki megismerhesse, kivéve, ha
az a mingsitett adat védelmérdl szolo térvény alapjan mindsitett adat, tovabba az Infotv. 27. §
(2) bekezdése szerint, ha a kozérdek( adatok nyilvanossagahoz vald jogot — az adatfajtak
meghatarozasaval — térveny

a) honvédelmi érdekbdl;

b) nemzetbiztonsagi érdekbdl,

¢) blncselekmények tildozése vagy megeldzése érdekében;

d) kornyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl;

e) kozponti pénzlgyi vagy devizapolitikai érdekbdl;

f) kiiliigyi kapcsolatokra, nemzetkdzi szervezetekkel valo kapcsolatokra

tekintettel,
g) birosagi vagy kozigazgatasi hatdsagi eljarasra tekintettel;
h) szellemi tulajdonhoz fiz6d6 jogra tekintettel.
korlatozhatja.

Az Infotv. 27. § (5) bekezdése értelmében a kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskorébe

tartozd dontés meghozatalara iranyuld eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés
megalapozasat szolgald adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok
megismerését — az adat megismeréséhez és a megismerhetdség kizardsahoz fiz6do kozérdek
sulyanak meérlegelésével — a Hivatal vezetdje engedélyezheti.

3. A dontés megalapozasat szolgdld adat megismerésére iranyul6 igény — az (5) bekezdésben

meghatdrozott id6tartamon beliil — a dontés meghozatalit kovetden akkor utasithat6 el, ha az
adat tovabbi jovdbeli dontés megalapozdsat is szolgdlja, vagy az adat megismerése a
kozfeladatot elldté szerv torvényes mikodési rendjét vagy feladat- és hatdskorének
illetéktelen kiilsG befolydstél mentes ellatdsat, igy kiilondsen az adatot keletkeztetd
dllaspontjanak a dontések eldkészitése sordn torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.



1IL Fejezet
A kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld igény elintézésének szabalyai

1. A kézérdekii adat megismerése iranti igény

1. Akozérdeki adat megismerése irant barki szoban, irasban, vagy elektronikus tton igényt
nyujthat be.
2. Azigeényld kérheti
a) a kozérdekl adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
b) a kozeérdekli adatokat tartalmazdé iratokba térténd betekintést,
¢) a kdzérdekt adatokat tartalmazo iratokrol a 2. mellékletben felsoroltak szerint
torténd masolat készitését.

3. A kérelmez0 az igénylésben koteles az altala igényelt kozérdek adatot egyértelmiien és
pontosan, beazonosithatdan megjeldlni. Ha az adatigénylés nem egyértelmd, az
adatkezeld felhivja az igénylGt az igény pontositasara.

4. Az irasbeli igényeket a jelen Szabalyzat 1. mellékletét képezo igénybejelentd lapon is be
lehet nyujtani. A kozérdekli adatok megismerése iranti kérelmet azonban nem lehet
elutasitani arra hivatkozassal, hogy azt nem az igénybejelentd lapon nyujtottak be.

5. A szoban elbterjesztett igényekrol az adatszolgaltatasra koteles szervezeti egység
tigyintézoje feljegyzést készit.

6. A kozérdekll adat megismerésére iranyuld igényeket elektronikus Uton a
titkarsag(@ullo.hu e-mail cimre lehet benytjtani. Az igénylés teljesitésének hatarideje az
igény megérkezését kdvetd napon kezdédik, amennyiben az igénylés nem hianyos, hibas
vagy amennyiben mds eljarasi cselekmény nem sziikséges az igényteljesitési eljards
lefolytatasahoz.

7. A Kkozérdekl adatok megismerésére vonatkozo igény elGterjeszthetd az igényld
anyanyelvén, vagy az éltala értett mas nyelven is,

2. A kozérdekii adatok megismerése iranti igények teljesitése

A kozérdekl adat megismerésére iranyulo kérelemnek a Hivatal az igény tudomasdra jutdsat
koveto legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget, amennyiben nincs
eljarasi akadaly, el6zetes tdjékoztatasi kitelezettség vagy el6zetesen eldontendd kérdés.

Ha az adatigénylés jelent6s terjedelmd, illetve nagyszami adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellaté szerv alaptevékenységének ellatisédhoz
sziikséges munkaeréforrds ardnytalan mértékd igénybevételével jar, a hatdridé egy
alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté. Errdl az igénylét az igény beérkezését kovets 15
napon beliil tdjékoztatni kell.

Az adatigénylésnek a Hivatal nem koteles eleget tenni, ha az igényld természetes személy
nem adja meg nevét, nem természetes személy igényld esetén megnevezését, valamint a
lakcimet/székhelyet, mely adatoknak a régzitése a Szamviteli térvény szerint sziikséges a
kozérdek( adatigénylés kapcsan kidllitott szamldkhoz.
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Az igényl6k kotelesek megadni azt az elérhetGséget, amelyen szdmukra az adatigényléssel
kapcsolatos barmely tdjékoztatds és értesités megadhatd. Ennek hidnyaban a Hivatal szintén
nem koteles eleget tenni az adatigénylésnek.

Amennyiben a kérelmezd az igény hianyait nem potolja, avagy ha annak tartalma az
elbiralashoz a hianypotlast koveten is oly mértékben elégtelen, hogy az igény nem
teljesithetd, az igényt a hianyok potlasara megadott hatarido lejartat kovetden el kell utasitani.

Amennyiben az igényelt adat kezel6je nem a Hivatal, ugy a kérelmet - jogszabaly eltérd
rendelkezése hianyaban - haladéktalanul, de legkésobb 8 munkanapon beliil meg kell kiildeni
a kozérdekil adatot kezel¢ illetékes szervhez, a kérelmez egyidejii értesitése mellett.

Ha az igénylés olyan adatra vonatkozik, amelyet az Eurépai Uni6 valamely intézménye vagy
tagdllama Aallitott eld, az adatkezel§ haladéktalanul megkeresi az Eurépai Unid érintett
intézményét vagy tagdllamét és err6l az igényldt tdjékoztatja. A tdjékoztatias megtételétdl az
Eurdpai Unié érintett intézménye vagy tagdllama vdlaszdnak az adatkezel6hoz vald
beérkezéséig terjedd idStartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allé hatdridGbe
nem szdmit bele.

7. Amennyiben olyan adat megismerésére iranyul az igény, amelyet az adatot kezeld szerv Ullo

Iz

Varos honlapjan mar kdzzétett, az adatok szolgaltatasa helyett - a fellelhet6séget is ideértve -
az 1génylot errdl tajékoztatni kell.

. Ha az igény nem magyar nyelvii, haladéktalanul intézkedni kell annak leforditdsa irdnt. A

forditas elkészitésekor elsdsorban a Hivatal munkatérsainak nyelvismeretére kell
tamaszkodni, ennek hidnyaban kiilsé szakembert kell igénybe venni.

A kozfeladatot elldté szerv gazdidlkodasanak atfogd, szamlaszintd, illetve tételes
ellendrzésére iranyul6 adatmegismerésekre kiilon torvények rendelkezései irdnyaddk. Erre
valo hivatkozassal az adatkezeld az adatigénylést az igénylés targyét képezd irat masolata
helyett a jogviszony alanyainak, a jogviszony tipusdnak, a jogviszony tirgydnak, a
szolgaltatds €s ellenszolgaltatds mértékének és teljesitése idGpontjdnak megjeldlésével is
teljesitheti.

3. Szobeli igények teljesitésének részletszabalyai

A szdban el6terjesztett igény akkor teljesithetd szoban, ha

a) az igényelt adat — a Hivatal kiadmanyaiban, Ull6 Véros honlapjan, vagy més modon
jogszerlien — mar nyilvanossagra kertilt,

b) az igényelt adat a Hivatal munkatdrsainak nevére, beosztasara, hivatali elérhetéségére
vonatkozik,

c) az igény a Hivatal hataskorére, eljardsara, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozd
altalanos tajékoztatassal teljesitheto,

d) azigényld szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégito,

e) az adatigénylés arra iranyul, hogy egy adott ligy folyamatban van-e — ebben az esetben a
szobeli adatszolgaltatas nem terjedhet til ezen tény kozlésén ( a hatosagi eljaras harmadik
személy altali megismerésére a kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgdltatds dltalinos
szabalyairol sz6l6 2004. évi CXL. torvény rendelkezései az iranyaddak.

A kozérdekl adatok igénylésére vonatkozo, szoban eldadott kérelmekrdl, és a szdban

megvalaszolt kérdésekrol az érintett belso szervezeti egység vezetdjének, ligyintézdjének — az
gy targyat az igenyelt adatokat, az adatteljesités modjat és idejét tartalmazo — feljegyzést kell
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kesziteni. A feljegyzés egy példanyat a jegyzi titkarsagra kell eljuttatni.
Amennyiben a széban eldterjesztett megkeresés szobeli tajékoztatissal nem teljesithetd a

megkeresésrol az érintett irodavezetd, ligyintézod feljegyzést készit, és a tovabbiakban az
irasbeli igénybejelentésre vonatkozo szabalyok szerint kezeli (érkeztetés, iktatas stb.)

4. Trasban benyjtott igények teljesitésének részletszabalyai

1. Foszabdly szerint a kézérdeki adatok megismerésére iranyulo igényeket elektronikus
uton a titkarsag@ullo.hu e-mail cimre lehet benyujtani. A Hivatal barmely mas e-mail
cimére ¢rkezett igényt erre az e-mail cimre kell késedelem nélkiil tovébbitani. Az
igények tartalma alapjan a jegyzo jeléli ki az adatszolgaltatasra kotelezett szervezeti

egyseget.

2. A postai uton érkezé kérelmeket a postabontas sordn szintén a jegyz6 szigndlja ki az
adatszolgdltatassal érintett adatot kezeld bels szervezeti egység vezetdjére.

3. Az elektronikus uton el6terjesztett igényt ki kell nyomtatni. Az irasban érkezett
megkereseseket, az elektronikus ton érkezett, majd kinyomtatott kérelmeket, valamint a
szobeli kérelmekrdl késziilt feljegyzéseket a Hivatal iratkezelésére vonatkozd
jogszabélyoknak és bels§ szabalyzatoknak megfelelden érkeztetni és iktatni kell.

4. A kozérdekli adat megismerésére irdnyuld igényt a Jegyzd (tavollétében munkakori
helyettese) és az adatvédelmi felelés megvizsgalja az alabbi szempontokbol:

a) a kért adatok kozérdekii adatnak minésiilnek-e, s amennyiben igen, azok nem
lelhetok-e fel a Hivatal internetes honlapjan vagy a kozadat kereséd rendszerben,
b) a kért adat tekintetében a Hivatal adatkezelnek minésiil-e,
¢) az igényelt adatok elég konkrétak, beazonosithatdak-e,
d) az igény teljesitésének van-e koltségkihatasa,
e) fennall-e egyéb teljesitési akadaly.

5. Az igény teljesithetésége esetén a kérelmezett kozérdekii adatokat az igény tudomésra
Jutdsat kovetd legrévidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil el kell biralni a
Szabdlyzat 3. mellékletét képez kisérdlap szerint.

6. Az adatigénylésnek kozérthet6 formaban és — amennyiben ezt az adatot kezeld
kozfeladatot elldté szerv ardnytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényl§ dltal
kivint formdban, illetve médon kell eleget tenni. Ha a kért adatot kordbban mar
elektronikus formédban nyilvanossagra hozték, az igény teljesithetd az adatot tartalmazd
nyilvdnos forrds megjelolésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé
hivatkozassal, hogy annak k6zérthet§ formdban nem lehet eleget tenni.

7. Az adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentumrészrGl (tovdbbiakban:
dokumentum), annak tdroldsi médjatdl fiiggetleniil az igénylé masolatot kaphat. Az
adatot kezel6 kozfeladatot elldté szerv az adatigénylés teljesitéséért — az azzal
kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden — koltségtéritést allapithat meg,
amelynek Osszegérdl az igényl6t az igény teljesitését megeldzben tdjékoztatni kell.
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Az Ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot elldté szerv alaptevékenységének
ellatdsahoz sziikséges munkaerGforrds aranytalan mértékd igénybevételével jar, vagy az
a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igénylG mdsolatot igényelt, jelentSs
terjedelmd, illetve a koltségtérités mértéke meghaladja a kormédnyrendeletben
meghatdrozott Osszeget, az adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld altali
megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni.

Arrdl, hogy az adatigénylés teljesitése a kizfeladatot elldté szerv alaptevékenységének
ellatdsdhoz sziikséges munkaerdforrds ardnytalan mértékd igénybevételével jar, illetve
a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmd,
tovabba a koltségtérités mértékérGl, valamint az adatigénylés teljesitésének a
masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl az igénylSt az igény beérkezését kovetd 15
napon beliil tdjékoztatni kell.

Az igényld a kapott tdjékoztatds kézhezvételét kdvetd 30 napon beliil nyilatkozik arrél,
hogy az igénylését fenntartja-e. A tdjékoztatds megtételétdl az igényld nyilatkozatdnak
az adatkezel6hoz vald beérkezéséig terjedd idGtartam az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre dll6 hatarid6be nem szamit bele. Ha az igényl§ az igényét fenntartja, a

koltségtéritést az adatkezel§ dltal megallapitott, legaldbb 15 napos hatdridében kételes
az adatkezeld részére megfizetni.

A masolat iranti igényt a kdltségtérités megfizetését kivetd 15 napon beliil kell teljesiteni.
Ilyen esetben az igénylét az igény kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil tajékoztatni
kell:

a) a masolatként igényelt dokumentum jelentés terjedelmérél,

b) a koltségtérités mértékérol,

c) az adatigénylés teljesitésének masolatkészitést nem igényl6 lehetségeirdl.

A kérelmek az adatokba vald betekintés lehetévé tételével is teljesithetdek. A betekintésre
a Hivatal helyiségeiben, munkaidében, az igényldvel el6zetesen egyeztetett idépontban
kertilhet sor.

Betekintés esetén az igénylo az adatokrdl feljegyzést készithet, illetve azokrél masolatot
kérhet. Ennek megtorténtérdl az iratok kozt feljegyzést kell késziteni.

Ha a k6zérdek adatot tartalmazo dokumentum az igényl6 dltal meg nem ismerhet6 adatot

is tartalmaz, illetve mas személy jogait a megismerés sértené, az igény teljesitése sordn a
meg nem 1smerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.

5. Koltségtérités

A Hivatal a jogszabalyi lehetoségénél fogva az adatigénylés teljesitéséért — az azzal

kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden — koltségtéritést éllapit meg. A
koltségtérités Osszegérdl az igényl6t az igény teljesitését megelGzden tdjékoztatja.

2

Az igényl0 a kapott tdjékoztatds kézhezvételét kovetd 30 napon beliil nyilatkozik arrél,

gy o

hogy az igénylését fenntartja-e. A tdjékoztatds megtételétdl az igényld nyilatkozatdnak az
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adatkezel6htz vald beérkezéséig terjedd idGtartam az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre allé hatdridébe nem szdmit bele. Ha az igényldé az igényét fenntartja, a
koltségtéritést az adatkezeld dltal megallapitott, legaldbb 15 napos hatdridében koteles az
adatkezel6 részére megfizetni. Az igény teljesitési hatarid a koltségtérités teljesitését
kovetd napon kezdddik.

8. A koltségtérités mértékének meghatdrozdsa sordn az aldbbi koltségelemek
vehet6k figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozé az igényl6 részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint

c)ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellité szerv alaptevékenységének
ellatdsdhoz sziikséges munkaerSforrds ardnytalan mértékd igénybevételével jar, az
adatigénylés teljesitésével dsszefiiggd munkaers-raforditas koltsége.

4. A brutto koltségtérités egyes tételeit a Szabalyzat 2. melléklete részletezi.

5. A koltségtérités modozatai;
Személyes atvétel esetén: 1. Egyidejli befizetéssel: a Hivatal hazi pénztaraba.

2. Atutalassal: A masolatkészités koltségtéritését a Hivatal
Koézgazdasagi [rodajaban készitett szamla ellenében, a szamlan
feltintetett fizetési hataridéig a Hivatal koltségvetési
elszamolasi szamlajara kell befizetni. Az atutalassal torténd
fizetést Kerepes Véros Jegyzoje engedélyezi.

Postai uton: Postai utanvéttel.

6. Az igény teljesitésének megtagadasa

1. Ha a kérelmezd olyan adatok szolgéltatasat kérte, amelyek nem mindsiilnek
kozérdekiinek, illetve az Infotv. vagy mas jogszabaly alapjan a kérelem megtagadhato,
akkor az adatszolgaltatds teljesitését az igényléssel érintett iroda vezetéjének meg kell
tagadnia.

Az igény teljesitésének megtagaddsardl, annak indokaival, valamint az igényldt e
torvény alapjdn megillet6 jogorvoslati lehetdségekrdl vald tdjékoztatdssal egyiitt, az
igény beérkezését kovetd 15 napon beliil irdsban vagy — ha az igényben elektronikus
levelezési cimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igényl&t. Az elutasitott
kérelmekr6l, valamint az elutasitdsok indokairdl az adatkezel8 nyilvantartést vezet, és
az abban foglaltakrél minden évben janudr 31-éig tdjékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi
€s Informdcidszabadsdg Hatésdgot.
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2. Az igény teljesitésének megtagaddsarol, az adott bels6 szervezeti egység vezetdje
hatdrozatot hoz, melynek tartalmaznia kell:

a) a_ megtagadas tényét és okat olyan részletezettségben, amibél annak
megalapozottsdga és jogszeriisége / a Infotv. 31. § (2) bekezdése alapjan/
megitélheto,

b) a jogorvoslatra t6rténd hivatkozast és annak a birdsdgnak a megjeldlését,
amelyhez a keresetlevelet be lehet nytjtani /Infotv. 31. § (1) és (5) bekezdés/,

c) a per illetékmenteségét / az 1990. évi XCIII. térvény 57. § (1) bekezdés o/
pontjaban foglaltak alapjan/.

3. Akozérdekii adat megismerése irdnti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a
nem magyar anyanyelvil igénylé az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mds
nyelven fogalmazza meg.

3. Ha a kozérdek( adat megismerése irdnti igény teljesitésének megtagaddsa tekintetében
torvény az adatkezel6 mérlegelését teszi lehetGvé, a megtagadas alapjat sziken kell
értelmezni, és a kozérdekil adat megismerésére irdnyuld igény teljesitése kizarélag
abban az esetben tagadhaté meg, ha a megtagadds alapjdul szolgdld kozérdek nagyobb
silyi a kozérdekd adat megismerésére irdnyulé igény teljesitéséhez f(iz6d6
kozérdeknél.

7. Jogorvoslat a kézérdekii adatok teljesitésével kapcsolatosan

1. Az igényl6 a kozérdek(d adat megismerésére vonatkozé igény elutasitdsa vagy a
teljesitésre nyitva allé, vagy az adatkezel6 altal meghosszabbitott hatdridé
eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megdllapitott
koltségtérités tsszegének feliilvizsgdlata érdekében birdsdghoz fordulhat. Az ligyben a
Monori Jarasbirosag rendelkezik illetékességgel.

2. A megtagadas jogszer(iségét és indokait, illetve a masolat készitéséért megallapitott
koltségtérités dsszegének megalapozottsagat a Hivatal koteles bizonyitani.

3. A pert az igény elutasitdsanak kozlésétdl, a hataridd eredménytelen elteltétdl, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozé hataridd lejartatol szamitott 30 napon beliil kell
meginditani a Hivatal ellen.

4. Haabirésdg a kozérdeki adat igénylésére irdnyul6 kérelemnek helyt ad, hatdrozatdban
az adatkezel6t — az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre all6 hatdridd
meghatdrozasaval — a kért kozérdekd adat kozlésére kitelezi. A birdsig az adatigénylés
teljesitéséért megdllapitott  koltségtérités Osszegét megvaltoztathatja, vagy a
kozfeladatot elldté szervet a koltségtérités Osszegének megéllapitdsa tekintetében ij

eljarasra kotelezheti.
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IV. Fejezet
Adatvédelmi eloirasok

1. Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigénylo személyazonosito adatai
csak annyiban kezelhetok, amennyiben az az igény teljesitéséhez - beleértve az esetleges
koltségek megtizetését is - elengedhetetlentil sziikséges. Az igény teljesitését, illetdleg a
koltségek megfizetését kdvetden az igényld személyes adatait haladéktalanul térdlni kell,
amennyiben errél mas jogszabdly, kiiléndsen a Szamvitelrdl szolo 2000. évi C. térvény
masként nem rendelkezik.

2. A Hivatal a kozzétett adatok megismerését személyazonositd adatok kozléséhez nem
kétheti. Az elektronikusan kozzétett kozérdekii adatokhoz torténé hozzaférés
biztositasahoz személyes adat csak annyiban kezelhetdé, amennyiben az technikailag
elengedhetetlentil sziikséges, a személyes adatokat ezt kdvetden haladéktalanul térélni
kell.

II. RESZ

Zaro rendelkezések

1. A szabalyzat 2017. januar 1. napjan 1ép hatalyba.
2. Hatéalyat veszti a 2013. december 10. napjatél hatdlyos, aA kozérdekli adatok

megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjérél szolo szabalyzat.

UllG, 2016. december 18.

Skt /
Foldvariné dr. Kiirthy Krisztina
jegyzé
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1. melléklet

a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjérdl sz61o
szabalyzathoz

Igénybejelento lap
a kozérdeki és/vagy kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant

Ul16 Jegyz6jének

Ullé
Templom tér 3.
2225

Tisztel Jegyz6 Asszony!

Az informacids Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII..
torvény 28. § (1) bekezdése alapjan sziveskedjen az On altal vezetett szerv altal kezelt alabbi
kozérdekl adatokat részemre kiadni.

1/ A kért kdzérdekli adatok kore:

2/ *A kozérdekil adatokat az alabbi formaban kérem:
a/ Postan az aldbbi cimre:

A kozérdeki adatokrol masolat készitését igénylem.*

b/ A kozérdekil adatokat elektronikus adathordozd eszkézon kérem.*

E-mailben az aldbbi efmre; . ciman ivvissss tonmmmnmmanns @ e,
Faxon az-alabbi telefonsZamrar | ..o vriinis simm comsi6 5 500 imm nnemmsms ss somsmssess s s sommns

3/ Vallalom, hogy amennyiben a Polgarmesteri Hivatalnak az adatszolgaltatassal kapcsolatosan
koltsége meriil fel, ugy e koltségeket azok kizlését kivetden a Hivatalnak megfizetem.

(kérelmez6 vagy képviseldje neve)
* A megfeleld rész kitsltendé (alahuzando), a sziikségtelen 4thtizando.
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Kozérdekl adat megismerésére iranyvuld igények benyujtdsanak helye és modja

1/ Szobeli igények benyujtisanak helye és modja:
a/ személyesen:a Polgarmesteri Hivatal székhelyén: 2225 Ull8, Templom tér 3.
tigyfélfogadasi idoben,

Ugyfélfogadasi idé: hétfon: 139-18% braig
szerda: 890120 6raig 132 - 172% 6rdig
pénteken: 8%0-12% oraig
b/ telefonon:
Titkarsag 06-29/320-011

2/ Irdsbeli igények benvuajtisinak helye és madja:
a/ szemelyesen: a Polgarmesteri Hivatal székhelyén: 2225 UllS, Templom tér 3.

b/ postai tton: a Polgarmesteri Hivatalnak vagy Jegyzéjének 2225 Ull6, Templom tér 3.

¢/ elektronikus uton: titkarsag{ullo.hu e-mail cimre kaldott e-mailben,
d/ faxon:a 06-29/521-930 szamra elktldve.

3/ Betekintési jog biztositasdnak cime, és helvye:

Polgarmesteri Hivatal, 2225 Ullg, T emplom tér 3.
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mdsolat készitéséhez és a madsolaton a meg nem ismerhet§ adatok felismerhetetlenné
tételéhez sziikséges idtartam vehetd figyelembe.

Ha az adatigénylés teljesitésére elektronikus uton keriil sor, a masolat készitéséhez
sziikséges idStartam csak akkor vehet§ figyelembe, ha elektronikus formdban
rendelkezésre nem dll6 adat igénylésére keriilt sor, vagy a mdsolat készitéséhez sziikséges
idétartam rovidebb az elektronikus formdban rendelkezésre allé adat rendelkezésre
bocsatdsdhoz sziikséges idStartamnal.

A munkaeré-raforditds 0Osszes koltségét a munkaerG-raforditds személyenkénti
koltségeinek oOsszegeként kell megdllapitani. A munkaerd-raforditds idGtartamat
személyenként a kerekités szabdlyainak megfelelGen egész ordra kell kerekiteni.

A munkaerd-raforditds személyenkénti koltségét akként kell meghatirozni, hogy az
adatigénylés teljesitésében kozremikods személy dltal az adatigénylés teljesitésével
Osszefliggésben teljesitett munkadérak szamat meg kell szorozni e személy egy munkadrara
esd tényleges munkaerdkoltségével, ahol tényleges munkaerSkoltségnek az e személyt
megilletd rendszeres személyi juttatiasok dsszegét kell tekinteni.

Az adatigénylés teljesitésével Osszefliggé munkaerd-raforditds oOsszes koltségeként
legfeljebb munkadéranként dtlagosan 4400 Ft vehet§ figyelembe.

A koltségtéritésnek figyelembe veend§ Osszeghatdr mértéke 5000,-Ft, amennyiben
a kozfeladatot elldté szerv alaptevékenységének elldtdsdihoz sziikséges munkaerdforrds
ardnytalan mértékd igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy dokumentumrész,
amelyrdl az igényl6 masolatot igényelt, jelentds terjedelmd.
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3. melléklet

KISEROLAP

Kozérdekl adatok megismerésére iranyuld igény elbiralasahoz

Igeny beérkezésének datuma, szervezeti egység megnevezése, igényelt adatok kore:

A kozérdekil adatszolgaltatast teljesitd, vagy elutasitd belsé szervezeti egység vezetodje:

teljesithetod elutasitando
(alairas)
Indokolés
Adatvédelmi felelds teljesithetd elutasitando
(alairas)

Indokolas



