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Alagadatok
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Rendeld Tobbeélu K6zos Igazgatasa Intézmény
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2225. Ul18 Ocsai ut 8.
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2225 U118, Allomés u. 17.
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Az intézmény székhelye, neve, cime

A tagovodaba felveheté maximalis gyermeklétszam

. . 1 e qss . . 75 16

(fenntartdi hatarozat, miikodési engedély szama) ©
Az intézmény 6vodai csoportjainak szama 2020/2021.

(o 3 csoport
nevelési évben
Ovodai csoportok Gsszetétele korcsoport szerint Osztatlan
Az intézmény napi nyitvatartasi ideje a 2020/2021. Hétfs: 13 éra
nevelési évben Kedd-péntekig: 12 ora
Alapito okirat szerinti ellatando feladatai 6vodai nevelés
Sajatos nevelési igényli gyermekek nevelése igen, alapito okirat szerint
Gazdalkodasi jogkore Onall6 vagy részben 6nallé gazdalkodo

Intézményi alapadatok

]

Az intézmény vezetbje, képviseldje Szabo Katalin Ildiké

Az intézményegység vezetdje Farkasné Hars Jolan

A tagovoda vezetdje, képviseldje Adam Bernadett

A tagovoda telefonszama +36 29 320-059

E-mail elérhetésége bobitaovi@ullohszk.hu

Ovodapedagodgus allashelyek szama 2022.09.01-t61 6 16

Nevelomunkat kozvetleniil segit6 allashelyek szama Gsszesen 6 16

2022.09.01-t81

ebbdl:

Dajkai allashely szama 3 16

Pedagogiai asszisztens allashely szama 2 16

Gyobgypedagdgiai asszisztens allashely szama 1 6

Egyéb technikai munkakdrt betoltdk allashely szama 116

Csoportok szama: 3

A csoportokhoz rendelt gyermeklétszam: 80 18
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ANEVELESI EV RENDJE:
A nevelési év 2022. szeptember 01 — 2023. augusztus 31-ig tart.

A tagévoda nyitvatartasa: Hétf6: 6-19 oraig, Kedd-péntekig: 6-18 oraig

Napi nyitvatartasi 6ra: Hétfo: 13 éra, Kedd-péntekig 12 ora

1. Nevelés nélkiili napok

Tervezett id(’igont Tervezett Brog ram

1. 2022.10.14. Tovabbképzés

2. 2023. 02.17. Jotékonysagi Sziilok Nevelok Balja

3. 2023. 03.24. Nevelotestiileti szakmai nap intézményegység szinti
4, 2023. 06.02. Pedagdgus nap intézményegység szintli

5. 2023. 08.26. Nevelési év zar6 és nyitd értekezlet intézményi szintli

2. Nyari zaras
2023. A nyari zarast a fenntarto engedélyezi, tervezett idintervallum 3 hét. A sziilok tajékoztatasa torvény
szerint minden év februar 15-ig megtdrténik.
A gyermekeket a Gyongyvirag és a Csicsergé Tagovoda fogadja.
3. Szombati munkanapok
2022. oktober.15. | munkanap

1 A pedagodgiai munka feltételei

1.1 Személyi feltételek

1.1.1 Pedagogus

Munka- Kotelezo
Ovodapedagogus neve Munkakor Csoportbeosztas ido oraszam
ora/hét ora/hét
e ———————————————————
Adam Bernadett Tagovoda -vezets | ) 40 24
- - ; - Pillango csoport
Miklos- Bartha Julianna Ovodapedagogus 40 32
Kertész-Berceli Orsol - ' :
ertész-Berceli Orsolya Ovodapedagogus Cinege csoport 40 32
Beluch- Rozsny6i Fruzsina Ovodapedagogus ) 40 32
- : ; - Katica csoport
Téth Csilla Ovodapedagogus 40 32

Cinege csoportban pedagdgiai asszisztenssel oldjuk meg a GYES-en 1év6 kolléga helyettesitését.

Vezet6i
Szakvizsgazott szakvizsgaval Gyakornokok Plszc?rc: Itb € PESODrLII;be Mesterpeda-
pedagégusok rendelkezé létszama , , gogusok
Lo . . pedagiégusok | pedagogusok e .
létszama ovodapedagégus Lo s létszama
R 1étszama létszama
ok létszama
S ——
0 0 0 516 0 f6 0
1.1.2 A nevelést segité dolgozok
Technikai dolgozé neve Beosztasa Csoportbeosztas Munkaidé

Fagyas Brigitta Csoportos dajka

Katica csoport 40
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Bata Maria Magdolna Csoportos dajka Pillangé csoport 40

Fodor Timea Csoportos dajka Cinege csoport 40

Kovacs Teréz Pedagodgiai asszisztens Cinege csoport 40

Schonléber Monika Pedagogiai asszisztens Cinege csoport, Katica 40
csoport, Pillangd csoport

Botos Imréné Gyogypedagogiai asszisztens | Cinege csoport, Katica 40
csoport, Pillangd csoport

Szekeres Ildiko Konyhas 40

1.1.3 Szakmai fe

jlédés

1.1.3.1

Pedagogus tovabbképzés

NOE Teréznapi talalkozo

Intézményi keretb6l POK iltal szervezett Egyéb szervezet altal
tamogatott, ingyenes tamogatott
Ovodapedagégus neve tovabbképzési
beiskolazasi tervben
tervezett
Minden 6vodapedagogus, Olyan tovabbképzések,
+ pedagogiai assz., gyogyped.assz. amelyek a szakmai
X tudasunkat megsegiti €s

gyakorlat orientalt. Az
altaluk szervezett
tavaszi és 0szi

Pedagodgiai munkat segito

Intézményi keretbdl

tovabbképzések.
Rozsnydi Fruzsina, X
Miklos-Bartha Julianna fay tedd ra! képzés
Adam Bernadett X
Kozoktatas vezetdi €s
pedagogus szakvizsga
1.1.3.2 Nem pedagégusok tovabbképzése

POK altal szervezett

innovacios keretbol

szakalkalmazott neve tamogatott, munkatervben ingyenes tamogatott
tervezett
Pedagdgiai asszisztensek, Az NOE talalkozo
gydgypedaggiai asszisztens : . 6vodapedagogusokkal | énkoltséges
Tavaszi szakmai nap K675
tovabbképzések.

Minden alkalmazott

Munka és tlizvédelmi képzés

Minden alkalmazott

HACCP

Kovacs Terézia

Balesetvédelmi oktatas
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1.2 Targyi, infrastrukturalis feltételek

1.2.1 Intézményi Kkoltségvetésb6l megvalosulo tervezett fejlesztések, beszerzések

Teriilet Fejlesztés

Talalo asztalok lecserélése. Ahol sziikséges szOnyeg, fliggony, gyermek

Epiilet/csoportszobak torolkoz0, textilia csere. Ajtok, ablakok ujra festése. Radiator véd6racsok
festése.
Udvar Homokozo jatékok potlasa. Jatékok karbantartdsa. Udvari padok pétlasa. Fa

szemeteskuka beszerzése.

Konyha/ technikai munkavégzés eszkozei

Evéeszkozok fokozatos cseréje. Elhasznalodott, torétt tanyérok, talak,
kancsok potlasa. Konyhai kések cseréje. Vagodeszkak cseréje.

Jatékok/ eszkozbeszerzések

Az eltort jatekok potlasa, Uj fejlesztd eszkdzok beszerzése. Homokozo
jatékok fokozatos cseréje. Kozlekedéshez kapcsolodo jatékok beszerzése.

1.2.2 Palyazat, egyéb tamogatas utjan tervezett fejlesztések

Palyazat, egyéb tamogatis megnevezése

Kozlekedés biztonsagi program

Tervezett fejlesztés

A gyermekek szamara kozlekedési jaték, eszkozok stb.
beszerzés.

Adodo palyazatok figyelése.

1.3 Szervezeti feltételek

1.3.1 Bels6 tudasmegosztas / szakmai munkakozosség / OTM

Szakmai munkak6z6sség

Tehetséggondozas mk.

Néptanc alapozas
motivumainak beépitése a
mindennapi életbe.

Munkakozossé Tartalom Cél Feladat
Vezet6i kozosség Igazgatasi feladatok Egységes Intézményi
feladatmegoldas. dokumentaciok
Osszeegyeztetése.
Szakmai k6zdsség Néphagyomanydrzé mk. PP-nek valo megfelelés | Néphagyomany6rzo
(6vodan beliil) koordinalasa. programok tervezése,

Tehetségek felfedezése
és segitése.

Mozgas és a tanc
megszerettetése.

megvalositasa, tekintettel
a megvaltozott
koriilményekre.

Kiszlirni a tehetségeket
és kiaknazni a benniik
lappango képességeket.
Felismertetni a
gyermekeknek, hogy a
tanc 6rom forras €s
pozitiv életérzést ad.

OT™

Onértékelés

A fejlesztési tervekben
szerepld aktualis
feladatok elvégzése.

Fejlesztési és intézkedési
terv megvalositasanak
folyamatossaga.

Gyermekvédelmi csoport

Integralast igényld és a
hatranyos helyzetben 1évok
gyermekek megsegitése.

Hatrany kompenzalas és
esély egyenlOség
biztositasa.

Feltérképezés utan a
sziikségletek kielégitése.
Ha sziikséges kiils6é
segitség kérés.
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1.3.2 Kiils6 tudasmegosztas
Esemén Tartalom Cél Feladat

Mihalynapi vasar Jatékftizés, népi kézmiives Az 6voda Jatékflizés a

termékek alkotasa. szemléletének nagycsoportosokkal,

bemutatasa. egyedi kézmiives
termékek készitése.

Szakmai munkak6zosség
1.Tehetséggondozas 1.Tehetséggondozasi mithelyek | Tehetséggondozas Ismeretek feldolgozasa,

megvalosulasanak lehetdségei, hatékonyabba tétele. | az alapok kidolgozasa.

modjai.
2.Néptanc 2. Mozgas fejleszt6 hatésa, a A lehet8ségek és Az ismeretek
alapmotivumainak néptanc megszerettetése. moddszerek felelevenitése,
beépitése a mindennapi Mmegismerése, tovabbfejlesztése.
ovodai életbe kiaknazésa.

1.3.3 Mentorprogram
Megnevezés Erintettek kore Ccél Feladat
Ped. II. fokozatba minésiilok Jelenleg nincs
Toéth Csilla Az intézményben Dokumentumok
folyo pedagogiai tanulmanyozasa, a

Uj dolgozé munka megismerése, | projektek
gyakorlati megvaldsitiasaba
megvalodsitasa. vald bevonas.

Tanfeliigyeleti ellendrzés elott allok

Jelenleg nincs

2 Pedagogiai folyamatok

2.1 Tervezés

Feladat tipusa

Az intézmény f6 stratégiai feladata

Meghatarozasa

Néphagyomanydrzés megvalodsitasa.

Dokumentumok

ONOAP,

Ped. Program,
tavalyi beszamolo,
munkak6z6sségi terv,
beiskolazasi terv,
vezetOi program,
csoportnaplo.

Kiemelt pedagogiai feladatok

-Kornyezettudatos nevelés, fenntarthato
kornyezet.

-Egészség tudatos életmodra nevelés.
-Tolerancia erdsitése, a massag elfogadasara
nevelés.

- Tehetséggondozas

-Kozlekedés biztonsag

Ped. Program,
csoportnaplo, munkakdzdsség
terv

Vezet6i kompetenciakbol adodé feladatok

Szervezetfejlesztés, innovativ eszk6zok
bevezetése, 1j kollégak befogadasanak
elésegitése, munkajuk segitése.

Vezet6i program.

Onértékelésbél adodo feladatok

Aktualis feladatok a fejlesztési és
intézkedési tervnek megfelelden.

Onértékelési eljarasok lefolytatasa.

Onfejlesztési tervek,
Intézkedési terv.
Onértékelési eljarasok
dokumentumai.
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El6z6 évi eredményekbol adédé feladatok

ovoda”

Palyazati feladatok elvégzése: ,,Biztonsagos

Palyazati anyagban.

2.2 Megvalésitas

2022/2023. Kiemelt
pedagdgiai feladatok/
tartalmi elemek/ f6 feladatok
meghatarozasa
Néphagyomany6rzés

megvalositasa.

Cél

A néphagyomanyo6rzé
szemléletmod megalapozasa, a
PP-ben megfogalmazottak
megvalositasa.

A megvalosulashoz elvégzendé feladatok

A néphagyomany linnepkdr programjainak
megtervezése, lebonyolitasa.

Kornyezettudatos nevelés.

A fenntarthat6 kdrnyezet
meglattatasa,
kdrnyezetvédelem
megalapozasa,
ujrahasznositas.

Szelektiv hulladék gytijtés.

»Szemétbol-valamit” témahét megszervezése

Egészség tudatos életmodra
nevelés.

Az egészséges, tiszta
kornyezetmeglattatasa.
Tisztasagi teendok
fontossaganak
hangstlyozasa
Egészséges taplalkozas.

Megfelel6 eszkozok (fert6tlenitd szer, maszk,
tisztasagi szerek) beszerzése, hasznalatanak
megismertetése, a mindennapi €letben vald
alkalmazas fokozott figyelemmel kisérése.

Tolerancia erdsitése, a massag
elfogadasara nevelés.

A sériilt, problémas
gyermekek elfogadtatasa,
helyzetiik megérttetése.

,,Lélek melenget6” - témahét szervezése.

Szervezetfejlesztés, 1)
kollégak befogadasanak és
munkéjuk eldsegitése.

Az el6z6 években tobb 1j
kolléga kezdett dolgozni
nalunk. Segitjiik 6ket a napi
feladatok elvégzésében.

Munkakdri feladataik megbeszélése, intézményi
szokasrendszer megbeszélése, felmeriild
kérdéseikre megfeleld valasz adasa.
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2.3 Ellendrzés

Ellendrzés Ellenérzottek Ellendrzést
tipusa/ Tartalma " végz6 neve Cél Feladat
kore/neve
tartalma
Vezet6i Munkafegyelem | Minden dolgoz6 |tagév.-vez. |Feladatellatas Erkezés, tavozas,
ellendérzés folyamatos, munkaid6 kitoltés
zokkenémentes ellenérzése
biztositasa
Technikai
Higiéniai dolgozok, tagov-vez. | A szabalyoknak, Dokumentumok,
szabalyok kiemelten a eléirasoknak tisztasag, élelmiszer-
HACCP konyhas megfeleléssel, tarolas ellenérzése
biztonsagos
kornyezet és
étkezés biztositasa
Minden
Szakmai Csoportlatogatas | 6vodapedagogus |tagov-vez. | A pedagogiai Foglalkozas latogatas,
munka munkakoz. | munka programok
ellendrzése - vezetd szinvonalanak megvalosulasanak
csoportlatogata fenntartasa, értékelése.
S javitasa
Taniigy- csoport Minden tagov-vez. | A dokumentacid Csoportnaplo,
igazgatasi dokumentumok | 6vodapedagogus | Szakmai naprakész allapota, | mulasztasi naplo,
ellendérzés Vezetd a fejlédési naplod
szabalyozasoknak | ellendrzése
vald megfelelése
Onértékelés éves onértékelési | éves onértékelési | Eves Fejl.tervek,int.terv | Onértékeléssel
tervben tervben onértékelési | aktualis kapcsolatos feladatok:
meghatarozott meghatarozott tervben feladatainak dok.ellendrzés,
feladatok. meghataroz | megvaldsitasa kérdbivezés, interju,
ott jegyzokonyv,
Onfejlesztési tervek
elkészitése.
Bels6 Szakmai | Néphagyomanyé | Ovodapedagogus | tagov-vez | programok Uj lehetdségek
munkak6z0sség | rz6 programok ok hely. tovabbfejlesztése, | beillesztése,
munkakoéz. | hatékonysaganak | megvaldsulasuk
vez. novelése elemzése
2.3.1 Ellenérzés iitemezése
Ellendrzési Idépont Az ellenérzés, tipusa ellendrzottek kore Felel6s
teriiletek év hénap | és tartalma
e ————————————————————
Csoportnaplék 2022. | 10. Dokumentum ellendrzés | Ovodapedagogusok Tagovoda - Vezetd,
ellendrzése- 2023. | 02. Vezet - Helyettes,
teljeskori 06. Szakmai Vezetd
Felvételi, 2022. | 09. Dokumentum ellendrzés | Ped. asszisztens Tagovoda - Vezetd
eléjegyzési
naplo/
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adategyeztet6
lapok
Mulasztasi 2022. 10. Dokumentum ellenérzés | Ovodapedagogusok tagdvoda - vezetd
naplok - Ovoda 2023. | 02.
koteles 06
gyermekek '
ovodaba
jarasanak
nyomon kovetése
Szakr'nai, munka | 2022. | alkalom | Tervezés, gyakorlati Ovodapedagogusok tagdvoda - vezetd,
ellenérzése/ 2023. | szertien, | munka szakmai vezet6
munkakozosségi elére
feladatok/ tervezett
vezetdi ellenérzés /leegyez
-tetett
idépont
ban
Egészséges 2022. 10. ho Dokumentalasa Ovodapedagogus tagovoda -vezetd
¢életmédra 2023. | 06.ho
nevelés
Sziilokkel valé 2022. 10.ho JegyzOkonyvek Ovodapedagogusok tagovoda -vezetd
kapcsolattartas 2023. | 06.h6 meglétének ellendrzése
csaladi és tervezés ellendrzése
hagyomanyos
programok
Munkaidd, 2022. | minden | Munkaid6 nyilvantartdas | Ped. assz. tagdvoda -vezetd,
munkafegyelem 2023. | honap vezetésének ellenbrzése
munkafegyelem Munkavallalok
ellendrzése
HACCP- 12022, | 10.ho Dokumentumok, Technikai dolgozok tagovoda -vezetd
rendszer szintii 2023, 02. hé eszkozok,
szakszeri . .
© e 06.h6 ismeretek gyakorlati
miikddtetése. alkalmazésénak
ellendrzése
Pedagagiai 2023. | 06.ho Programok Minden 6vodapedagdgus tagovoda-vezetd
progr?m megvalosulasanak
bevalasa elemzése, értékelése

o

2.3.2 Tanfeliigyeleti ellendrzéssel, minésitéssel, és dnértékeléssel kapcsolatos feladatok

érintettek neve

nincs érintett

Tanfeliigyeleti ellenérzésben

Ellenérzés tipusa

Az eljaras idépontja

Tartalma

neve

nincs érintett

Pedagogus mindsitésen résztvevo

Célfokozat

Az eljaras idépontja

Tartalma

Onértékelésben résztvevé neve

Az onértékelés tipusa

Datum

Az onértékelést lefolytatod

neve
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Téth Csilla Pedagogus 2023 februar Farkasné Hars Jolan,
szakmai vezetd,
Adam Bernadett, tagovoda-
vezeto,
Kertész-Berceli Orsolya,
OTM vezeté

Bobita Tagovoda éves intézmeényi 2023.majus Adam Bernadett, tagovoda-
vezeto,
Kertész-Berceli Orsolya,
OTM vezeté

2.4 Ertékelés

2.4.1 A gyermekek fejlédésének nyomon kovetése

A gyermekek mérése,
megfigyelése

Mérést, megfigyelést
végz6

Tervezett
ideje:

Cél

Feladat

Bizottsaghoz iranyitas

Beszédértés, Logopédus 2022.09 Az ujonnan A logopédus altal mért
kommunikacios készség érkezd gyermekek | eredmények rogzitése
szintjének vizsgalata- felmérése, az a gyermek személyiség
eredmények lapjaban
beépitése a neveld | Folyamatos
munkaba. konzultacio, a
L , megfeleld fejlesztés
Pedagodgiai _szakszolgalat 3 és 5 évesek biztositasa.
szakemberei kotelezd sziirése
Fejleszté pedagogus Fejleszté pedagogus, 2023. 05. A gyermekek Fejlesztopedagogussal
MSSST vizsgéalata és a esetleges konzultacio, adatlap
fejlesztés elinditasa problémainak kitoltése, sziil6i
kisziirése, megbeszélés.
tehetségigéretek
beazonositasa
(1.1épcsd)
SNI gyermekek Szakértd bizottsag 2022/2023 A diagnosztizalt Szakvélemények
feliilvizsgalata Szakértsi nevelési év allapot bekérése. Vizsgalati

feliilvizsgalata.to-
vabbi fejlesztési

kérelem kitoltése,
sziilovel alairatas

javaslat. hataridd betartasa.
Gyermekek egyéni Ovodapedagdgusok Folyamatos A gyermeki A gyermeki fejlédés
fejlédési litemének évente 2 alkalom, | fejlédés dokumentalasa,
megfigyelése illetve eseteként. folyamatos elemzése, az

nyomon kdvetése.

eredmények alapjan,
sziikséges 1épések
megtétele.

Vizsgalat tipusa

Tervezett ideje

242 A gyermekek fizikai allapotat felméré vizsgélatok id6pontja

Vizsgalatot végzo

Felelos

évente 4 alkalom

Fogaszati sziirés Késébbi Gyermek fogasz tagdvoda-vezetd
egyeztetéssel évi
2 alkalom

Utemezett tisztasagi sziirés Kés6bbi Korzetes védoné tagdvoda-vezetd
egyeztetéssel
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Eseti tetvességi sziirés Alkalomszertien Korzetes védond tagdvoda-vezetd

2.5 Korrekcio

El6z6 nevelési év feladat Hataridé Felelés
eredményei alapjan
korrigalandg teriiletek
Dokumentumok Csoportnapl6 alkalmazéasa Folyamatos. Ovodapedagogusok.
Online munka Ped. munka folytatasa Sziikség esetén. | Ovodapedagdgusok.
Tehetséggondozas Tehetségigéretek beazonositasa, Folyamatos. Ovodapedagogusok, fejleszté team.
integralt gondozasuk.
Elmaradt fejlesztési Lemaradok kisziirése, fejlesztési terv | 2022.oktober. Ovodapedagogusok, fejleszté
tartalmak feltérképezése | készitése szakemberek.

3 Személyiség- és kozosségfejlesztés

3.1 Személyiségfejlesztés

3.1.1 Feladatellatasra vonatkozé adatok

Ovodis gyermekek létszam mutat6i 2022/2023. nevelési évben

Nemek Kordosszetétel
Enbell),:])l Utcakor aranya ’ ,
2022/2023 nevelési évre maavar ze Teljes ' 3 4 éves , 5 , 6 Zéves
felvett gyermekek szama zilla?ri/ I ten 1étszam ] ) éves (2(118 éves | éves (20“15,
TPOL | kiviili fia | lany | (201 | szil) | (201 | (201 | szil)
sar 9 7 6.5z
sziil sziil il
20 0 7 80 44 36 14 23 21 22 0

Cél: Idealis csoportosszetétel a csoportokban.

Feladat: Kiegyensiilyozott kor és nem szerinti csoportbeosztas.

3.1.2 Szocialis hatteret jellemz6 adatok

Ovodas gyermekek 1étszammutatoi 2022/2023. nevelési év

Ovodas gyermekek 1étszama 80

SNI 1étszam /szakért6éi véleménnyel rendelkez6/ 3

BTMN [étszam /szakértdi véleménnyel

rendelkez6/ 6

Etkez6 gyermekek létszama: 80
Etkezésért fizet: 36
Ingyenes étkezo: 44

Tartos beteg ingyenes étkezo: 4
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Nagycsalados (3 vagy tobb gyermekes ingyenes 17
étkez6)
Nevelésbe vett gyermek: 0
Jovedelem alapjan (sziil8i nyilatkozattal) ingyenes 23
étkezésre jogosult
RGYK jogosult ingyenes étkezd: 0
Hatranyos helyzetli gyerek HH: 0
Ebbdl halmozottan hatranyos helyzetii gyermek
. 0
HHH:
A hatranyok enyhitését szolgalé tervezett feladataink
cél Feladat Hataridé Felelés
A csaladokkal valo
kapc§f)1f1tfelvetel, segl‘Eseg-nyu]tam Beluch-Rozsnysi
HH gyerekek lehetségek megkeresése. :
I - Folyamatos Fruzsina
feltérképezése Aktualis helyzetben a o .
1 . . Miklés-Bartha Julianna
Gyermekjoléti szolgalattal vald
kapcsolatfelvétel.
3.1.3 Felzarkoéztatas
HSZK és a Pedagégiai Szakszolgalat altal biztositott fejlesztések
Szakszolgalat HSZK fejlesztok Utaz6 fejlesztok (SNI
ellatas)
)
Logopédus Gyogypedagdgus | Fejleszté | Pszichologus Gyogyped. logopédus,
pedagogus asszisztens gyogytornasz,
autispec.gyp.
4 gyermek +
eayeztetés alatt 10 gyermek 8 gyermek | 7 gyermek 2 gyermek 2 gyermek
A gyermekek felzarkoztatasa érdekében tervezett feladataink
Cél Feladat Hataridé Felelosok
Minél tobb hatrany Vizsgalatok elvégzése, elemzése. okt. Szakemberek,
lekiizdése. Ovodapedagogusok
3.1.4 Tehetséggondozas
A tehetségigéretek érdekében tervezett feladataink
Cél Feladat Hataridé Felelosok
A gyermekek adottsagainak
feltérképezése. Lehetdségek
megkeresése egy tehetségmiihely Kertész- Berceli
kialakitasahoz. Fejleszté teammel Orsolya, Miklos-
A tehetségigéretek gyermekek | €8YUttmiikddes. Csoportban integralt 20222023 Bartha Julianna
felismerése fejlesztése. tehetsre?ggronrdozas. ) e minden
Alki)tm' palyazatokra gyermekmunkak nevelési év ovodapedagogus,
bekuldése, . >
fejlesztok

sportprogramok meghirdetése,
korcsolya foglalkozas beinditasa,

12
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3.1.5 Kiemelt feladataink a személyiségfejlesztés tiikrében

Teriilet Cél Feladat, tevékenységek Hataridé Felelés
A gyermekek figyelmének
a0 rairanyitasa
‘z -egészség tudatos ¢letmddra | -helyes kézmosas, kézfertStlenités
<z 9 nevelés megismertetése folyamatos Foéként az
'] | -megfeleld higiénés -helyes mosdé hasznalat 6vodapedagogusok,
= S koriilmények biztositasa, megismertetése de minden dolgozo
T 0 -nyugodt 1égkor kialakitasa | -mindennapos leveg6zés biztositasa
= = -egészséges étkezés -csendes kornyezet biztositasa
2 - egészséges étkezés kihangsulyozasa
- - -a kozvetlen kornyezetiik -leesett dolgok felszedtetése,
s = %" _refld?z_etfseglff "llslfteifaga -hulladék szemetesbe vald folvamat _—
-g q>) :9 1ranti lg'eny 1a a’ u aS?. ) rakéSénak klemelt ﬁgyelése, 0 yama 0S - okent az )
2 = ‘w=| -szelektiv hulladék gyijtés . (1 el ovodapedagogusok,
E == . . -papirhulladék kiilon gyerekek . .
g £ T | megismertetése ltali ovitits de minden dolgoz6
O 3B S| -tjrahasznositas altali gyujtese
£ g £ | -ételpazarlas fogalméanak, -vizesapok elzarate.lsa
G & & helytelenségének -megfelelé mennyiségli étel
meglattatasa szedésének figyelemmel kisérése
.a"‘ ~8 'EOZitl’V érzelmek erOsitése _intézmény megismertetése’ .
% E -o's'sge,tartozas érzésének -csoportba jarok megismerése folyamatos Ovodapedagdgusok
= g | crositese . -egyiitt inneplések
S -csoport, 6voda kdzosség 5 PP
T . . -néphagyomany6rz6 kozos
=D megismertetese g , P
E 2 tevékenységek szervezése
$5
= S
=
g2
@ .
S -annak meglattatisa, hogy -gériilt, ,,mas” gyermekekkel vald Ovodapedagdgusok
° 20 | az emberek sokfélék jaték folyamatos,
@ = | lehetnek o - .
=S @ - -a hatranyok érzékeltetése
S on | -az alkalmazkodas és Kiildnbdss iatékokkal
5 \2 elfogadas megalapozasa u Ofl 0z0 jate f) ’a” témahét
5 - ,,Lélekmozgato-hét szervezése
s £
- @
-aktiv és passziv szokincsiik -szdjatékok alkalmazésa
rorer >
'S bévitése e -mesék dramatizalasa, folyamatos . )
5 -régi magyar kifejezések, . Kitalals Ovodapedagogusok
L K ielentésének -sajat mese kitalalasa,
= szavak jelentéséne beszéloetd kér mod
S megismertetése -beszé ge,o Or modszer
£ | -beszédaktivités novelése, | alkalmazasa _
-beszédfegyelem kialakitisa | helytelen kifejezések javitasa
-tiszta beszéd
kialakulasanak eldsegitése

13
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-minden gyermek sajat -tervezésnél tobb lehetdség , ,
§ kgpessegelhez }gamﬁo?{l megjeldlése, folyamatos Ovodapedagogusok
N fejlesztésben részesiiljon.
= -differencialt fejlesztés
& alkalmazasa wr A s e el
20 —felzarkoztatas -sziikség esetén egyéni fejlesztési
% tervkészitése
£ Kertész-Berceli
M -tehetséggondozas - tehetség miihely” 2023. januar. | Orsolya és
megvalositasa kialakitasanak szervezése Miklos-Bartha
Julianna

3.1.6 A gyermekbalesetek megel6zésére tervezett intézkedések

Program, tevékenység | Idépont, Felelos Cél, feladat
hatarido
Csoportszobai és udvari Minden gyerrrfek ismerje meg a szabaly’olfat,
. (o , hol, hogyan kozlekedjen, hogyan hasznalja a
viselkedési szabalyok D, - e
. , szeptember | - . jatékeszkozoket, egyéb targyakat, mely
megismertetése Ovodapedagogusok . e
o s . 11. helyiségekbe mehet be az intézményben. Az
beszélgetd korben, ill. DS R - o
. . p udvaron tudjak a jatékeszk6zok hasznalatanak
ovoda-séta alkalmaval y iz
modjat.
Az alapvet6 gyalogosra vonatkozd
) kozlekedési szabalyok megismerése. Az
Sétak, kirandulasok el6tt | aktualisan | Ovodapedagdgusok elemi kozlekedési tablak megismerése.
Az 0j kdrnyezetben alkalmazand6 viselkedési
szabalyok megismerése.
,.Biztonsagos Ovoda” 2022/2023 | Rozsnyo6i Fruzsina | A gyermekek megismertetése a legalapvetdbb
palyazaton tanultak nevelési év | Kertész-Berceli kozlekedésbiztonsagi szabalyokkal,
atadasa. Orsolya fogalmakkal, jelzésekkel.

3.2 Kozosségfejlesztés

3.2.1 A sziilokkel, sziil6i szervezettel valo kapcsolattartas

Prog rarTj Idépont Tartalom Felel6s Cél, feladat
megnevezése
I ————————————
Sziildi K6zosség hatarozza
Sziilsi kozosség | SzK. meg, ill. aktulisan felmertils | SzK elnSke: -\ a0 ol covimikodes
, atrozza idépontokban: Uljar- Kollar P
értekezlete meg Programszervezés, Kitti erfsitése.
véleményalkotas stb.
tagovoda- Megismertetni a sziilékkel az
2022.aug. Hézirend ismertetés, év eleji Vezetd 6voda szokis ¢s szabily
24. aktualitasok. rendszerét. Bovebb tajékoztatas
kapjanak a néphagyomany 6rz6
pedagogiai programunkrol.
Jelesnapok és a datumok
ismertetése.
Sziil6i értekezlet Beszoktatas eredményeinek
2022.nov. Beszoktatas eredményei, Ovodapedago | megbeszélése. A kovetkezd
aktualitasok. gusok idBszak és a jeles napok részletes
atbeszélése.
Egészségtudatos éltmodra
nevelés, tiszta kdrnyezet
. ) , | fontossaga.
Kornyezettuc,iatossag a Ovodapedagd Kornyezettudatos életmédra
2023 febr. gyermekeknél, gusok nevelés, a fentarthaté kdrnyezet
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Iskolaztatassal kapcsolatos
kérdések,

meglattatasa. Iskolaba késziilé
gyermekek sziileinek az aktualis

aktualitasok iskolai felvételrdl tajékoztatas.
Ovodapedagd ) L )
Tavaszi aktualitasok, nyari gusok II;“Z arzlyak naPJat:)eVzalTO» ballagas,
, rend irandulas megbeszélése. Nyari
2022.mére. ¢let ismertetése a sziilokkel.
Katica
csoport:
Minden hé
3. kedd:
8-10 ora
Cinege
csoport:
Minden hé
2. kedd:
8-10 6ra ovodapedagog
Pillangé usok
Fogadoorak ;Z?p:; " hé A;;giiilgr&?llg(ﬁ?;ia A felmeriilt problémdk
1nden ho . . megbeszélése.
1.kedd 1smertetese.
8-10 6ra tagovoda-
Tagovoda vezeto
vezeto:
Szerda: 9-10
A fogado ora
elére
egyeztetett
idépontban
is tarthato.
2022. Termésiinne;
okt. 3 hete unnep
Adventi késziilodé
) 2022. e ovodape- N ,
Nyilt napok mézeskalacs siités ) kozos tevékenység a gyermekkel
dec. dagogus
2023.
. Husvéti késziilodés
aprilis
Edesanyak 2023. Edesanvik kszéntése ovodape- Csoport-szokasoknak
koszontése apr. 24-28 Y dagbgus megfeleléen
Ballaghs” 2023. majus Nagyok bucsuztatisa, ovodape- Csoport-szokasoknak
»patiagas 3-4 hete évzaro jatékfiizés dagogus megfeleléen
2023 tagovoda-
Egyéb/egyebek ) Jotékonysagi Bal vezetd Kapcsolattartas erdsitése
febr.18. .
Sz.K. elndk
4j bvodape-
202.:?1‘{13._]115/ Kirandulas © ) P Kapcsolattartas erésitése
junius dagogus

3.2.2 A gyermekek egyiittmiikodését elésegité szervezett tevékenységek terve

Program
megnevezése

Datum

Tartalom

Felelos

Cél, feladat

15
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Sziiletés- és

Kis k6szontd musor az

Kozosségi érzés fejlesztése,

. . ovodape- Lo .
névnapok Aktualisan | iinnepeltnek, ajandék (;V \ P tolerancia fejlesztése, érzelmi
megiinneplése készités. agogus intelligencia alapozasa
2022. Csoport kenyere 6vodape
" R B RO \ - = P
Uj kenyér Unnepe i%ept,12- témahét dagogus Osszetartozas erositése.
o C . ot g e 6vodape- Néphagyomany felelevenitése.
Mihaly-napi vasar 2022 Jatékftizés és vasar. oV ; P P ’g}./ Y v ,
okt.01. dagogus Csaladi program szervezése
' 5 . 2022. Interaktiv program, tagévoda- prozmv’ érzelmek k1a1a’k1rasa.
Allatok vilagnapja . . Allatvédelem fontossaganak
okt.3-11. madaras bemutatd. vezetd R
meglattatasa.
Marton-napi Ludas . . . .
2022. e . i odape-
Marton nap 1 jatékok” a Kiss Sandor (;\; 5 P S ME?OSHZ;IEE ;(ﬁf I;:li%g]\?:l?t?s,gk’
nov. 1. Miiv. Hézban goeu P
Mikulés 2022. Mikulis Unnepség tagévoda- |~ Néphagyomény megismerésc,
vezetd érzelmi intelligencia fejlesztése
dec. 06.
Néphagyomany felelevenitése.
) 2022. Betlehemi jaték, ovodape- Kézésségi érzés e’r('S?itése, a
Karacsony dec.19 karéesonyi iinnepség dagbgus csalad fontossaganak
o ’ hangsulyozasa. ,,Adni jo!” érzés
megismertetése
Osszetartozas erdsitése, fantazia
. , ovodape- fejlesztése, egyéni elképzelés
Farsang 2023. febr. Farsangi témahét dagogus megfogalmazasa, kivitelezése
,,Kiszebab” készités
. 2023. . 6vodape- i identita Bsité
Nemzeti linnep i Nemzeti Témahét © ) b Nemze'ur 1d§:nt1tastu.d at erf)snese,
marc.13-14 dagogus jelképeink megismerése.
., . 2023 . i , ovodape- A viztisztasag fontossaga,
Viz vilignapja marc.22. Vizes Témahét dagogus kornyezetvédelem megalapozasa
o 2023. Témahét és 6vodape- ; ; :
Husvét pr.03-11 Locsolkodas dagogus Népszokas megtartasa
o 2023. Virag iiltetés ovodape- Komyezetvédelmi szemlélet
Fo6ld napja (o122 S £tb3] valamit” daco megalapozasa, Gjra hasznositas
apr.2=. »>Zemetbol valamit BOguS lehetdségének bemutatasa.
5 Bssé 2023. ¢ 5’ ovodape- .
Eselyegye.nlosseg . ,,Lele}< moz’gato © , P Tolerancia alapozasa, novelése
napja maj.11. témahét dagogus
2023. ,»Gyermek napi - 6vodape- .Ugyersseg, allokf:pesseg .
Gyermeknap. L , » \ fejlesztése. Az aktiv mozgas
maj.26. akadalyverseny dagogus .
megszerettetese
4 Eredménymutatok
Tervezett tevékenységek Cél Feladat

Gyermeki eredményességi mutatok

Részvétel rajzpalyazatokon:

Tehetséggondozas.

Az Onkifejezés erdsitése.

Részvétel sportrendezvényen:

Sikerélményhez juttatas.

Az ad6do palyazatokon vald részvétel.

Lehetdségek kutatasa.
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Logopédiai mérés

PMPSZ szakembere,
jelenleg folyamatban.

1d6 és hely biztositasa
Az eszkdz megismertetése és hasznalata.

Iskola elégedettség

kapcsolatosan.

ellenoérzésekkel

Tabletek hasznalata 4 éveseknek
Elégedettség mérések
Sziiloi elégedettség Onértékeléssel és egyéb Kérdoéivek megkiildése, begytijtése

Belso- és kiilso értékelés

Az Utemezésnek

Pedagogusok elégedettségét mérd kérddiv.

megfelelden. Munkatarsi kérd6iv és annak osszesitdje.
Hospitalasi naplo elkészitése.
TRy Sziil6i kérdoiv dsszesitése.
Bels6 onértékelés .
Dokumentum elemzés.
interju készités.
Tanfeliigyelet Nem lesz.

4.1 Tankoteles gyermekek ellatasa

2022.08.31-ig a 6. életévét Ebbél 6vodaban maradt 6. ez R " .
betoltott gyermekek dletévet betbltott 2023.08.31. a 6. eleteyet betolto Tankotele|s< k01:u SNI
létszama gyermekek széma gyermekek szama gyermek szama
I ———————
24 4 33 2
Feladataink az iskolafelkésziiltség elérése érdekében
I ——
Cél Feladat Hatarid6 Felelos
- A gyermekek
A f\:g;ese?uelli %sylf(fﬁils{a(ek felkésziiltségének 2022. oktober 15. ovodapedagdgusok
| megallapitasa
Iskolara felkésziiletlen Iskolara felkésziiletlen 6vodapedagdeusok
gyermekek dvodéaban gyermekek dvodéban tartasa. 2022.0kt.15. aperagogusor,
tartasa. tagovoda -vezetd
Ha sziikség lesz ra az A sziilékkel egyeztetve
iskolaba késziilo videochat alkalmazasaval Aktudlisan svodanedacdeusok
gyerekekkel karantén a gyerekek egyéni pedagog
alatt kiilon foglalkozni. foglalkoztatasa.

5 Bels6 kapcsolatok, egyiittmiikodés, kommunikacio

5.1

Bels6 kapcsolatok, egyiittmiikodés, feladatmegosztas az intézményeink vonatkozasaban

Szakmai tevékenység

Felelos

Cél

megnevezése

Szervezetfejlesztési feladatok- vezetdi munkakozosség:

Feladat

Igazgatoi feladatok

Szab¢6 Katalin I1diko

Vezet6i, munkaltatoi,
feladatok hatékony ellatasa

Az intézmény vezetése,
biztositja az intézmény
mikddéséhez sziikséges
személyi és targyi feltételeket.
Gyakorolja a munkaltatoi
jogokat. kapcsolatot tart
tarsintézményekkel.
Kozvetleniil irdnyitja az
Altalanos Igazgatési egységet
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Szakmai vezet6i feladatok

Farkasné Hars Jolan

Elvarasoknak megfeleld
szakmai munka

Az igazgatd tavolléte esetén
helyettesiti 6t. Ellatja a
Tagovoda szakmai
munkajanak a koordinalasat,
vezeti az 6voda tovabbképzési
tervét. Figyeli a palyazati
lehetdségeket. Szervezi és
ellendrzi a KIR nyilvantartast
¢és az OH irdnymutatdsat.

Tagovoda-vezetdi feladatok

Adéam Bernadett

A tagovodak szakmai és
miikodési feladatainak ellatasa,
A feladatok aranyos és
személyre szabott leosztasa

Az intézmény egység szakmai
csoportok feliigyelete és
iranyitasa. Szoros kapcsolat az
intézmény igazgatdjaval és az
igazgatohelyettessel. Biztositja
az informaciok tovabb adasat.
Tagovodat képviseli. Az
ovodai alkalmazotti k6zosség
iranyitasa, vezetése,
ellendrzése.

Tagdvoda-vezet6 -helyettesi
feladatok

Kertész-Berceli Orsolya

Vezetd helyettesitése.
Gyermek védelmi feladatok
koordinalasa,

A belsé munkakdzosség vezetd
munkajanak segitése.

Tagoévoda-vezetd tavolléte
esetén helyettesiti 6t.

Szakmai munkako6zosségek

Szakmai munkak6zosség

Kertész- Berceli
Orsolya

Miklos-Bartha Julianna

1.Tehetség gondozas.

2.Néptanc alapmotivumok
beépitése a mindennapi
foglalkozasba. E két
munkak6zosségben vald
aktiv részvétel

Munka k6zdsség
vezetdjeként, munkaterv
meghatarozasa. Célok,
feladatok kittizése.
Koordinatorként a sajat
intézményében a kollégak
bevonasa.

Intézmény koordinatoraként
a tudas megosztasa.

Segiti a mindennapokba
bevezetni a néptanc

motivumait.
. Sl Kertész- Berceli Néphagyomany éltetés A progrqmp K
Bels§ szakmai k6z9sség . r s lebonyolitasanak
Orsolya feladatainak megvalositasa. N .
Osszehangolésa.
OT™M Toth Csilla Alktualis eljdrasok Feladatok kiosztasa.

lebonyolitasa.

5.1.1 Tagévodan beliili feladatmegosztas, felel6s rendszer

Feladat Név Dokumentacié
Intézményi rendezvények, programok szervezése. i édam Berna'dett Munkaterv
¢és 6vodapedagdgusok
Kozponti falitijsag aktualizalasa. Schonléber Monika Munkaterv
Tisztitoszer nyilvantartasanak vezetése y .
HACCP-nyilvéntartss vezetése. Szekeres I1dikod Nyomtatvanyok
Szakmai ellenérzések bonyolitasa, ‘as . .
Vezetdi megbeszéléseken elhangzottak atadasa. Adém Bernadett Feljegyzések
OT™M Pedagogug, m’te,zmenyl onertt?lselesnszervezrese. Az Adam Bernadett, Y
elégedettségi mérések lebonyolitasa, dsszegzése. Toth Csilla Munkaterv, Onértékelési terv
Onértékelési, ellendrzési feladatok koordinalasa.
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Az intézmény dekoracios felelse. Minden 6vodapedagdgus Munkaterv
Néprajzi kiallitas aktualizalasa. Miklo6s- Bartha Julianna

. Munkaterv

Botos Imréné

Az udvar biztonsaganak ellenOrzése, a hian agok .
udvar biztonsig <e ero ©se, yOssago Fodor Timea Munkaterv

feljegyzése.

5.2 Kommunikacio, Informacioatadas

5.2.1 Informaciéaramlas a vezetd/ vezetdk altal szervezetten
Tartalom Idépont Cél Feladat
—
ol Minden honap Az intézmény aktualis és
Vezet6i kozosség szamara szervezett R . T
JO . s els6 hétfoje, . konkrét tennivaloinak
pedagogiai-szakmai koordinécios ) e A tapasztalatok cseréje. TN
14 illetve sziikség attekintése.
megbeszelések. .
esetén.
In.fok”O mmun}kamos eSZk,f)Z,Ok napt Minden informacio A kommunikacios csatornak
szintll hasznalata a vezet6tarsak S . . feleld h "
Kozbit Napi szintfi. naprakészen eljusson az megfelel$ hasznalata.
’ érintett személyhez.
Infokommunikécios kapcsolat a Az intézményt érintd Pontos tdjékoztatds.
munkatarsakkal. Sziikség szerint. informécid elérjen a cél
személyhez.
5.2.2 Informaciéaramlas évodai rendszere a munkatarsak iranyaban
Erintettek kore- Informaécio- .
Tartalom akinek sz6l tovabbitas méd!'a cél Feladat
Azonnali hatarozat
. és dontéshozatal, a
Aktualis problémak . ) Személyes . . ’ s
Uals Prov’ Minden dolgozo. Zemelye legtijabb és a leg Aktualisan.
megbeszélése. beszélgetés. 1
aktualisabb
ismeretek atadasa.
T 1 . Egyeztetés, kozos Mindig az
Ovonodi Aktualisan de, Személyes gy, Z, z . ,g
1z : , e allaspontok aktualitasoknak
megbeszélések. minden 3. szerdan. beszélgetés. S, p
kialakitasa. megfelelden.
Normal
miikddésnél Személyesen, Friss informaciok
q s liksé té E-mail, atadas. .,
Infokommunikacios SZUKSCE eseiell, atacas. Aktualitasoknak
karantén alatt heti Messengeren Egyeztetés, kozos .
kapcsolat. . N 114 megfelelden.
rendszerességgel, keresztiil, allaspontok
ill. aktualitasnak Video-chat. kialakitasa.
megfelelden.
5.2.3 Informaciéaramlas évodai rendszere a sziil6k iranyaba/sziil6k tajékoztatasa
Informa,c1,0 flpusa, Erintettek kore- Informacio .
hozzaférés a . . P, Cél Feladat
ey akinek sz0l tovabbitas médja
dokumentaciohoz
I ————————
. s J\ Fontos tudnivalok
Napi konzultaciok Sziilok Szerpe yes ontos uqnlva ©
beszélgetés. atadasa.
Sziil6i értekezlet, 1 Személyes Mindenkit érintd Munkatervben
i Sziilok o . L, .. .
fogadoora beszélgetés. informaciok iitemezett szerint.
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atadasa,
gyermekekkel és
az intézménnyel
kapcsolatos tudni

valok
megismerése.
Normal .
e 1l Egyeztetés,
miukodésnél
W . gyermekekkel
szilkség esetén, E-mail kapcsolatos
Infokommunikécids karantén alatt ' . P . ., Aktualitasoknak
. Messenger informaciok N
kapcsolat heti ; RSN megfelelden.
, Video-chat cseréje. Uj
rendszerességgel, . Y
. s informaciok
ill. aktualitasnak . fo
,, kozvetitése.
megfelelden.

6 Az intézmény Kiils6é kapcsolatai

6.1 Tarsintézmények, szakmai munkat segité hattérintézmények
Intezmen,y A kapcsS)lz.lttartas Idépont Fele.lors, Cél, feladat
megnevezése modja koordinator
I ——————————————
OH feliilet, e-ail, Folyamatos | Szakmali Tamogatott szakmai élet. Lehetdségek
telefonos vezeto, igénybevétele.
POK e tacdvoda-
beszélgetések, agovoda
eladasok. vezeto
Megbeszélések, Egyeztetés
féként a utan tagovoda-
. beiskolazassal aktualisan vezetd . e et ‘o
Alt. Iskola kapcsolatban. szakmai Beiskolazas gordiilékennyé tétele
Gyermekekrol 2022.okt- vezetd
kérdo6iv kitdltése | nov
o 1 ’ hoénap els6 tagovoda- Az 6vodaba keriil gyermekekrél vald
Bolcs6de aktualis gyermek . . il g, i an .
elhelyezési hétfo és vezetd tajékozodas segiti a befogadas iddszakat.
14 ktuali
kérdésekben. aktualisan
Minden
hénap elsé ,
tagovoda- .
Ig.Tanacs iilésen, hétfo és \%eZetc'i Informacio, tapasztalatcsere.
Tagdvodak Munkakdzosségi aktualisan m . Esetmegbeszélések, ami segiti a
‘ unkakoz. - . .
foglalkozasokon. az MK. . mindennapi munkat.
foglalkozas vezeto
okon
Védondi latogatas
évente tobbszor,
Egészségiigyi illetve el6zetes Aktualisan
hattér (orvos, egyeztetés alapjan eldzetes tagovoda- A gyermekek rendszeres vizsgalataval
védond, szlikség eseten. egyeztetés vezetd elBsegiti az egészségvédelmi munkankat.
gyermekfogisz) Gyermek alapjan
fogaszati vizsgalat
évente 2szer.
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Személyes, a nagy
Szocialis segitd csoportosoknak Egyeztetés tagovoda- A nagycsoportosok tréningjének
szolgalat szocializacios alatt. vezetd beinditasa.
tréningek.
. tagovoda- . . . ;
Csalad & Minden Verzetd & A gyermekek védelme érdekében tartjuk
G els‘fnZk"?')iéti Ig.Tanécs iilésen hénap elsé ta (’)ig dzs- veliik a kapcsolatot és kérjiik a
y J ¢és alkalmanként. hétfo és EOVOLX segitségiiket.
Szolgalat L1 vezetd
aktualisan
helyettes
tagovoda-
Jarasi Hivatal Syakmakézi vezetd és
Gyamiigyi 14 Aktualisan tagovoda - Aktualisan
. megbeszéléseken B
Osztaly vezetd
helyettes
6.2 Pedagodgiai munkat tamogatok
6.2.1 Pedagdgiai szakszolgalat
bl Erintett fir
Szakszolgalt,atas Idépont gyermekek Ellaty(l) cél Feladat
megnevezése szama szemely
I ——————————————
1 Kedd Egyeztetés Nagyne A gyermgkek Id6 és hely
Logopédia Kele beszédhibainak e
7,30-9,30 alatt . o biztositasa.
Marta korrigalasa
A gyermekek
. i . Hétf6 Egyeztetés jelenleg részképességeinek Id6 és hely
Fejlesztbpedagdgiai 8-11,30 alatt nincs kiscsoportos biztositasa.
fejlesztése
6.2.2 Szakért6i kozpontok
P Erintett
Sz:ll;sioelgszlg;as Idépont, hataridé gyermekek Cél Feladat
g szama
Ul18i Pedagogiai 2022.szeptember. 33 Logopédiai Beszédhang hallas
Szakszolgalat felzarkoztatas. fejlesztése.
Ul18i Pedagogiai Folyamatos. 5 Felzarkoztatas. Alap vizsgalat.
Szakszolgalat
Ul18i Pedagogiai 2023.majus. 9 Felzarkoztatas Feliilvizsgalat.
Szakszolgalat eredményének
felmérése.
Ul18i Pedagdgiai 2023 januar. 6 Iskola érett gyermek Iskolaérettség
Szakszolgalat kezdje el az iskolat. megéallapitasa.
Pest Megyei 2022.szeptember. 2 A javaslat éltal a Szakért6i vizsgalat.
Pedagogiai felzarkoztatas.
Szakszolgalat
6.2.3 HSIZK fejleszté csoport
Szakszolgaltatas Erintett
salt Idépont gyermekek Ellaté személy Cél Feladat
megnevezese -
szama
Fejlesztépedagogiai | szerda 8 Lengyel Agnes felzarkztatas, hely és eszkoz
fejlesztés biztositasa, kdzdsen

21




Bébita Tagévoda

2225. U116, Allomésa utca 17.

OM:202790

meghatérozott fejlesztési
irany

Gyogypedagogia csiitortok, 9 Meixner Szilvia felzarkoztatas, hely és eszkoz
péntek fejlesztés biztositasa, kdzdsen
meghatarozott fejlesztési
irany
Pszichologiai hétfo 7 Karpati Noémi felzarkoztatas, hely és eszkoz
megsegités fejlesztés biztositasa, kdzosen

meghatarozott
fejlesztési, tiamogatoi
irany

6.3 Iranyitdszervezetek

A szervezet megnevezése

Oktatasi Hivatal

Kapcsolattartas modja

Informatikai

Cél

Mindsitési, tanfel.

értesitések

Feladat

Informatikai
rendszer
kezelése.

Fenntarto

Pénziigyi igények
benyujtasa,

Személyesen és az [gazgato
Asszonyon keresztiil.

Az intézmény egység a
fenntarto altal meghatarozott
modon mikodik.

fejlesztési
feladatok
megbeszélése,
rendezvényeken
valo részvétel.

Munkaltato

Napi szintl egyiittmiikddés

ZokkenOmentes feladatellatas

Szakmai vezetés

Havi egy alkalom

Szakmai egyeztetések

A tagovoda
szakmai
munkéjanak
segitése,
ellendrzése.

Varosiizemeltetd

Aktualis feladatoknak
megfelelden

ZokkenOmentes mukodés

Karbantartasi
munkalatok
elvégzése.

Igazgatotanacs

Havi gytilések

Egylittmkodés
megkonnyitése, informacio
csere.

A
munkamegosztasi
feladatoknak
megfelelden:
személyzeti
feladatok
ellatasa, személyi
anyagok
kezelése, KIRA
program
kezelése, leltar
vezetése,
szabalyzatok
elkészitése,
egyiittmikodési
megallapodas,
karbantartas,
kapcsolattartas.

Vezetdi kozosség

Személyes beszélgetés, info
kommunikativ eszkdzok
hasznalata.

Egyiittmiikddés, informacio
atadas.

Hatékony és a
magasszinvonalu
szakmai munka
biztositasa.
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6.4 Atagovoda részvétele a kozéletben

Program . ,
gram Idépont cél Feladat
megnevezése
11 A kek i jék
Kiallitasok (1 Eyetmerex 15mefje ‘o .
. Aktualisan meg varosuk kulturalis Sétak megszervezése
megtekintése 1
életét.
- Varosunk nemzeti
cgek 16 e \ . Emlékmii latogatasok.
Unnep§ egeten valo Aktualisan emlékhelyeinek fickmu fatogataso
részvétel . .
megismerése
Amikor a
Ovodak fenntartd Bemutatkozas a varos AL 1ees
. - L Jatékftizés osszeallitasa.
bemutatkozasa tervez ilyen lakéinak
eseményt
¢ F U118” Egészsé Sletmo . (o .y
Sportr’en(’iezv’enym »rut az,U © geszscees ¢ e:tmod Jelentkezésre buzditas, figyelemfelhivas.
vald részvétel keretében magalapozasa
S , , kozos részvétel a a1 . . -
Mi karacsonyfank, karacsony L0208 TESZVELE 9z eszkozok készitése, kihelyezése, szervezeési
YO ;. Intézmenyegyseg
Husvét sziget hasvét o feladatok.
megmozdulasaban

programban megfogalmazott céloknak valé megfelelés

7 A Kkormany és az oktatasért felel6s miniszter altal kiadott az 6vodai nevelés
orszagos alapprogramban megfogalmazott elvarasoknak és a pedagogiai

Kovetjiik és értelmezziik a torvényi véaltozasokat, az ONOAP viltozasait. Osszevetjiik sajat
szabalyzasunkkal, a Bobita Programmal. Az 0j elvarasokokat szinkronba hozzuk a mi nevelési
elveinkkel, pedagogiai felfogasunkkal. A sziikséges valtoztatasokat a sajat elképzeléseink
szerint beépitjlik a rendszeriinkbe és alkalmazzuk azokat.
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8 Jogszabalyi hattér
sorsz Jogszabaly

1 A tobbszordsen modositott hatalyos 2011. évi CXC. térvény a nemzeti kdznevelésrol

2 229/2012. (V1I1. 28.) Korm. rendelet a nemzeti kéznevelésrdl sz616 torvény végrehajtasarodl

3 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikddésérdl és a koznevelési
intézmények névhasznalatarol

4 363/2012. (XIL. 17.) Korm. rendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarol

5 137/2018. (VIL.25.) Korményrendeletre, ami az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarél sz616 363/2012.
(X11.27.) Korményrendeletet modositasa.

6 17/2013. (III. 1.) EMMI rendelet a nemzetiség 6vodai nevelésének iranyelve és a nemzetiség iskolai
oktatasanak iranyelve kiadasarol

7 2/2005. (IT1. 1.) OM rendelet a Sajatos nevelési igényli gyermekek ovodai nevelésének iranyelve és a Sajatos
nevelési igényli tanuldk iskolai oktatdsdnak iranyelve kiaddsarol

8 326/2013. (VIIL. 30.) Korm. rendelet a pedagégusok elémeneteli rendszerérél és a kozalkalmazottak
jogallasardl szo16 1992. évi XXXIII. térvény kdznevelési intézményekben torténd végrehajtasarol

9 1997. évi XXXI. térvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

10 15/2013. (11. 26.) EMMI rendelet a pedagdgiai szakszolgalati intézmények mitkodésérdl
48/2012. (XII. 12.) EMMI rendelet a pedagdgiai-szakmai szolgaltatasokrol, a pedagogiai-szakmai

11 szolgaltatasokat ellatd intézményekrél és a pedagdgiai-szakmai szolgéltatasokban vald kozremiikodés
feltételeirdl

12 277/1997. (X1I. 22.) Korm. rendelet a pedagogus-tovabbképzésrol, a pedagdgus-szakvizsgarol, valamint a
tovabbképzésben részt vevok juttatasairdl és kedvezményeirdl

13 1992. évi XXXIII. torvény a kozalkalmazottak jogallasarol

14 2012. évi L. torvény a munka torvénykonyveérdll

15 32/2012. (X.8.) EMMI- rendelet a Sajatos nevelési igényli gyerekek ovodai nevelésének iranyelve és a
Sajatos nevelési igényi tanuldk iskolai oktatasanak iranyelve kiadasarol

16 Onértékelési kézikonyv ovodik szaméra. Oktatasi Hivatal,

17 Bobita Tagovoda Pedagogiai Programja
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MELLEKLET

Gyermekvédelmi munkaterv 2022.-2023.

Gyermekvédelmi elveink:
- Az 6vondk maximalisan biztositsdk a gyermekek alapvetd sziikségletét, az érzelmi
biztonsagot. Kiemelten fontos a tolerancia, a nyitottsag, az elfogado, segitd, tamogatd

attitlid, a szeretetteljesség, a kovetkezetesség

- Az 6vondk neveldfejlesztdé munkijuk sordn mindig vegyék figyelembe a gyerekek
egyéni képességeit, tehetségét, fejlodési litemét, szociokulturalis hatterét. Segitsék dket
tehetségiik  kibontakoztatdsaban,  valamint  hatrdnyos  helyzetiikbdl  valo
felzarkdztatasban.

Céljaink:
- A gyermekek alapvetd sziikségleteinek kielégitése, gyermeki €s emberi jogainak

érvényesitése.

- Hatranykompenzalassal az esélyegyenldség biztositasa, az eltérd szocialis €s kulturalis

kornyezetbdl érkezd gyermekek szamara.

Feladataink
Tagovodavezetd Ovodapedagdgusok

- A gyermekvédelmi tevékenységhez a - A gyermekek szocialis, szociokulturalis
feltételek biztositasa hatterének megismerése.

- Bizalomelvii kapcsolat kiépitése a - Sziikség szerint kdrnyezettanulmany
csaladokkal. végzése.

- A tdrvények és rendeletek naprakész - A hatranyos, halmozottan hatranyos
ismerete, a munka hozzaigazitasa. helyzetben 1évé gyermekek differencialt

, , . g nevelése, fejlesztése.
- Veszélyeztetettség esetén a Gyermekjoléti !

Szolgalat tajékoztatasa. - A rendszeres 6vodaba jaras figyelemmel

kisérése, sziikség esetén a hianyzas jelzése.

Etkezési kedvezmények dokumentélasa

- A tdrvényi valtozasokhoz kapcsolodo
dokumentumok kitdltéséhez sziikséges
tajékoztatas, segitségnyujtas. (étkezési

nyilatkozatok)
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Integracios elveink:

- Minden embert olyannak fogadjuk el, amilyen. Biztositsuk a gyermekek emberi

méltdsagat, jogait, tartsuk tiszteletben egyéni kiilonbozdségeiket.

- Az ¢letbe valo beilleszkedéshez vezetd ut, az esélyteremtés.

Céljaink:

- A sajatos nevelési igényl gyermekek képességeinek optimalis kibontakoztatasa és

harmonizalasa, hogy a k6zosség ¢letébe minél konnyebben beilleszkedjen.

- Szereteten, 6szinte érdeklddésen, elfogadason, nagyfoku tolerancian alapuld

magatartast tanusitunk.

szaktudas fejlesztése, ez
iranyu tovabbképzéseken

valo részvétel.

- A gyermek fejlodését,
fejlesztését segitd kiilsd
szakemberekkel, vald
hatékony egyiittmiikodés

kialakitasa, erdsitése.

Feladataink
. . A gyermekkel kapcsolatos A sziilékkel kapcsolatos
Feltételek megteremtése: gy p P )
feladatok: feladatok:
- Az integracidhoz Az integracios - Elsddleges
sziikséges belsd nevelésben résztvevo csaladlatogatas,

gyermekek szamara a
tarsadalmi kihivasoknak,
elvarasoknak
megfelelden az egyéni

fejlesztés biztositasa.

anamnézis felvétele.
- Beszoktatas

- Folyamatos, segitd
egylittmikodés,
gyermekiik
elfogadasanak segitése,
batoritd nevelésre

0sztonzés.

- Folyamatos

csaladlatogatas

- Fejlesztési tanacsok a
sajatos nevelési igényu
gyermekekkel valod
foglalkozashoz (sziil6i

igény esetén).
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A feladatok iitemezése

- felmérés készitése a HH és HHH gyermekekrol,

Szeptember. - SNI-s gyermekek szambavétele

- étkezési téritési dijakkal kapcsolatos dokumentacio

- kozosen kialakitott 6vo-védo intézkedések
- megbeszélése
Oktober: - agyermekvédelmi jelzérendszer tudatositasa az 6vondkben

- A sziikséges szakértdi vizsgalatok elinditasa a sziil6kkel megbeszélve

- aktualis feladatok ellatasa

November: - felmertiil6 problémak megoldasa

- aHH-s, HHH-s és SNI-s gyermekek helyzetének megbeszélése (6vondk,

December: logopédus, fejleszté pedagdgus)

- iskolaba keriil6 gyermekekkel kapcsolatos gyermekvédelmi feladatok
Janudr- feltérképezése
- iskolaérettségi vizsgalattal kapcsolatban felmeriilé gyermekvédelmi

feladatok végzése

- idOpont egyeztetés a védondi €s orvosi vizsgalatokrol, a vizsgalat

Februar: feltételeinek megteremtése

- sziilok segitése a beiskolazassal kapcsolatban

o - iilok tajékoztata iskolai nyilt krol
Mércius: sziilok tajékoztatasa az iskolai nyilt napokro

- ahatranyos helyzetii gyermekek és csaladjaik folyamatos segitése /
Aprilis: sziikség esetén /
- anyari sziinettel, elhelyezéssel kapcsolatos feladatok ismertetése a

sziilokkel

Majus: - éves beszamolo elkészitése
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