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A hatalyos alapito okirat kelte, szama

Alagadatok

2021.02.09., 14/2021/1

Fenntart6 neve, cime

Ul16 Véaros Onkormanyzata
2225 Ul1, Templom tér 3.

Az intézmény hatalyos alapitd okirat szerinti neve

Ul16 Varos Humén Szolgaltatd Kézpont
Ovoda és Kozponti Rendel6 Tobbcéli K6zos
Igazgatast Intézmény

Az intézmény székhelye, neve, cime

Ullé Véaros Human Szolgéltaté Kozpont
Ovoda és Kozponti Rendelé Tobbeélt Kozos
Igazgatast Intézmény

2225 Ullg, Ocsai ut 8.

Az intézmény 6vodai csoportjainak szama 2022/2023. nevelési
évben

A tagovoda neve, cime Gyongyvirdg Tagovoda

2225 UllS, Déra Sandor krt. 13.
Férdhelyek szama 100

4

Ovodai csoportok dsszetétele korcsoport szerint

részben osztott, vegyes

Az intézmény napi nyitvatartasi ideje a 2022/2023. nevelési évben

hétfo: 13 ora
kedd-péntek: 12 ora

Alapité okirat szerinti ellatand6 feladatai

ovodai nevelés

Sajatos nevelési igényli gyermekek nevelése

igen, Alapito okirat szerint

Intézményi alapadatok

Az intézmény vezetbje, képviseldje

Szab6 Katalin I1diké

A tagovoda vezetdje, képviseldje

Micsinai Istvanné

A tagovoda telefonszama

06 29 320 022 / 06 30 203 3628

E-mail elérhetdsége

gyongyviragovi@ullohszk.hu

Ovodapedagogus allashelyek szdma 2022.09.1-t51

8

Neveldmunkat kdzvetleniil segitd allashelyek szama 0sszesen
2022.09.1-t61

Ebbél:

6

Dajkai allashely szama

Pedagobgiai asszisztens allashely szama

Gyogypedagodgiai asszisztens allashely szama

Egyéb technikai munkakort bet6ltdk allashely szama

Csoportok szama:

g T N N Y

A csoportokhoz rendelt gyermeklétszam:

24, 26, 26, 26
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ANEVELESI EV RENDJE:
A nevelési év 2022. szeptember 01 — 2023. augusztus 31-ig tart.

A tagévoda nyitvatartasa: H:6-19-ig, K-P: 6-18-ig

Napi nyitvatartasi ora: H: 13 6ra, K-P: 12 6ra

1. Nevelés nélkiili napok

Id(’igont Tervezett Broc!; ram

1. 2022.10.15. Ko6z0sség épitd tréning

2. 2023.02.17. Ovoda bal

3. 2023.03.24. Szakmai nap /intézményegység szintii

4.  2023.06.02. Pedagdgus nap / intézményegység szintii

5. 2023.08.26. Nevelési évet zaro és nyitod értekezlet /intézményi szinti

2. Nyari zaras

Pontos idejérdl a Fenntart6 rendelkezik, februar 15-ig nyilvanossa teszi
A nyari zarés alatt a gyermekeket egy hétig a nyitva tartd masik tagévoda fogadja.

3. Szombati munkanapok

2022. oktober 15.

| Munkanap

1 A pedagodgiai munka feltételei

1.1 Személyi feltételek

1.1.1 Pedago6gus

Munka- Kotelezo
Ovodapedagégus neve Munkakéor Csoportbeosztas ido oraszam
ora/hét ora/hét
S ——
Micsinai Istvanné ovodapedagogus ) 40 24
- Siini csoport
Istvan Rita ovodapedagogus 40 32
Kerekeéne Meészoly 11diko ovodapedagogus Térpike csoport 40 32
Daranyi Timea ovodapedagogus 40 32
Lengyel Krisztina ovodapedagogus 40 32
- - - Napocska csoport
Kodajné Dinya Erika ovodapedagogus 40 32
Sturm Edit ovodapedagdgus 40 32
— M¢hecske csoport
Zentai Erika ovodapedagdgus 40 32
Vezetoi PED I.- PED IlI.-
Szakvizsgazott szakvizsgaval | Gyakornokok fokozatba fokozatba Mester-
pedagégusok rendelkezé 1étszama sorolt sorolt pedagogusok
1étszama 6vodapedagégusok| pedagégusok | pedagégusok 1étszama
1étszama 1étszama 1étszama
S —————————————
3 3 0 3 5 0
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1.1.2 Anevelést segit6 dolgozok

Technikai dolgozo6 neve Beosztasa Csoportbeosztas Munkaidé
Borsos Ferencné dajka Torpike csoport 40 ora / hét
Morvainé Makai I1dik6 dajka Napocska csoport 40 6ra / hét
Nagyné Mészaros Andrea dajka M¢éhecske csoport 40 ora / hét
Szabd Enikd dajka Siini csoport 40 ora / hét
Szab6 Moénika konyhas 40 6ra / hét
Safarné Tandcs Hajnalka pedagogiai asszisztens g;ﬁgg;l csoport (sziikség 40 6ra / hét
Hernadiné Bako Melinda gyogypedagogiai asszisztens (S:;:I)nggftermeket elldto 40 ora / hét

1.1.3 Szakmai fejlédés

1.1.3.1 Pedagogus tovabbképzés

Intézményi keretbdl POK altal szervezett Egyéb szervezet altal
tamogatott, ingyenes tamogatott
Ovodapedagégus neve tovabbképzési
beiskolazasi tervben
tervezett
lehet6ség szerint az érdekl6do Tavaszi / Oszi
6vodapedagogusok X Pedagodgiai Napok
részt vesz

Istvan Rita Széchenyi Istvdn Egyetem

Apéczai Csere Janos

Gyogypedagogiai kar

1.1.3.2 Nem pedagégusok tovabbképzése
P ——

Pedagodgiai munkat segito Intézményi keretbdl POK altal szervezett Innovacio6s keretbol
szakalkalmazott neve tamogatott, munkatervben ingyenes tamogatott
tervezett
Borsos Ferencné X
(Els6segélynynjtas)

1.2 Targyi, infrastrukturalis feltételek

1.2.1 Intézményikoltségvetésb6l megvaldsulo tervezett fejlesztések, beszerzések

Teriilet Fejlesztés

a termek visszhangmentesitésére targyi megoldasok keresése;
Epiilet/csoportszobak légkondicionalo berendezések beszerzése, mitkodtetése; két
csoportszobaban a gyermek asztalok csiszolasa, lakkozasa

Udvar gyorsan novo és nagy arnyékot ado fak telepitése, bokrok iiltetése; a
homokozok f61¢ trapézlemezes tetd készittetése

Konyha/ technikai munkavégzés eszkozei | elhasznalodott eszk6zok cseréje, potlasa
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Jatékok/ eszkozbeszerzések

fejlesztéeszk6zok, Boldogsagora Programhoz eszkozok (tarsasjatékok,
konyvek, hanganyagok) beszerzése

1.2.2 Palyazat, egyéb tamogatas utjan tervezett fejlesztések

Udvar

Palyazat, egyéb timogatas megnevezése

Tervezett fejlesztés

udvari jaték, a leszerelt helyett uj fészekhinta, nagyméretii
szaletli

Egészséges ¢életmodhoz, kornyezetvédelemhez,
fenntarthato fejlédéshez kapcsolodé palydzatok

nagyitok-csipeszek minden csoportba, oktato-fejleszt jatékok

1.3 Szervezeti feltételek

1.3.1 Bels6 tudasmegosztas / szakmai munkakozosség / OTM (Onértékelést Tamogato

biztositasa. Egységes
szakmai allaspont

Munkacsoport)
Munkako6zossé Tartalom Cél Feladat
Vezet6i k6z0sség Az intézmények Mindségi Az éves szakmai neveld munka
optimalis mikodtetés. koordinalasa.
milkddésének

kialakitasa.

Szakmai munkak6z6sség ,Fénylé Gyermeki tehetség A szerzett tapasztalatok
csillagocskak” - felismerése, felhasznalasa, beépitése a
tehetséggondozas. kiaknazasa, segitése. | mindennapi neveld munkaba és
Munkaterviikben a kollégakkal valéo megosztasa.
talalhato.

Szakmai munkakozosség

Néptanc alapozas

Az 1j lehetdségek a

A szerzett tapasztalatok

motivumainak hagyomanyépolas felhasznalasa, beépitése a
beépitése a terén. Zenei érzék és | mindennapi nevelé munkéba és
mindennapi életbe. mozgaskoordinacio a kollégakkal valo megosztasa.
Munkaterviikben fejlesztése.

talalhato.

OT™M Onértékelés Az, OH altal Ellendrzés, értékelés, esetleges
el6irtaknak valo korrekci6 — onfejlesztési terv.
megfelelés.

Gyermekvédelmi csoport Felkutatas, A jelzérendszer Ennek alarendelt megoldasok

megismerés, optimalis keresése, segitségnyujtas.
segitségadas miikodtetése.

1.3.2 Kiils6 tudasmegosztas

Esemén

Szakmai egyeztetés
tanitonék ovondk kozott

Tartalom

Iskolaval valo
egytittmiikddés.

Cél
Informacidaramlas,
tudéasgyarapitas, nagyobb

korben valdé megvaldsitas.

Feladat
Szorosabb egyiittmiikodés

Sziil6i forum

Nevelési problémak
megoldasa.

a nevelés megkonnyitése,
tajékoztatas.

Segitségadas a csaladoknak,

Szorosabb egyiittmiikodés

1.3.3 Mentorprogram

Megnevezés Erintettek kore Cél Feladat
Ped. I. fokozatba mindsiil6k - - -
Istvan Rita, sikeres Ped. Il. fokozat | sikerességhez
Ped. II. fokozatba mindsiilék Kodajné Dinya Erika elérése megfeleld tamogatas
megaddsa
Uj dolgozéd - 3 :
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Palyakezd6 : : :
Micsinai Istvanné OH altal el6irtaknak sziikséges
Gyongyvirag Tagovoda megfelelés dokumentacio
feltoltése az OH
Tanfeliigyeleti ellendrzés el6tt allok informatikai
feliiletére,
segitségadas,
tamogatas
2 Pedagogiai folyamatok
2.1 Tervezés
Feladat tipusa Meghatarozasa Dokumentumok

Az intézmény f6 stratégiai feladata

A Gyongyvirag Programban foglaltak napi
szintli megvaldsitasa, a szakmai egységet
megtartva a nevel6 munka onallésaganak
biztositasa.

Pedagodgiai Program, Vezet6i
Program, Munkaterv,
Beiskolazasi Terv, Onértkelési
Terv

Kiemelt pedagogiai feladatok

A fenntarthaté kornyezet, energia
takarékossag, a vizzel valo gazdalkodas és a
természetvédelem szerepének erdsitése,
tudatositasa a gyermekekben. A kérnyezet
védelméhez és megovasahoz kapcsolodo
szokasok alakitasa, a kdrnyezettudatos
magatartas megalapozasa.

Az érzelmi intelligencia fejlesztése, az
erkdlesi nevelés kiemelt szerepe a
személyiség fejlesztésben €s a gyermekek
verbalis kommunikécidjanak erdsitése. A
Boldogsagora Program folytatasa.
Egészséges életmod és mozgas szerepének
erdsitése, mozgaskoordinacid és motorikus
képességek fejlesztése.

A tehetséggondozas tobbféle teriileten 1évo
tudatosabb kiaknéazasa.

Sikerélmény biztositasa, differencialt
foglalkoztatas, tobbletfeladatok nyujtasa,
kreativ otletlehet6ségek megvaldsitasanak
clésegitése.

Pedagogiai Program,
Csoportnapld, Beszdmold,
Munkaterv

Vezetdi kompetenciakbol adodo feladatok

Az informaci6 aramlas napi szintii
folyamatos biztositasa, hatékony
kommunikacio. Kiilsd és bels6 szakmai
programok hangsulyozasa. (hospitalasok,
konyvtarlatogatas, testvércsoportok
szervezése)

- Az 6voda egészét érint6 aktualis
feladataink el6tt kozos megbeszélések,
otletelések, egyeztetések, a feladatok
lebontasa, tudasmegosztas, hospitalasok
beépitése a mindennapi gyakorlatba.

- Az egy csoportban dolgozo felnéttek
szorosabb egylittmiikodésének segitése.

- A konfliktus helyzetek épit6 modon vald
megoldasa, hatékony konfliktuskezelés.

- Ellen6rzés, értékelés, a korrekciod
eldsegitése.

- Ovodan beliili és kiviili kozos programok
szervezése /kirandulas, szinhaz/.

- A dolgozdk egyéni problémainak
figyelemmel kisérése, segitségnytijtas.

- Dokumentumok elkészitése, ismertetése,

elfogadtatasa.

Munkaterv, Beszamold, Vezet6i
Program, Pedagodgiai Program,
Beiskolazasi terv
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Onértékelésbdl adodod feladatok OTM Program, Onértékelési

Terv, Beiskolazasi Terv

Ellenérzés, értékelés, korrekceid, dnfejlesztési
terv készitése, az abban megjelolt teriiletek
megerdsitése.

Az informacié aramlas hatékonyabba tétele.
Toreksziink arra, hogy a sziilékkel valo
kommunikacid, az évoda és a sziil6k kozotti
parbeszéd informativabb legyen és a
kolesonds megbecsiilés jellemezze,
egylittmiikodésiink szorosabba valjon.

Az alkalmazotti k6zosség motivacidjanak
megerdsitése, korszerli szakmai iranyelvek
befogadasa, beépitése a mindennapi
munkéba. Az évoda hatékonyabb
menedzselése. A kdzosségi online feliiletek
jobb kihasznalasa 6vodank életének
alaposabb megismertetése céljabol.

E162z6 évi eredményekbdl adodo feladatok El626 évi Beszamolé, Vezetdi

Onértékelés

2.2 Megvalésitas

2022/2023-as nevelési év
kiemelt pedagégiai feladatai/
tartalmi elemek/ f6 feladatok
meghatarozasa

A kornyezet védelméhez és
megovasahoz kapcsolodod
szokasok alakitasa, a
kornyezettudatos magatartas
megalapozasa, a
fenntarthatdsag biztositasa.

Cél

A gyermekek természeti
kornyezethez vald pozitiv
szemléletének alakitasa,
kornyezettudatosabba tétele.
Erezzék 4t a fenntarthatd
fejlodés fontossagat.

A megvalosulashoz elvégzendé feladatok

Az ¢l6 és élettelen kornyezet megismertetése a
gyermekekkel. A kérnyezettudatos magatartas alakitésa,
a fenntarthatosag fontossaganak megismertetése.
(energia takarékossag, a vizzel valéo takarékos
gazdalkodas, ujrahasznositas, a zoopedagdgiai program
tudatosabb kihasznalasa. A tudasatadas informativabb
modja interaktiv tudaselemek alkalmazasaval, az 6voda
kozosségi tereinek jobb kihasznalasa a gyermekek
kornyezettudatosabb  fejlédésének  érdekében. (,,A
Gyongyviragos Zold Napok™ 1j, korszerii kontdsben
vald megjelenitése (figyelem felhivé plakatok,
kiallitasok, az ismeretek a gyakorlatba val¢ atiiltetésével
épiiljenek be a gyermekek  mindennapjaiba,
szokasaikba). Keressilk azokat az 10 lehetdségeket,
amelyek hozzdjarulnak ahhoz, hogy a gyermekek minél
természetesebb kornyezetben jatékos tevékenységeken
keresztiil jussanak 1j élményekhez, ismeretekhez,
tapasztalatokhoz.

Az érzelmi intelligencia
fejlesztése, az erkolcsi nevelés
kiemelt szerepe a személyiség
fejlesztésben - Boldogsagora
Program folytatasa és
bevezetése Bjabb csoportban

Az érzelmi intelligencia
novelése, az életben sziikséges
személyes és szocidlis
kompetenciak dsszhangba
hozasa.

A gyermekek érzelmi kapcsolatinak kialakitdsa
egymassal és a felndttekkel. Helyes viselkedési
szokasokat, mintakat alakitunk ki a gyermekekben.
Segitjiik a gyermekek erkodlesi-szocialis
érzékenységének fejlodését, éntudatanak alakulasat.

A Boldogsagora  Program  fenntarthatésaganak
biztositasa, melynek kiemelt kiildetése, hogy a pozitiv
pszichologia eredményeire épitve adjon Otleteket és
modszertani segitséget a boldogsagra valdo képesség
fejlesztéséhez.

Az Onismereti fejlesztés és boldogsagérzetet fokozod
technikak bemutatasa személyes és lelki egészségiiket is
taplald kompetencidikat fejleszti.

Egészséges életmod és mozgas
szerepének erdsitése.

Testileg, lelkileg harmonikusan
fejlett, pozitiv szemléletii
gyermekekké valjanak.

Napirend kialakitasa. Szokasok kialakitasa.
Mozgasigényiik kielégitésének eldsegitése. Egyéni
szikkségletek figyelembevétele. A csaladdal valo

egyiittmiikodés erdsitése. Prevencid. Szakemberekkel
valo  egyiittmiikodés. Egészségtudatos szemlélet
kialakitasa, a gyermekek mentalis egészségének
eldsegitése egyre nagyobb figyelmet kell, hogy kapjon.

Tehetséggondozas.

Gyermeki tehetség felismerése,
kiaknazasa, kibontakoztatasa.

Kiemelten kezeljiik a kiilonbozd teriileten tehetséges
gyermekeket, lehetdséget adunk arra, hogy kiélhessék
kreativitasukat, sikerélményhez jussanak, onbizalmuk
erésddhessen. Teret engediink onkifejezd
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torekvéseiknek, amely 4ltal tarsaikat is inspiralni tudjak.
Szakmai Munkakozosségben aktiv részvétel.

2.3 Ellenorzés

Ellendrzés Tartalma Ellenérzottek E!len:')'rzést cél Feladat
tipusa/ tartalma kore/neve vegzo neve
S ——————
Vezetdi ellenérzés | A nevelési év | Minden Micsinai Istvanné | Gordiilékeny Személyi és targyi
el6készitése | alkalmazott Farkasné Hars munkavégzés feltételek attekintése.
a gyermekek Jolan
fogadasara.
Munkafegyel
em
ellenérzése
Higiéniai
szabalyok
ellenérzése
HACCP ell.
Felel6sok
vallalasainak
ellen6rzése
Szakmai munka
ellendrzése - 2022.11.22- | Kodajné Dinya Beszoktatas
csoportlatogatas 23-24. Erika tapasztalatai, a
Lengyel korosztalyok
Krisztina igényeinek
Daranyi Timea Osszehangolasa
Kerekesné
Mészoly Ildikod oL o Jaték feltételei és a jaték
Micsinai Istvanné iranyitas, jatékba
integralt tanulas.
Anyanyelvi nevelés.
2022.10.31. | Istvan Rita Médszertani Rendszeresség és bevalas
felkészﬁltség a hatdsai
mindsitésre.
2023.01.20. | Zentai Erika ISkOlél?akmekn? .
Sturm Edit gyerekex Iskoal
életre valod
felkészitése
Taniigy-igazgatasi | 2022.10. Minden csoport | Micsinai Istvanné, | Pedagogia Program | A nevel6 munka
ellenérzés 2023.02. Farkasné Hars szempontjainak tudatossa tétele.
2023.06. Jolan megjelenése a Szakmai L
tervezd munkaban zakmali tervszeruseg.
Torvényi eldirasnak
val6 megfelelés
Onértékelés 2022 /2023 | Kerekesné Zentai Erika, Komplex szakmai Kulcs kompetenciak
Meészoly Ildiko Farkasné Hars onfejlesztés megerositése.
Jolan
Szakmai Folyamatos | Daranyi Timea Micsinai Istvanné | Szerzett ismeretek Részvétel megszervezése
munkak6zosség Lengyel beépiilése a munkak6z6sség
Krisztina pedagogiai Osszekotdinek.
folyamatba Informécidaramlas
biztositasa.
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2.3.1 Ellenérzés iitemezése
Ellgn(’irzési Idépont AZ ellendrzés tipusa Ellenérzottek kore Felel6s
teriiletek év hénap és tartalma
I ———————|
Csoportnaplok 2022. | 10. dokumentum 6vodapedagogusok tagovoda-vezetd,
ellgnorﬂzeﬂse- 2023. | 02. ellendrzés vezetShelyettes, szakmai
teljeskori 2023, 06. vezetd
Felvételi, 2022. 09. dokumentum ovodatitkar tagdvoda-vezeto,
elojegyzési napld/ ellendrzés vezetShelyettes, szakmai
adategyeztetd vezetd
lapok
Mulasztasi naplok | 2022. | 10. dokumentum 6vodapedagogusok tagovoda-vezetd,
— Ovodakoteles 2023. | 02. ellen6rzés vezetOhelyettes, szakmai
gyermekek 2023 06 vezetd
6vodaba jarasanak ' '
nyomon kovetése
Szakr"nai’munka 2022- | alkalom- tervezés, gyakorlati ovodapedagogusok munkakozosség vezetd
ellenorz?se"/ L. 2023. | szerlien, munka munkakdozosségi tagok
munkak6zdsségi elére
feladatok/ vezet6i tervezett/
ellenGrzés |eegyezte_
tett
idépont-
ban
Egészséges 2022- | 10. dokumentalasa ovodapedagdgus tagdvoda-vezetd,
¢életmodra nevelés | 2023. | 06. vezetOhelyettes, szakmai
vezetd
Sziilékkel valo 2022- | 10. jegyzokonyvek 6vodapedagogusok tagovoda-vezetd,
kapcsolattartas 2023. | 06. meglétének vezetShelyettes, szakmai
csaladi és ellendrzése vezetd
hagyomanyos tervezés ellendrzése
programok
Munkaidé, 2022- | minden munkaid6 munkavallalok tagdvoda-vezetd
munkafegyelem 2023. | honap nyilvantartas
vezetésének
ellendrzése,
munkafegyelem
ellenérzése
HAC”CP-rendSZ”er 2022- | 10. dokumentumok, technikai dolgozok tagovoda-vezeto,
SZ}Vnt}.l szakszeru 2023. | 02. eszk6zok, ismeretek vezetShelyettes
mukodtetése. 06. gyak0r|ati
alkalmazasanak
ellenérzése
Pedagogiai . 2023. | 06. dokumentumelemzés ovodapedagdgusok tagovoda-vezetd,
program bevalasa vezetOhelyettes, szakmai
vezetd

7 .z

2.3.2 Tanfeliigyeleti ellendrzéssel, mindsitéssel, és 6nértékeléssel kapcsolatos feladatok
Tanfeliigyeleti ellenérzésben

L. Ellendrzés tipusa Az eljaras idépontja | Tartalma
érintettek neve

————————— ———————— —— ——————— ———————
Micsinai Istvanné vezetdi 2023 vezetdi kompetenciak,

elvarasoknak valé megfelelés
ellenérzése OH szakértok altal

Gyobngyvirag Tagovoda intézményi 2023 intézményi elvarasrendszernek
megfelelés
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neve

Istvan Rita

Pedagégus mindsitésben résztvevo

Onértékelésben résztvevé neve

Célfokozat

Ped. 1.

Az onértékelés tipusa

Az eljaras idépontja

OH altal el6irt

Datum

Tartalma

mindsitd eljaras

Az dnértékelést lefolytatod
neve

Micsinai Istvanné vezetdi 2022/2023-as év Farkasné Hars Jolan
OT™M
Gyongyvirag Tagovoda intézményi 2022/2023 OT™M

2.4 Ertékelés

2.4.1 A gyermekek fejlédésének nyomon kévetése

A gyermekek mérése, | Mérést, megfigyelést Tervezett ideje | Cél Feladat
megfigyelése végz6
S ——
Beszédértés, logopédus 2022.09 Az Gjonnan A logopédus altal mért
kommunikécios készség érkezd gyermekek | eredmények rogzitése
szintjének vizsgalata- felmérése, az a gyermek személyiség
Pedacéeiai szakszolealat eredmények lapjaban.
edagogiai szakszolgalal - A
. beépitése a nevel§ | Folyamatos
szakemberei. munkaba. konzultacio, a
megfeleld fejlesztés
biztositasa.
Fejleszté pedagogus fejlesztd pedagogus, 2022. 09. A gyermekek Fejlesztopedagdgussal
vizsgalata és a fejlesztés ovodapedagogus esetleges konzultacio, adatlap
elinditasa. problémainak, kitoltése, sziiloi
tehetségének megbeszélés.
kisziirése.
SNI-s gyermekek szakért6i bizottsag 2022.10.31. A diagnosztizalt Szakvélemények
feliilvizsgalata, szakértéi allapot bekérése. Vizsgalati
bizottsaghoz iranyités. feliilvizsgalata, kérelem kitoltése,
tovabbi fejlesztési | sziilovel alairatas,
javaslat. hataridd betartasa.
Gyermekek egyéni 6vodapedagdgusok folyamatos, A gyermeki A gyermeki fejloédés
fejlédési iitemének évente 2 fejlodés dokumentalasa,
megfigyelése. A mérés glkalommal, folyamatos elemzése, az ‘
értékelés rendszerénck |Ilet\_/e sziikség nyomon kdvetése | eredmények alapjan,
) , szerint sziikséges 1épések
atdolgozasa. megtétele. Az Uj
mérérendszer
atdolgozasa.

Vizsgalat tipusa

Fogaszati szlirés

Tervezett ideje

vizsgalatot végz6
személy
litemezése szerint

242 A germekek fizikai éllagotét felméré vizsgélatok id6gont!'a

Vizsgalatot végzo

dr. Jenei Andras -
gyermekfogorvos

Felelos

Micsinai Istvanné
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Tisztasag, fejtetvesség ellendrzése vizsgalatot végzo

személy
litemezése szerint

Komorettoné Szentirmay Micsinai Istvanné
Katalin - védénd

2.5 Korrekcio

El6z6 nevelési év Feladat Hataridé Felelés
eredményei alapjan
korrigilandg teriiletek

dokumentumok Csoportnaplo atdolgozasa 2022.09. Micsinai Istvanné

Pedagogiai Program 0j pedagogiai feladat 2022.09. Micsinai Istvanné
megjelenitése: A Zooprogram
beépitése.

gyermekek mérése mérés értékelés rendszerének | 2022-2023 minden 6vodapedagdgus
atdolgozasa

3 Személyiség- és kozosségfejlesztés

3.1 Személyiségfejlesztés

3.1.1 Feladatellatasra vonatkozé adatok

Ovodis gyermekek létszammutatoéi a 2022/2023. nevelési évben

30 felvett (+ 1
gyermek a
Csicsergd

Tagdvodabol atvett)

16 102 53

Cél: Az 6vodai csoportok 1étszamanak szinten tartasa.

sziil

49 21

Korosszetétel
Ebbél Nemek
202212023 nevelési | nem | Utcakr | oo aranya
évre felvett magyar zeten \étszém 3 4 5 6 éves 7 éves
gyermekek szama | allampol kiviili fia | lany éves | éves | éves (2016. (2015
gar (2019 | (2018 | (2017 sziil) sziil)

sziil sziil

33 34 17 2

Feladat: LehetOség szerint a csoportok optimalis elosztasa 1étszam és nemek szerint.

3.1.2 Szocialis hatteret jellemz6 adatok

Adatok

Ovodas gyermekek 1étszammutatoi 2022/2023. nevelési év

Ovodas gyermekek 1étszama 102

SNI 1étszam /szakért6éi véleménnyel rendelkez6/ 3

BTMN létszam /szakért6i véleménnyel

rendelkez6/ /

Etkezd gyermekek 1étszama: 102
Etkezésért fizet: 39
Ingyenes étkezd: 63

Tartos beteg ingyenes étkezo: 10

11
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Nagycsalados (3 vagy tobb gyermekes ingyenes 23
étkez6)
Nevelésbe vett gyermek: 0
Jovedelem alapjan (sziil8i nyilatkozattal) ingyenes 30
étkezésre jogosult
RGYK jogosult ingyenes étkezd: 0
Hatranyos helyzetli gyerek HH: 0
Ebbdl halmozottan hatranyos helyzetli gyermek
. 0
HHH:
A hatranyok enyhitését szolgalé tervezett feladataink (gyermekvédelem)
Cél Feladat Hataridé Felelés
A gyermekek alapvetd
sziikségleteinek Csaladok megismerése, segitése,
kielégitése, gyermeki és javaslatok adasa, csaladgondozoi
emberi jogainak segitség bevonasa, a problémak
érvényesitése. Az mélyebb feltarasa, probléma
esélyegyenldség gyoOkerének megkeresése. T A
biztositasa az eltérd A hatranyos és a halmozottan hatranyos | folyamatos X;ﬁ;le[;aislvsgzzmelg; Sous
szocialis és kulturalis helyzetre utalé jelek, a pecagos
kornyezetbol érkezo veszélyeztetettség idobeni felismerése.
gyermekek szamara. Az Védo-ovointézkedésekre javaslattétel.
egészséges fejlodéshez A kiemelt figyelmet igényl6 gyermekek
valo egyenld hozzaférés megfeleld ellatasanak biztositasa.
biztositasa.
3.1.3  Felzarkoéztatas
HSZK és a Pedagogiai Szakszolgalat altal biztositott fejlesztések
Szakszolgalat HSZK fejlesztok Utazé fejleszték (SNI
ellatas), szakellato
intézmény
fejlesztopedagogia | logopédia gyogyped. | fejlesztéped. | pszich. Gyp. logopédus,
asszisztens autispec.
gyogypedagogus,
mozgasfejlesztés
A gyermekek felzarkoztatasa érdekében tervezett feladataink
Cél Feladat Hatarido Felel6sok
A hatranyos helyzett Egyéni nyomon kovetés, egyéni folyamatos minden
gyermekeknek kiilonds differencialt banasmod a hatranyok ovodapedagogus
tekintettel biztositjuk a testi, kiegyenlitésére, a részképességek
lelki, érzelmi fejlesztését. A megerdsitése, szakemberekkel vald
csaladok szamara is értéket egyiittmiikodés.
kozvetitiink. Az
egylittmiikodés erdsitése. Az
esélyegyenldség biztositasa.

3.1.4 Tehetséggondozas

A tehetségigéretek érdekében tervezett feladataink

Cél Feladat Hataridé Felel6sok

A gyermekek magas A tehetségek felismerése, azonositasa. folyamatos minden
szinvonalon, érdeklédésiiknek, | Differencialt foglalkoztatassal, 6vodapedagogus
fejlettségiiknek, tobbletfeladatok nyujtasaval fejlodésiik

képességiiknek megfelelden elésegitése.

részesiiljenek a

tehetséggondozasban.
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3.1.5 Kiemelt feladataink a személyiségfejlesztés tiikkrében

Anyanyelvi

szeretetére nevelés.

amelyben a gyermekek szivesen
kommunikalnak, megosztjak
gondolataikat, konnyen hozhatok
beszédhelyzetbe. Szokincsiik
gazdagitasa, kifejezoképességiik
csiszolésa, anyanyelviik aktiv
hasznélatara vald dszténzés.
Feln6ttek vilagos, érthetd,
példaértékii beszéde. Sziikség esetén
szakemberek igénybevétele.

Teriilet Cél Feladat, tevékenységek Hataridd Felelos
A gyermekek egészséges Napirend kialakitasa. Szokasok folyamatos minden
T e 2 ¢letmod; éna}('}(i?lzikitésa, k%ala}k%tz}sz} Moz%ésig'é?yﬁk o ovodapedagogus
T QY| testi-lelki fejlédésiik kielégitésének elosegitése. Egyéni
= N 5| elésegitése. Egészséges, sziikségletek figyelembevétele. A
S S ¥ biztonsagos ¢s esztétikus csaladdal val6 egyiittmiikddés
HeE kdrnyezet biztositasa. erdsitése. Prevencid. Szakemberekkel
valo egytittmikodés.
A tarsadalmi és természeti Jatékos tevékenységeken keresztiil folyamatos minden
Yy kornyezet felfedezése lehetdség szerint természetes 6vodapedagogus
:g kozben a gyermeket olyan kornyezetben élmények, ismeretek,
% tapasztalatok birtokaba tapasztalatok nyujtasa, bévitése,
= juttatni, amelyek a rendszerezése. Kornyezetiink
E kdrnyezetben vald, biztos védelme, 6vasa, természet
g eligazodashoz, megszerettetése, ezzel kapcsolatos
& tajékozodashoz szokasok kialakitasa. Az él0 és
2 sziikségesek. ¢lettelen kdrnyezet megismertetése. A
§ Kiemelten fontosnak kornyezettudatos magatartas
2 tartjuk, hogy megismerje a alakitasa, a fenntarthatosag
= sziil6f6ld, az ott é16 fontossadganak megismertetése
= emberek, a hazai taj, a helyi
E ha}gyomany(r)k és
° néphagyomanyok,
‘E szokasok, a kdzosséghez
8 valo tartozds élményét, a
3 nemzeti, csaladi és a targyi
g kultura értékeit, megtanulja
2 ezek szeretetét, védelmét.
Y
? Ovodai Zooprogram: a Lehetdség adasa interaktiv modon, havonta egy Micsinai Istvanné
S gyermekek minden érzékszervre kihatéan az alkalom
= kornyezettudatosabb allatokkal, természeti kornyezettel
szemléletének formalasa kapcsolatosan
Olyan gazdag érzelemvilag | Befogado, szeretetteljes 1égkor folyamatos minden
- kialakitasa a gyermekekben, | megteremtése. A gyermekek érzelmi 6vodapedagogus
% amely képessé teszi Oket a kapcsolatanak kialakitasa egymassal
z kozosségi élethez valod és a felnéttekkel. Helyes viselkedési
= alkalmazkodasra és egyéni szokasok, mintak nyujtasa,
:gﬁ képességeik kialakitasa. A gyermekek erkolcsi-
~§ kibontakoztatasara. Ennek szocidlis érzékenységének fejlesztése,
g elérésénél figyelembe ¢én tudatanak alakitasa, onkifejez6
=< vessziik az 6vodaskoru torekvéseik elésegitése. A kiemelt
= gyermek érzelem figyelmet igénylé gyermekek
% vezéreltségli magatartasat. esélyegyenléségének biztositasa. A
< nemzeti identitastudat, a hazaszeretet
@ kialakitasa a keresztény kulturalis
‘g értékrend mentén.
TN; Boldogség()r.a Program A Boldogséagora a szocialis havonta egy M¢éhecske csoport
. E folytatasa, ijabb csoportban | intelligenciat, érzelmi kulturat erdsiti. alkalom Siini csoport
valo bevezetése. Személyiség gazdagito,
személyiségndveld program.
Az anyanyelv ismeretére, | Erzelmileg gazdag, nyugodt és folyamatos alkalmazotti
megbecsiilésére és | biztonsagos 1égkdr megteremtése, kozosség
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Az egyéni képességek Egyéni differencialt banasmod, folyamatos minden
kibontakoztatasa. A bensdséges kapcsolat kialakitasa. ovodapedagogus

kiilonb6zo részképesség
hianyokat mutat6
gyermekek felzarkoztatasa.

Képességfejlesztés stb.

segitése

Tehetséggondozas:
gyermeki tehetség
felismerése, kiaknazasa,

A gyermek megismerése utan tudatos,
tervszerd, jatékos tevékenységeken
keresztiil torténd képességfejlesztés,
az egyéni és életkori sajatossagoknak
megfelelden.

Kiemelten kezeljiik a kiilonbozo
teriileten tehetséges gyermekeket,
lehet6séget adunk arra, hogy
kiélhessék kreativitasukat,
sikerélményhez jussanak, 6nbizalmuk
er6sodhessen, ezzel tarsaikat is
inspiraljak.

3.1.6

Gyermekbalesetek megel6zésére tervezett intézkedések

Program, tevékenység | Iddpont, Felelos Cél, feladat
hatarido
Sziil6i értekezlet 2022.09.13. | Szakmai vezetd, | Hazirend, Balesetvédelmi Szabalyzat ismertetése
tagdvoda-
vezetd, minden
ovodapedagdgus
Balesetvédelmi 2022-2023 | minden Balesetvédelmi szabalyok megismertetése,
szabalyok mindennapos o6vodapedagogus | rogzitése, gyakorlasa
ismétlése
Alkalmazotti értekezlet 2022.08.30. | tagdvoda vezetd | Szabalyok, eldirasok betartdsa
Az udvari és egyéb 2022-2023 | tagévoda vezetd | A feltart hianyossagok, baleseti forrasok
eszkozok ellendrzése kikiiszobolése, javitasa

3.2 Kozosségfejlesztés

3.2.1 A sziilokkel, sziil6i szervezettel valo kapcsolattartas

Program Idépont Tartalom Felelés Cél, feladat
megnevezése
I ———————————
Sziili Szervezet | 2022.09.13. | Evkezdés, éves érickelés Micsinai Aktualis teend8k megbeszélése,
értekezlete 2023.01..09. | Ovodabal Istvanné egyiittmiikddés, segitségadas
2023.04.28 | Gydngyviragos csaladi Sziil6i
gyermeknap Szervezet
elndke
Sziildi értekezlet | 2022.09.13. | Felkésziilés a nevelés évre, | minden 6voda- | A sziilok tajékoztatésa, az
beilleszkedés az 6vodai pedagogus egyiittmikodés kialakitasa,
¢letbe segitségnyujtas
2023.02.10. ‘Iskolafellfészﬁl.tség, .
ismerkedés az iskolai
neveldkkel
2023.03.06 Aktualitasok megbeszélése
Marton nap 2022.11.11. | Libahoz kéthetd Lengyel Néphagyomanydrzés, régi szokasok
tevékenységek (pl. Krisztina megismerése, felelevenitése
lampionos felvonulas)
Fogadborak igény Fejlettségmérok minden 6voda- A sziil6kkel vald k6zos
szerint ismertetése, tanacsadas, pedagdgus egyiittmikodés erdsitése, a
segitségnyujtas, felmeriild felmeriilt problémak megoldaséaban.
problémak megbeszélése
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Ovodabal

2023.02.17. | Az 6voda és a csalad Zentai Erika- Elménynyujtas, mulatozas
kapcsolatanak erdsitése alkalmazotti
kozosség

Nyilt nap 2023.03.29. | Pedagodgiai célu nyilt nap minden 6voda- Bepillantast nyerjen a sziilé a

pedagdgus csoport életébe.

Anyak napja 2023.05.02- | Edesanyak, nagymamak minden 6voda- Ko6z6s élménynyujtas

tol. kdszontése pedagogus

Gyél}gyvirégos 2023.05.20. | Programok — renddrséggel, | Micsinai Az 6voda és a csalad kapcsolatanak

Csaladi tlizoltokkal jatékosan, Istvanné - erdsitése, az élmények kozos

Gyermeknap lovaskocsizas, ugralovar, alkalmazotti megélése

arcfestés kozosség
N?QXCSPportQSOK 2023.05.26. | elkoszonés tankoteles elkdszonés az 6vodatol a fiatalabb
bucsudelutanja gyermekek tarsaktol
6vodapedagogu
sai
3.2.2 A gyermekek egyiittmiikodését elésegité intézményi tevékenység
Progran? Datum Tartalom Felel6s Cél, feladat
megnevezése
I —————

Sziiletés- és folyamatos gyertyagyjtas, minden Meglepetés, 6romszerzés, az élmény

névnapok koszontés énekkel, ovodapedagogus | kozds megélése.

megiinneplése ajandékkal

Mihaly nap 2022.09.29. hagyomanyapolas, Istvan Rita- Néphagyomanyérzés, régi szokasok
jatékos-vasarlas alkalmazotti megismerése, felelevenitése.

kozosség

A_llfltOk ) 2022.10.04. allatvédelem minden Az allatok megismerése,

vilagnapja ovodapedagdgus ismeretszerzés, allatok szeretete

védelme. A veszélyeztetett,
kihalofélben 1évo allatokra valod
figyelem felhivasa. Allat-ember
kapcsolata, érzelmi kotodés
alakitasa.

Termésiinnep 2022.10.10-14. Oszi zoldségek, Kerekesné Egészséges életmodra nevelés, a
gyliimdlcsok, termések Meészoly I1diko téma komplex médon valo
megismerése s azzal feldolgozasa a kiilonb6z6
kapcsolatos programok, tevékenységekbe agyazva. Kozos
mustkészités, sziireti ismerkedés a must készitéssel és az
mulatsag azzal kapcsolatos munkakkal,

eszkozokkel. Kostolas, sziireti
mulatsag.

Mikulas 2022.12.06. Mikulas varas minden Meglepetés, oromszerzés, az élmény

ovodapedagogus | kozos megélése.

Adventi. 2022.12.01-t81 | rahangolédas az 1.Torpike A vérakozas 6rémének

vérakozés innepekre csoportban megéreztetése, a szeretet erdsitése, a

gye,:rtya- dolgozdk csaladhoz valo kotodés

gyujtassal fadiszités az ULLO 2.Siini csoportban | megerésitése.

PIACON dolgozok
3.-4.Méhescke,
gyermekkaracsony Napocska
csoportban
dolgozok

Egészséghét 2023.01.16.-20. | az egészséges életmod Daranyi Timea Az egészség védelemével,
szerepe mindennapi megdrzésével kapcsolatos szokasok
¢letiinkben. Mocorgd alakitasa jatékos formaban,
nap prevencio.

Farsang 2023.02.10. télbucsuztatas minden Néphagyomany6rzés, régi szokasok

6vodapedagogus | megismerése, felelevenitése.
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Néméeti tinnep 2022.03.14. innepi megemlékezés Zentai Erika Hazaszeretet, a nemzeti

Marcius 15. hovatartozas erdsitése.

Viz vilagnapja 2023.03.20.-31. | vizzel kapcsolatos Kodajné Dinya Kornyezetvédelemre nevelés, a
jatékos ismeretszerz6 Erika -minden viztakarékossagra vald nevelés
tevékenységek ovodapedagdgus fontossagéanak erdsitése.

Természetes vizek védelme.

Husvét 2023.04.03. Husvéti minden Néphagyomany6rzés, régi szokasok
hagyomanyapolas, 6vodapedagogus megismerése, felelevenitése.
husvéti diszités a
Varoskdzpontban

G}/éngyvirégos 2023.04.17.-21. | kornyezetvédelem, Sturm Edit Kornyezettudatos magatartas

Z61d Napok ndvényiiltetes, megalapozésa, a kornyezet
tudasprobak védelmére, 6vasara nevelés,

fenntarthatdsag, a teljes 6vodai
kozosség részvételével.

Kirandulasok 2023.05.08-tol kiils6 helyszini program | alkalmazotti Ko6z6s élménynyujtas, tapasztalatok

kozbsség szerzése, ismeretek bovitése,
koz0Osségi érzés erdsitése.

Gydngyvirdgos | 2023.05.22-26. | kiilonbézd mozgésos, minden A mozgés megszerettetése, jatékos

Gyermekhét jatékos programok, 6vodapedagogus | vetélkedsk, akadalyversenyek

szervezése.
4 Eredménymutatok
Tervezett tevékenységek Cél Feladat

Gyermeki eredményességi mutatok

Részvétel rajzpalyazatokon:

Minél tobb sikerélményben
legyen résziik a
gyermekeknek. Kiélhessék
kreativitasukat,
kéziigyességiik fejlddhessen.

Minél tobb gyermeket bevonni, rajzpalyazatok
keresése, a munka segitése, tehetségek
tdmogatasa, buzditas.

Részvétel sportrendezvényen:

Egészséges €letmod,
kozdsségi élmény biztositasa.

Tehetségek tAmogatasa, 0sztonzés, motivalas a
tarsak felé.

Mérés

Egyéni fejlettségi mutatok
megallapitasa.

Sziikséges képességfejlesztés, a kapott
eredmények tiikrében, 6sszpontositas a

hianyteriiletekre.

Logopédiai mérés

A beszédhibak kiszlirése, a
beszédkészség szintjének
megallapitasa.

Segitségnytjtas, sziilokkel vald egylittmikodés.

Elégedettségmérések

Sziiloi elégedettség

Sziilék és az iskola

véleményének megismerése

A kapott eredmények tiikrében sziikséges
korrekcid (kommunikacio, finommotorikus

Iskola elégedettség munkankkal kapcsolatban. képességek).
Belsd és kiilso értékelés
TRy Mindségi szakmai munka. Er6sségek, gyengeségek megallapitasa és a kapott
Onértekelés eredmények alapjan dnfejlesztési terv készitése.
. OH altal el6irtaknak valo A kézikdnyvben meghatarozott feladatok
Tanfeliigyelet megfelelés.

elvégzése.

4.1 Tankoteles gyermekek ellatasa

2022.08.31. a 6. életévét
betoltott gyermekek
1étszama

34

Ebbél 6vodaban maradt
6. életévet betoltott

5

2023.08.31. a 6. életévét betolto
gyermekek létszama

Tankoteles koru SNI
gyermek

40 2
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Lépéseink az iskolafelkésziiltség elérése érdekében
P —

beilleszkedés, tarsas életre
valo felkészités, pozitiv
énkép alakitas,
problémamegoldo6 képesség
fejlesztése, gyermekek
mentalis egészségének
fejlesztése.

Cél Feladat Hatarido Felelés

Gyermekek iskolai életre Egyéni képességeknek 2023.08.31. minden évodapedagdgus
valo felkészitése megfeleld fejlesztési terv

készitése. Egytittmiikodés a

segitd szakemberekkel.
Iskolara felkésziiletlen Iskolara felkésziiletlen 2023.01.15 szakmai vezet6, tagovoda-
gyermekek ovodaban gyermekek ovodaban tartasa. vezetd, fejlesztok,
tartsa. ovodapedagogusok
Boldogsagora Program Kozosségbe vald 2023.08.31. Zentai Erika

5 Bels6 kapcsolatok, egyiittmiikodés, kommunikacio

vonatkozasaban

5.1 Bels6 kapcsolatok, egyiittmiikodés, feladatmegosztas az intézményeink

Szakmai tevékenység megnevezése | Felel6s

Szervezetfejlesztési feladatok - vezetoi munkakozosség

Cél

Feladat

Igazgatoi feladatok

Szab6 Katalin

Vezet6i, munkaltatoi,

11diko feladatok hatékony ellatasa
. Farkasné Hars Elvarasoknak megfeleld
Szakmai vezet6i feladatok Jolan szakmai munka

Tago6voda-vezetdi feladatok

Micsinai Istvanné

A tagovodak szakmai és
mikodtetési feladatainak
cllatasa. A feladatok aranyos
és személyre szabott leosztasa.

Tagovodavezetd-helyettesi feladatok

Lengyel Krisztina

Tagévoda-vezetd
helyettesitése, sziikség esetén.

Az intézmény optimalis
miikodésének biztositasa.
Egységes szakmai allaspont
kialakitasa.

Szakmai munkakozosségek

Szakmai munkak6zosség

szakmai vezeto,

A munkakdzdsség

A munkakdzdsség

munkak6zosség munkatervében talalhato. munkatervében talalhato.
vezetd
Szakmai kozosség szakmai vezeto, A munkak6z0sség A munkak6z0sség
munkak6z6sség munkatervében talalhato. munkatervében talalhato.
vezetd
BECS Zentai Erika ErGsségek és gyengeségek A pedagogus onértékelés és a
meghatarozasa vezetdi ellenérzés segitése.
kulcskompetencidk alapjan. Onfejlesztési terv készitése.
Gyermekvédelmi munkakdzosség munkakdzdsség A munkakdzdsség A munkakdzdsség
vezetd, tagovoda munkatervében talalhato. munkatervében talalhato.
vezetd

5.1.1 Tagoévodan beliili feladatmegosztas, felel6si rendszer

Feladat

Tagovoda vezetdi feladatok

Szakmai ellenérzések bonyolitasa,
Vezetdi megbeszéléseken elhangzottak atadasa.

Név

Micsinai Istvanné, Lengyel
Krisztina

Dokumentacié

Vezetdi program,
EllenOrzési terv,
Munkaterv, Beszamolo,
Munkakori leiras, Hazirend
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Tiiz-¢és balesetvédelem, Vagyonvédelem, csaladi
rendezvények lebonyolitasa

Tornaszertar rendben tartasa, postalada figyelése Morvainé Makai Ildiké Kihelyezett irasos
tajékoztato
Szakmai munkak6zosségi tagok Daranyi Timea, Lengyel Munkaterv

Krisztina

kozdsséget érintd programokrol informaciok kihelyezése,
egészségiigyi kiskonyvek ellenérzése

Raktarak Nagyné Mészaros Andrea, Kihelyezett irasos
Szabo Eniké tajékoztato

Intézményi rendezvények, programok szervezése Micsinai Istvanné Munkaterv

Adminisztracios feladatok, kdzponti falinjsag aktualizalasa, Safarné Tanacs Hajnalka Hirdetmény

Tisztitoszer és tisztasagi szerek nyilvantartasanak vezetése
HACCP-nyilvantartas vezetése

Borsos Ferencné, Szabo
Moénika

Biztonsagi adatlap, HACCP
nyomtatvanyok

Munkahelyi elsésegély nytjtd

Istvan Rita, Borsos Ferencné

Baleseti jegyzokonyv

Kornyezetvédelem

Lengyel Krisztina

Pedagogiai Program,
Munkaterv, Csoportnapld

BECS - Bels6 ellendrzési csoport — egyéni értékelések,
onértékelés szervezése, intézményi 6nértékelés szervezése.
Vezetdi tanfeliigyelet elokészitése. Az elégedettségi mérések
lebonyolitdja, dsszegzdje.

Onértékelési, ellendrzési feladatok koordinalésa

Zentai Erika

Kérdoivek

Az intézmény dekoracios feleldse

Osz: Zentai Erika, Sturm Edit,
Hernadiné Baké Melinda

Tél: Daranyi Timea,
Kerekesné Mészoly I1diko

Tavasz: Kodajné Dinya Erika
Lengyel Krisztina

Nyar: Istvan Rita,
Micsinai Istvanné

Munkaterv

Minden honap
els6 szerddja,
illetve sziikség
esetén

Vezetdi kdzosség szamara szervezett
pedagogiai-szakmai koordinacios
megbeszélések

Boldogsagora Program Zentai Erika Munkaterv, Pedagdgiai
program
Palyazati figyel6 Sturm Edit Hirdetmény
Gyermekvédelem Lengyel Krisztina és minden | Jelz6rendszeri nyomtatvany
ovodapedagogus
5.2 Kommunikacio, informaciéatadas
5.2.1 Informaciéaramlas a vezetd/ vezetdk altal szervezetten
Tartalom Idépont Cél Feladat

Az intézmények hatékony
miikddésének biztositasa.
Egységes szakmai allaspont
kialakitasa.

Aktualis feladatok
megbeszélése, koordinalasa,
hataridék kijelolése

Infokommunikacios eszk6z6k napi

szintli hasznalata a vezet6tarsak kozott | Napi szintli

Az intézmények gyors
mitkodésének biztositasa.
Egységes szakmai allaspont
kialakitasa.

Napi kapcsolattartas




Gyongyvirag Tagévoda 2225 U116, Déra S. krt. 13. OM: 202790

Az aktualis feladatok

Infokommunikacios kapcsolat a Az eredményes, hatékony, megismertetése, a megvalositas
munkatarsakkal Napi szintii szakszer(i munkavégzés idejének, modjanak
elérése meghatarozasa és az elvégzett

munka értékelése.

5.2.2 Informaciéaramlas évodai rendszere a munkatarsak iranyaban

Erintettek kore- Informacio- .
Tartalom akinek szél tovabbitas m(’)d!'a cél Feladat
OT™ minden szOban, irasban A szakmai munka OH 4altal meghatarozott
ovodapedagogus mindségének
emelése.
Ertekezletek, alkalmazottak kore, személyes kapcsolat | Az eredményes, Aktualis feladatok
ellendrzési és értékelési | minden honap elsé hatékony, szakszerli | meghatarozasa,
munka csiitdrtok munkavégzés informaciok atadasa,
ovodapedagogusoknak elérése, a pedagogiai | észrevételek,
munka minéségének | tapasztalatok megosztasa
emelése
Infokommunikacids alkalmazottak kore szoban, irasban, Az eredményes, Az aktualis feladatok
kapcsolat internetes hatékony, szakszerli | megismertetése, a
forumokon, chat-en munkavégzés elérése | megvalositas idejének,
modjanak
meghatarozasa €s az
elvégzett munka
értékelése.
5.2.3 Informaciéaramlas 6vodai rendszere a sziil6k iranyaba/sziil6k tajékoztatasa
Informaci6 tipusa, Erintettek Cer ar .
hozzaférés a kire-akinek | Informacitovibbitis cal Feladat
.y . modja
dokumenticiéhoz sz0l1
Alapdokumentumokhoz valéd sziilok, szOban, irasban, Segitsiik a sziilok A sziilok tajékoztatisa a
hozzaférés (ONAP, pedagogusok | elektronikusan szamara az valtozasokrol a nevelési
Pedagoégiai Program, eligazodast az év tervezésével
Hazirend, SZMSZ) intézmény kapcsolatosan.
Munkaterv sziilokre mindennapi Tajékoztatas adasa
vonatkozé részének miitkodésében, lehetéségeikrol,
megismerése. kérdéseikre érdemi kotelezettségeikrol.
valaszt tudjunk adni. | A dokumentumokba valo
betekintés biztositasa.
Az 6vodai nevelémunkahoz sziilok, szoban, irasban, Valds képet nyerjen | A gyermekek
kapcsolodo - Gyermekek pedagogusok, | fejlédést nyomon a sziil6 a gyermeke fejlodésérdl évente két
fejlédési mutatdinak fejlesztd kovetd dokumentum aktualis allapotarol, alkalommal tdjékoztatas
megismerése. szakemberek | (fogado ora) képességeir6l, adasa, sziikség esetén
Szakszolgalati felmérések készségeirdl, a tanacsadas.
eredményeinek kozosségben
megismertetése. elfoglalt helyérol,
Vizsgalat hozzaférésének szocialis
biztositésa. fejlettségérol.
Beiskolazassal kapcsolatos
tudnivalok.
Egyéb kozérdeki sziilék, elektronikusan, Naprakészek és a Az 6vodai zart csoportok
informaciokhoz, pedagogusok | falitijsag megfeleld miikodtetése,
aktualitasokhoz vald informacidkkal tajékoztatas adasa a
hozzaférés biztositasa ellatottak legyenek a | fontos informaciokrol.
sziilék a gyermekiik
6vodai életével
kapcsolatban.
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6 Az intézmény Kkiils6 kapcsolatai

6.1 Tarsintézmények, szakmai munkat segité hattérintézmények

Intezmen’y A kapcs?lz}ttartas Tdépont Fele.lo§, Cél, feladat
megnevezése modja koordinator
S ————————
el6adasok, lehetdség szakmai Munkéank szinvonalanak emelése. Szakértok,
POK tovabbképzések szerint VeZFth szaktanacsadok segitségének igénylése.
tagdvoda-
vezetd
sziil6i értekezlet a évi2 szakmai vezet6, | Kozos tajékoztatassal segitjiik a sziiloket a
leendd els6 alkalom tagbvoda-vezeté | felel6s dontés meghozatalaban a konnyebb
osztalyosok ovoda-iskola atmenettel kapcsolatosan.
s'zﬁleirnek az Az ismerkedési alkalmak, visszalatogatasok
pvodaban: . kihasznalasa a betekintés érdekében,
ismerkedési tajékozodas gyermekeink iskolai
i alkalmak a tanito beilleszkedésével, elémenetelével
Altalanos Iskola nénikkel, az kapcsolatban.
@ioia};al, az Megbeszéléseink alkalmaval eszmecserék,
iskotaban konzultaciok, lehetdségeinkhez mérten
oyodapedagoguso}( ) nézeteink kozelitése.
Ylss(zia}lat_iiatasa regt A mérési eredményekbdl fakado
ovodasaikhoz tapasztalatok megismerése, ebb6l adodo
tovabbi feladatok meghatarozasa.
R személyes sziikség tagovoda-vezetd | Személyes beszélgetések, informacioszerzés
Bolcsode . . - 7 e
beszélgetés szerint leend6 6vodasainkrol.
egymas rendez- tagdvoda- Betekintés egymas pedagogiai munkajaba,
rendezvényeinek vények, vezetd, otletek, jo gyakorlatok, modszerek
Tacévodak latogatasa, tovabb- munkak6zosség | megismerése. Emberi és szakmai
& tovabbképzéseken képzések vezeto, kapcsolataink szorosabba flizése.
bemutatokon valo aktualis koordinatorok
részvétel idépontjai
Egészségﬁgyi sziirévizsgalatok, munkaterv | tagovoda-vezetd | Gyermekeink egészségének meglrzése.
hi}ttér gOfVOS, segitségnyuijtas, iik szerint Tanacsokat kérése.
veédono, . eléadasok
gyermekfogdsz)
segitségadas munkaterv | tagovoda vezetd | Ovodasaink 6nbizalmanak,
Szocilis seaitd gyermekeknek, ik szerint kommunikaciojanak, batorsaganak novelése
szoledlat & sziiléknek, (Till Tigris). Az altaluk meghirdetett
& pedagogusoknak lehet6ségek kihasznalasa (pl. rajzpalyazat).
Szoros egyiittmi{ikddés.
jelzérendszer sziikség tagdvoda vezetd | Adatszolgaltatasi kotelezettséglinknek valod
L, miikodtetése szerint, megfelelés, sziikség szerint jelzés, pedagdgiai
Csalad- és : slemények irasa. Problémak ldasanak
Gyermekjoléti minden vélemények irésa. Problémak megoldasana
Szolgalat honap segltese.
utolsd
keddje
Jarasi Hivatal jelzbrendszer sziikség tagdvoda vezetd | Probléma esetén az tigymenet elésegitése. A
Gyamiigyi Osztaly | miikodtetése szerint gyermek hatranyos helyzetének csokkentése.
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6.2 Pedagoégiai munkat tamogatok

6.2.1 Pedagogiai szakszolgalat

eath Erintett
Szakszolgaltatis Idépont gyermekek | Ellaté személy cél Feladat
megnevezése szAma
I —————————
heti egy 3és5 Nagyné Beszédinditas, Szlirés, ellatas
Logopédia alkalom évesek Kele Marta beszé.dj a.vitlés, Segitségadas, konzultalas,
nyelvi kifejezd | egyiittmiikodés - sziilével,
képesség fejlesztése | gyodapedagogussal
Fejleszt8pedagogiai heti egy tankoteles Kertész Edina | Részképességi Kontrollvizsgalat, sz{irés,
alkalom koruak hatranyok ellatas
csokkentes Segitségadas, konzultalas,
egylittmiikodés — sziilével,
ovodapedagogussal

6.2.2 Szakért6i kézpontok

Tdépont Erintett
A . , .
Szakszolgaltatds megnevezése hatiridé gye rr:r]ekek Ccél Feladat
szama
Feliilvizsgalat, kontroll szakértdi 1 Probléma kizérasa ill. Szakért6i véleményben
véleményben megerdsitése, szakértoi egyénileg meghatarozott,
meghatarozva véleményben egyénileg megfelelé szakember
meghatarozva kijelolése, fejlesztési feladatok
és fejlesztés idejének
meghatarozasa.

6.2.3 HSIZK fejleszté csoport

Szakszolgaltatas . Erintett for . .
A Idépont gyermekek | Ellaté személy Cél Feladat
megnevezése szAma
Fejlesztépedagogiai | heti egy 7 Lengyel Agnes | Hatranycsokkentés | Szakért6i vélemény alapjan
alkalom egyéni fejlesztés, sziirés.
Gyobgypedagodgia heti egy 6 Meixner Szilvia | Hatranycsokkentés | Szakért6i vélemény alapjan
alkalom egyéni fejlesztés, sziirés
Pszichologiai heti egy 8 Karpati Noémi Hatranycsokkentés, | Szakért6i vélemény ill. jelzés
megsegités alkalom tehetségpalantak alapjan segitségadas, konzultalas,
kisziirése egylittmiikodés, mérés

Intézményiink SNI-s gyermekiink ellatasara, heti két alkalommal.
Az autista gyermekiink fejlesztését autistaspecifikus gyogypedagdgus végzi, heti egy alkalommal.

6.3 Iranyitészervezetek
Tarsszervez,etek Kapcsolattartas modja Ccél Feladat
megnevezése
Pedagodgiai munka tovabbképzések,
meghatarozasa, segitése mindsiilések,
el6adasok,
Oktatasi Hivatal torvényi eldirasoknak megfelelden tanfeliigyelet,
Onértékelés,
szaktanacsadas,
szakértés
Az Intézmény szakszert, munka napi szintii
térvényes miikodésének elésegitése,
Munkaltatd napi szintli egytittmiikodés biztositasa. koordinalasa,
személyi feltételek
biztositasa
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A szakszerl pedagdgia munka emberi és szakmai
havi egy alkalom, aktualitasnak koordinalasa a meghatarozott segitség nyujtasa,
megfelelden torvényi kereteknek megfeleléen. | ellendrzés,
értékelés

Szakmai vezetés

Alapveté mitkodési feltételek a targyi
Virosiizemeltetd napi szintli egyiittmtikodés biztositasa. eszkodzrendszer
karbantartasa

Ko6z6s szakmai egyiittmiikodés. emberi és Szakmai
segitség nyujtasa,
alkalmazotti
kozosség
képviselete,
intézmények
kozotti
kommunikacié

Vezet6i kdzosség havi egy alkalom

Tagintézmény alkalmazotti kozos szakmai
képviselete. egytttmikodés,
Igazgatoi tanacs havi egy alkalom intézmények
kozotti
kommunikacié

6.4 Atagdvoda részvétele a k6zéletben

Program . .
g , Idépont Cél Feladat
megnevezese
Fut az U116 A véroshoz val6 kotodés Rékésziilés a programokra, gyermekek
Virosi G K erdsitése, kdzosségi motivalasa, szervezés.
a.ros1 yermeknap ¢lmény, a gyerekek
Rajzpalyazatok sikerélményhez juttatasa.
Viros altal szervezett
programok 2022-2023
fenyddiszités, Hasvét
sziget diszitése
Iskolai évnyiton vald
részvétel

7 A Kkormany és az oktatasért felel6s miniszter altal kiadott az dvodai nevelés
orszagos alapprogramjaban megfogalmazott elvarasoknak és a pedagogiai
programban megfogalmazott céloknak valé megfelelés

ONAP Pedagogiai program Cél Feladat
Az dvodai nevelés Az ONAP-ra épiilve, Az ONAP-ban és a Dokumentumok készitése, az
alapelveinek sajat 6vodankra Pedagdgiai Programunkban | azokban rogzitettek
megfogalmazasa. kidolgozva. megfogalmazott megvalositasa. Terveink
elvarasoknak valo sikeres nyilvanossaganak biztositasa.
megfelelés. Az 6vodai dokumentumok
Osszehangolasa, egymasra
épiilése.
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8 Jogszabalyi hattér
Sorsz. Jogszabaly

1 A tobbszordsen modositott hatalyos 2011. évi CXC. térvény a nemzeti kdznevelésrol

2 229/2012. (VIIL 28.) Korm. rendelet a nemzeti koznevelésrol sz616 térvény végrehajtasarol

3 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikddésérél és a kodznevelési
intézmények névhasznalatarol

4 363/2012. (XIL. 17.) Korm. rendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarol

5 137/2018. (VI1.25.) Kormanyrendeletre, ami az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarol szol6 363/2012.
(X11.27.) Korményrendeletet modositasa.

6 17/2013. (III. 1.) EMMI rendelet a nemzetiség 6vodai nevelésének iranyelve és a nemzetiség iskolai
oktatasanak iranyelve kiadasarél

7 2/2005. (I11. 1.) OM rendelet a Sajatos nevelési igényli gyermekek ovodai nevelésének iranyelve és a Sajatos
nevelési igényi tanulok iskolai oktatasanak iranyelve kiadasarol

8 326/2013. (VIIL. 30.) Korm. rendelet a pedagdégusok elémeneteli rendszerérél és a kozalkalmazottak
jogallasardl szol6 1992. évi XXXIII. térvény kdznevelési intézményekben torténd végrehajtasarol

9 1997. évi XXXI. térvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

10 15/2013. (11. 26.) EMMI rendelet a pedagdgiai szakszolgalati intézmények miikodésérol
48/2012. (XII. 12.) EMMI rendelet a pedagdgiai-szakmai szolgaltatasokrol, a pedagogiai-szakmai

11 szolgaltatasokat ellatd intézményekrél és a pedagdgiai-szakmai szolgéltatasokban vald kozremiikodés
feltételeirdl

12 277/1997. (X1I. 22.) Korm. rendelet a pedagogus-tovabbképzésrol, a pedagdgus-szakvizsgarol, valamint a
tovabbképzésben részt vevok juttatasairdl és kedvezményeirdl

13 1992. évi XXXIII. torvény a kozalkalmazottak jogallasarol

14 2012. évi I. torvény a munka térvénykonyvérdll

15 32/2012. (X.8.) EMMI- rendelet a Sajatos nevelési igényili gyerekek ovodai nevelésének iranyelve és a
Sajatos nevelési igényi tanuldk iskolai oktatasanak iranyelve kiadasarol

16 Onértékelési kézikonyv 6vodak szamara. Oktatasi Hivatal

17 Gyongyvirag Tagovoda Pedagogiai Programja
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GYONGYVIRAG TAGOVODA GYERMEKVEDELMI

MUNKATERVE
2022/2023-as nevelési év

A GYERMEKVEDELEM CELJA
- A gyermekek fokozott védelme.
- A gyermekek alapvetd sziikségleteinek kielégitése, gyermeki és emberi jogainak
¢rvényesitése.
- Egyenld banasmadd elvének megvalositasa.
- Hatranykompenzalassal az esélyegyenldség biztositdsa az eltérd szocidlis és kulturalis
kornyezetbdl érkezd gyermekek szamara.

- Az egészséges fejlodéshez vald egyenld hozzaférés biztositasa.

A GYEREKVEDELEMMEL KAPCSOLATOS FELADATOK
- Az Ovoddba jar6 gyermekek szocialis, szociokulturalis csalddi helyzetének
megismerése.
- A hatranyos ¢s a halmozottan hatranyos helyzetre utald jelek, a veszélyeztetettség
iddbeli felismerése, okok feltarasa, megoldasi stratégiak alkalmazasa.
- A gyermekek integralt nevelésének biztositasa.
- A kiemelt figyelmet igényld gyermekek koziil a hatranyos és a halmozottan hatranyos
helyzetliek kisziirése.
- Sziikség szerint esetjelzés, esetmegbeszéles, pedagogiai vélemények irasa.
- Védo-ovo intézkedésekre javaslattétel.
- Kapcsolattartas a segitd intézményekkel.
- Egyiittmtkodes: - Gyermekjoléti Szolgalattal,
- Csaladsegité Szolgalattal,
- Gyermekorvossal,
- Védondvel,
- Ovoda pszichologussal,
- Pedagogiai Szakszolgélattal,
- Szocidlis segité munkatarsak.
- Probléma esetén a megfeleld szakemberhez iranyitds, figyelemmel kisérés,

segitségadas.
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A problémak feltardsa utan a felzarkozds megtervezése, a gyermek fejlodésének
biztositasa,

Igazolatlan hidnyzas jelzése, az okok felderitése.

A hatranyos helyzetli, halmozottan hatranyos helyzetl tartésan beteg, SNI-s gyermekek
nyilvantartsa.

Dokumentumok, igazolasok kezelése.

Az 6vodan kiviili és beliili prevencids programok tervezése, szervezése, melyek mintat
adnak a gyermekeknek, csaladoknak (kirdndulasok, nyilt napok).

Sziilokkel vald egylittmikodés, kozos informacidk megosztasa, folyamatos
kommunikacio

Fogadoorak biztositasa.

A GYERMEKVEDELEMMEL KAPCSOLATOS TORVENYESSEGI FELADATOK

Az aktudlis torvényi valtozasok figyelemmel kisérése és az azok alapjan elvégzendd
feladatok.

A Fenntart6 altal meghatarozott feladatok elvégzése.

Gyermekvédelmi munkaterv

Szeptember — Oktober

A gyermekek szocialis helyzetének megismerése,

Raszoruld gyermekek felmérése, igazolasok begylijtése az ingyenes ¢étkezés
biztositasdhoz.

Kapcsolattartds az Ovodapedagdgusokkal, a Csaladsegitd ¢és Gyermekjoléti
Szolgalattal, szocidlis segitdkkel, oO6voda pszichologussal, Szakszolgalat
szakembereivel.

Jelzdrendszeri tagokkal szakmakdzi megbeszélések (minden honap utolsé kedd).

A rendszeres gyermekvédelmi tamogatasban részesiild gyermekek nyilvantartasanak
figyelemmel kisérése.

Szakvélemények bekérése az SNI-s gyermekektol.

Sziikség esetén esetjelzOk, pedagogiai vélemények irdsa

a szakemberek szamara
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November — December

Statisztika alapjan dokumentacio ellendrzés, feltaras.
A sziikséges esetjelzések megtétele.
Sziikség esetén csaladlatogatas végzése.

Folyamatos kapcsolattartas az érintettekkel, szakemberekkel.

Az iskolaérettség soran felmeriild problémakkal kapcsolatos teenddk, vizsgalatkérés

a PMPSZ felé, szakértdi bizottsag felé.

Januar - Februar

A raszorul6 gyermekek felmérése, adatlapok kiadasa, begytijtése.

Kapcsolattartas az 6vodapedagdgusokkal és a Gyermekjoléti Szolgalattal.

Jelzdrendszeri tagokkal megbeszélés.

Pedagdgiai vélemények irdsa sziikség szerint.

Marcius - Aprilis

Sziikség esetén ismételt csaladlatogatasok.
Kapcsolattartas az 6vodapedagogusokkal, Gyermekjoléti Szolgalattal.

Jelzérendszeri tagokkal megbeszélés.

Az Ujonnan beiratkozott gyermekek szocidlis koriilményeinek attekintése.

Majus

Az éves munka értékelése, beszamolok készitése.
Az adott gyermekek szocidlis helyzetének nyomon kovetése.

Jelzdrendszeri tagokkal az éves munka értékelése.
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