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) L. FEJEZET ;
ALTALANOS RENDELKEZESEK

Kozbeszerzési Szabalyzat célja

A Szabalyzat célja, hogy Ull6 Véros Onkorményzata (a tovabbiakban: Onkormanyzat)
kozbeszerzési eljardsaiban a kézbeszerzésekrdl sz6l6 2015. évi CXLIII. torvény (a tovabbiakban
Kbt.) elirdsai maradéktalan betartdsa mellett valdsuljon meg az eljarasok lebonyolitasa, a
lebonyolitds dokumentaldsa, illetve a torvényben felsorolt szervek és szervezetek részére az
adatszolgaltatas.

A Szabélyzat meghatarozza a kdzbeszerzési eljarasok tervezésének rendjét, és meghatérozza a
torvény végrehajtasanak az Onkormanyzaton beliili személyi és targyi feltételeit, a torvény
rendelkezései alapjan gyakorlati el6irdsokat ad az egyes konkrét kdzbeszerzési eljdrasok
végrehajtasara, meghatarozza az egyes eljarasi cselekményeknél az Onkormanyzaton beliil
iranyadd felelGsségi rendet.

Jelen szabdlyzatot a hatdlyos Kbt.-vel egyiitt kell alkalmazni. A Kbt. szellemének megfeleléen
az Onkormanyzat célja a kozbeszerzési eljdrds soran a verseny tisztasdganak,
atlathatésaganak, és a nyilvanossaganak, valamint az esélyegyeniéség és egyenl6
banasmodnak a biztositdsa, tovdbba a kiszamithato, kdvetkezetes és az eljardsokban egységes
ajanlatkéréi magatartas tanusitasa.

Az Onkormanyzat a Kbt. 5. § (1) bekezdés c) pontja alapjan ajanlatkérének mindsiil.

A Kozbeszerzési Szabalyzat személyi, targyi és idébeli hatalya

A Szabalyzat alanyi hatilya

A Szabalyzat hatdlya kiterjed az Onkormanyzat és Polgarmesteri Hivatala kozbeszerzési
tevékenységére.

A Szabalyzat targyi hatalya

A Szabdlyzat targyi hatdlya aléd tartozik az Onkormanyzat és Polgdrmesteri Hivatala
valamennyi, visszterhes, a Kbt.-ben meghatarozott targyu és értéki beszerzése.

A Szabalyzat kiterjed a kiizbeszerzési eljaras keretében kotstt szerzodések modositasara, arrol
sz016 hirdetmények kozzétételének eljarasi rendjére.



23 A Szabalyzat idébeli hatélya

Jelen Szabdlyzat rendelkezéseit az elfogadasat kévetden inditott kdzbeszerzési eljarasokra, és
azokban kotott szerz6désekre kell alkalmazni.

3. A targyi kozbeszerzési eljarasban alkalmazand6 kozbeszerzési eljarasrend

3.1 Az Onkormadnyzat az eljaras becsiilt értékétsl és az iranyadd kozbeszerzési értékhatartol
fluggben:

- a Kbt. Masodik Rész, (Az unids értékhatarokat elérd értékl kdzbeszerzések altaldanos
szabalyai),

- Harmadik Rész (Nemzeti értékhatdrokat eléré értéki kozbeszerzések szabalyai)
rendelkezéseit koteles alkalmazni, kivéve, ha a Kbt. masként rendelkezik.

3.2 Az Onkormanyzat a nemzeti eljarasrend hatalya ala tartozo kozbeszerzések megvaldsitasakor
a) a Kbt. 117. §-ban meghatdrozott médon szabadon kialakitott eljarast folytat le, vagy

b) a térvény Mdsodik részében meghatarozott szabalyok szerint jar el a Kbt. 114 — 116. §-ban
foglalt eltérésekkel.

33 A kézbeszerzési eljaras soran nem lehet attérni egyik eljaras fajtarol a masikra.

4, A becsiilt érték kiszamitasa

A kozbeszerzés becsiilt értékén a kozbeszerzés megkezdésekor annak targyaért az adott piacon
altaldban kért, vagy kinalt — dltalanos forgalmi adé nélkiil szémitott, a Kbt. 17-20. §-okban foglaltakra
tekintettel megallapitott — teljes ellenszolgaltatast kell érteni (a tovabbiakban: becsiilt érték).
Opcionalis részt tartalmazé ajanlatkérés esetén a teljes ellenszolgéltatdsba az opcionalis rész értékét
is bele kell érteni.

A kdzbeszerzés becsiilt értékébe be kell szdmitani az ajanlatkérd éltal a részvételre jelentkez6k, vagy
az ajanlattevék részére fizetendd dijat vagy egyéb kifizetést (jutalékot) is, ha az ajanlatkérd teljesit
ilyen jelleg kifizetést.

Ha az ajanlatkéré szervezet tébb kilondlld miikbdési vagy szervezeti egységbdl (a tovabbiakban:
mikddési egység) dll, a kozbeszerzés — Kbt. 19. § (3) bekezdésében foglaltak figyelembevételével
megallapitott — becsiilt értékének meghatdrozasa soran valamennyi miikodési egység beszerzési
igényét egyittesen kell figyelembe venni, kivéve, ha egy kulondllé mikodési egység sajat gazdasagi



szervezettel és miikddési koltségvetése felett 6nallé rendelkezési joggal bir. Ez utébbi esetben a
kbzbeszerzés becsilt értékét az érintett kiilonallé miikédési egység szintjén is meg lehet hatarozni.

A kozbeszerzés becsiilt értékét a Kbt. 17 - 20. § rendelkezésire tekintettel kell meghatarozni. Ezek
értelmében a torvény megkerulése céljabdl tilos a kozbeszerzések becsiilt értékének modszerét a
Kbt. megkeriilése céljaval megvalasztani, illetve a kozbeszerzéseket a Kbt.-be (itk6z6 médon részekre
bontani.

4.1 A becsilt érték kiszamitdsa soran - a finanszirozas forrasatol fliggetlenil - az azonos vagy
hasonlé felhasznalasra szant aruk beszerzésére, vagy ugyanazon kozvetlen cél
megvaldsitdsara szolgdld szolgaltatdsok megrendelésére iranyuld szerzédések értékét egybe
kell szamitani, amelyek beszerzési célja funkcionalisan Osszefiigg, fliggetlenil a beszerzés
felmerilési idejétdl. Az épitési beruhdzdsok esetén a teljes beruhdzasért jé ellenértéket kell
figyelembe venni. Annak megitéléséhez, hogy mit kell egy épitési beruhazasnak tekinteni, a
gazdasagi és miszaki funkcionalis egységét kell donté szempontként figyelembe venni.

4.2 Amennyiben egy kdzbeszerzési eljarason belil Ajanlatkérd lehetévé teszi a részekre torténd
ajanlatételt, a kozbeszerzés becsiilt értékébe minden rész értékét be kell szamitani.

4.3 Ha a kozbeszerzés elobbiek szerint megallapitott becsiilt értéke eléri vagy meghaladja az
unios értékhatarokat, a Kbt. Harmadik Rész szerinti nemzeti eljaras alkalmazhaté olyan
szerzodések megkdotésére, amelyek

a) 6nmagaban vett becsiilt értéke szolgaltatds megrendelése és drubeszerzés esetében 80 000
eurdnal, épitési beruhazasok esetében pedig 1 000 000 euronal kevesebb, €s

b) a levalasztott részek Osszértéke nem haladja meg a teljes becsiilt érték 20%-4t.

II. FEJEZET
MEGHATAROZASOK

Kézbeszerzési dokumentum: minden olyan dokumentum, amelyet az ajanlatkéré a kdzbeszerzés,
illetve a kbzbeszerzési eljaras leirasa vagy meghatdrozdsa érdekében hoz létre, illetve amelyre ennek
érdekében hivatkozik, igy kilonésen az eljarast meginditd hirdetmény, az eljarast megindito
felhivasként alkalmazott el8zetes tajékoztatd, miszaki leirds, ismertetd, kiegészité tajékoztatas,
javasolt szerzédéses feltételek, a gazdasagi szerepl6k altal benyudjtandd dokumentumok mintai,
részletes artablazat vagy arazatlan koltségvetés.

Ajdnlatkéré: Onkormanyzat, illetve Polgarmesteri Hivatala a Kbt. 5. § (1) bekezdés c) pontja alapjan

Ajdnlattevd: az a gazdasagi szereplo, aki (amely) a kdzbeszerzési eljarasban ajanlatot nyujt be.



Altaldnos javitdsi munkdlat: a Kbt. 1. szamu melléklete szerinti épitGipari tevékenység.

Alvadllalkozé: az a gazdaségi szerepld, aki (amely) a kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotott

szerz6dés teljesitésében az ajanlattevé altal bevontan kdzvetleniil vesz részt, kivéve

a) azon gazdasagi szereplot, amely tevékenységét kizardlagos jog alapjan végzi,

b) a szerzddés teljesitéséhez igénybe venni kivant gyartot, forgalmazot, alkatrész vagy alapanyag
eladdjat,

c) épitési beruhazas esetén az épitbanyag-eladot.

Gazdasdgi szereplo: barmely természetes személy, jogi személy, egyéni cég vagy személyes joga
szerint jogképes szervezet, vagy ilyen személyek vagy szervezetek csoportja, aki, illetve amely a
piacon €pitési beruhazasok kivitelezését, aruk szallitdsat vagy szolgaltatasok nyijtasat kinalja.

Arubeszerzés: forgalomképes és birtokba vehetd ing6é dolog tulajdonjoganak vagy hasznalatara,
hasznositasara vonatkozd jognak — vételi joggal vagy anélkil térténé — megszerzése az ajanlatkérd
részérél. Az arubeszerzés magdban foglalja a beallitast és izembe helyezést is.

Egyéb foglalkoztatasi jogviszony: kozszolgalati, kormanytisztviseloi, kdzalkalmazotti jogviszony,
Ugyészségi szolgalati jogviszony, birésdgi jogviszony, igazsagiigyi alkalmazotti szolgalati
jogviszony, a fegyveres szervek hivatasos allomanyanak szolgalati jogviszonya, gazdalkodo
szervezet tagjanak személyes kdzremiikddése.

Epitési beruhdzds: a kovetkez valamely munka megrendelése (€s atvétele) az ajanlatkéro részérdl:
a) a Kbt. 1. mellekletében felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsolodd munka kivitelezése és
kiilén jogszabalyban meghatarozott tervezése egylitt;

b) épitmény kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatarozott tervezése egyiitt;

c) az ajanlatkérd altal meghatarozott kovetelményeknek megfelel6 épitmény barmilyen eszkozzel,
illetdleg modon térténd kivitelezése.

Kapacitist nyujté szervezet: Az el6irt alkalmassagi kovetelményeknek az ajanlattevok vagy
részvételre jelentkezOk barmely mas szervezet vagy személy kapacitasara tdmaszkodva is
megfelelhetnek, a kozottitk fennalld kapcsolat jogi jellegétdl fiiggetleniil. Ebben az esetben meg kell
jeldlni az ajanlatban, t&bb szakaszbol all6 eljarasban a részvételi jelentkezésben ezt a szervezetet és
az eljarast megindité felhivas vonatkozod pontjainak megjeltlésével azon alkalmassagi kdvetelményt
vagy kovetelményeket, amelynek igazoldsa érdekében az ajanlattevd vagy részvételre jelentkezod
ezen szervezet erbforrasara vagy arra is tamaszkodik. A Kbt. 65. § (8) bekezdésében foglalt eset
kivételével csatolni kell az ajanlatban vagy részvételi jelentkezésben a kapacitasait rendelkezésre
bocsatd  szervezet olyan szerzOdésben, elGszerzodésben vagy mas formdban vallalt
kotelezettségvallalasat tartalmazd okiratot, amely aldtimasztja, hogy a szerzodés teljesitéséhez
sziikséges eroforrasok rendelkezésre allnak majd a szerz6dés teljesitésének idotartama alatt.

Az alkalmassag igazoldsahoz igénybe vett mas szervezet részérdl csatolandod, kotelezettségvallalast
tartalmazé okiratnak tartalmaznia kell az ajanlattevd vagy részvételre jelentkezd részére szolo
meghatalmazast arra, hogy az EKR-ben elektronikus aton teendd nyilatkozatok megtételekor az
adott szervezet képviseletében eljarhat.

Az a szervezet, amelynek adatait az ajanlattevd vagy részvételre jelentkez6 a gazdasagi €s pénziigyi
alkalmassag igazoldsdhoz felhasznalja, a Ptk. 6:419. §-dban foglaltak szerint kezesként felel az
ajanlatkér6t az ajanlattevo teljesitésének elmaradasaval vagy hibas teljesitésével dsszefliggésben ért
kar megtéritéséért.



A kiilén jogszabalyokban foglaltak szerint el6irt, szakemberek — azok végzettségére, képzettségére —
rendelkezésre allasdra vonatkozd kovetelmény, valamint a relevans szakmai tapasztalatot igazold
referencidara vonatkozd kovetelmény teljesitésének igazolasira a gazdasagi szerepld csak akkor
veheti igénybe mas szervezet kapacitasait, ha az adott szervezet olyan mértékben részt vesz a
szerzodés, vagy a szerzodés azon részének teljesitésében, amelyhez e kapacitdsokra sziikség van,
amely — az ajanlattevo sajat kapacitasaval egyiitt — biztositja az alkalmassagi kovetelményben elvart
szaktudas, illetve szakmai tapasztalat érvényesiilését a teljesitésben. Ha a szerzddés teljesitéséhez
sziikséges a gazdasagi szereplo letelepedése szerinti orszag nyilvantartdsaban valé szereplése, vagy a
letelepedés szerinti orszagban elbirt engedéllyel, jogositvannyal vagy szervezeti, kamarai tagsaggal
valo rendelkezésre a kvetelmény igazolasara akkor vehetd igénybe mas szervezet kapacitasa, ha az
adott szervezet valositja meg azt a feladatot, amelyre vonatkozéan a nyilvantartdsban szereplés,
szervezeti tagsdg vagy engedéllyel rendelkezés koételezettsége fennall. A csatolando
kdtelezettségvallalasnak ezt kell alatimasztania.

Epitési beruhdzasra vagy szolgaltatasnyujtasra iranyul6 szerzodés, valamint arubeszerzésre iranyuld
szerzodéssel kapcsolatos beallitasi vagy lizembehelyezési mivelet esetén az ajanlatkérd eldirhatja,
hogy bizonyos alapvetd fontossagu feladatokat maga az ajanlattevd vagy — kozds ajanlattétel esetén
— a kozés ajanlattevok egyike végezzen el. Ebben az esetben az e feladatokra vonatkozo
alkalmassagi feltételek igazolasahoz nem tamaszkodhat ajanlattevé vagy részvételre jelentkezé mas
szervezet kapacitasara, €s a teljesités soran e feladatokat nem végezheti alvéllalkozé.

Hamis adat.: az adott eljarasban eldirt adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitése sordn a valosagnak
nem megfelel6 adat szolgaltatasa.

Hamis nyilatkozat: olyan nyilatkozat, amely hamis adatot tartalmaz.

Helyi énkormdnyzati koltségvetési szerv. a (fo)polgarmesteri hivatal, a megyei onkormanyzati
hivatal, a korjegyzéség, a kozos képviselo-testiilet hivatala, valamint a helyi &nkormanyzat
képvisel6-testiiletének feliigyelete ala tartozdé egyéb koltségvetési szerv, ideértve a hatdsagi
igazgatasi, intézményi €s egy¢€b igazgatasi tarsulést is.

Felel8s akkreditdlt kézbeszerzési szaktandcsado: olyan természetes személy, aki a kdzbeszerzési
eljarasok elékészitésével, lefolytatdsaval, valamint a kdzbeszerzési szerzédések végrehajtasaval,
valamint a kozbeszerzési jogszabdlyokban az eljdras résztvevdit terheld kotelezettségek
végrehajtasaval kapcsolatban kézrem(ikddik ajanlatkéré oldalan, és a Kozbeszerzési Hatdsag altal
vezetett névjegyzékben szerepel.

A felel6s akkreditélt kbzbeszerzési szaktanacsadd a kozbeszerzési eljards elSkészitése és lefolytatdsa
sordn a kozbeszerzési szakértelmet biztositja. Kotelez6 felel6s akkreditdlt kozbeszerzési
szaktandcsadd bevonasa a Kbt.-ben elGirt esetekben.

KBSz: jelen Kozbeszerzési Szabalyzat hivatkozdsokban alkalmazhato roviditett megnevezése.

Kbt.: jelen szabdlyzat alkalmazdsaban a mindenkor hatalyos kdzbeszerzésekrdl sz616 torvény (jelenleg
a 2015. évi CXLII. torvény) roviditett megjelolése.



Keretmegadllapodds: egy vagy tobb ajanlatkérd és egy vagy tobb ajanlattevd kozott létrejott olyan
megallapodas, amelynek célja, hogy rogzitse egy adott id6szakban kozbeszerzésekre iranyulo,
egymassal meghatdrozott modon kotendd szerzGdések Iényeges feltételeit, kiléndsen az
ellenszolgaltatas mértékét, és ha lehetséges, az eliranyzott mennyiséget.

Kézbeszerzési miszaki leirds: azoknak a miiszaki elGirdsoknak az 6sszessége, amelyek meghatdrozzdk
azokat a kozbeszerzés targya tekintetében megkovetelt jellemzéket, amelyek alapjan a kdzbeszerzés
targya olyan mddon irhaté le, hogy az megfeleljen az ajanlatkérd altal igényelt rendeltetésnek. E
jellemz6k utalhatnak a kért épitési beruhdzas, aru vagy szolgaltatas el6allitdsanak és nyujtasanak
folyamatara vagy modszerére, vagy életciklusa barmely mas szakaszanak konkrét folyamatara, akkor
is, ha ezek a tényez6k végeredményben nem befolydsoljdk az adott épitési beruhazés, aru vagy
szolgaltatas tulajdonsagait, feltéve, hogy kapcsolodnak a szerzédés targyahoz, valamint annak
értékéhez és céljaihoz képest aranyosak. A miuszaki elGirdsok tartalmazzak a kornyezetvédelmi
teljesitményre, a valamennyi kovetelménynek - igy kulénosen a fogyatékos emberek szémara a
szolgaltatdsokhoz valé egyenlé esélyli hozzaférés szempontjanak - megfelelé kialakitasra, a
biztonsagra, és méretekre vonatkozo jellemzGk meghatdrozasat, ideértve a kdzbeszerzés targydra
alkalmazandd, a terminolégidra, a jelekre, a vizsgdlatra és vizsgédlati modszerekre, a csomagoldsra, a
jelolésre, a cimkézésre, a hasznalati utasitdsra, a gyartdsi folyamatokra és modszerekre vonatkozo
kovetelményeket. Epitési beruhazés esetében tovdbba tartalmazniuk kell a mindségbiztositasra, a
tervezésre és koltségekre vonatkozd szabdlyokat, a munkdk vizsgalati, ellenérzési és atvételi
feltételeit, az épitési eljarasokat vagy technolégidkat, valamint minden olyan egyéb mszaki feltételt,
amelyet az ajanlatkérének madjaban all altalanos vagy kiilonés rendelkezésekkel eléirni az elkészilt
munka és azon anyagok vagy alkatrészek tekintetében, amelyeket az magéban foglal. Arubeszerzés
vagy szolgéltatds megrendelése esetében tovdbba tartalmazniuk kell a minGségre, a teljesitményre, a
termék rendeltetésére, a megfeleldségigazolasi eljarasokra vonatkozé kovetelményeket. A miiszaki
leirasnak valamennyi gazdasagi szerepl6 szamara egyenlé hozzaférést kell lehetévé tenni, és nem
lehet olyan hatdsa, amely indokolatlanul akaddlyozna a verseny biztositasat a kozbeszerzés soran.

Meghatdrozé befolydst képes gyakorolni az a szervezet, amely az alabbi feltételek kozill legalabb
eggyel rendelkezik egy masik szervezet tekintetében:

a) vagyonkezeld alapitvany kivételével vagyoni hozzajarulasa, illetve részvénytarsasag esetében a
tulajdonaban 1évo részvények névértéke meghaladja a jegyzett toke felét,

b) a tagok szavazatdnak tObbségével egyediil rendelkezik, vagy mas tagok a befolyassal
rendelkezével kotott megallapodas alapjan a befolyassal rendelkezovel azonos tartalommal
szavaznak, vagy a befolyassal rendelkezon keresztiil gyakoroljak szavazati jogukat, feltéve, hogy
egyiitt a szavazatok t6bb mint felével rendelkeznek,

¢) jogosult arra, hogy a vezeté tisztségviselok (dontéshozok, iigyvezetdk) vagy a feliigyelObizottsag
(feliigyeleti, ellenérzo szerv, testiilet) tagjainak tobbségét megvalassza (kijeldlje) vagy visszahivja.

Meghivdsos eljdrds: olyan, két szakaszbol allé kozbeszerzési eljaras, amelynek elsd részvételi
szakaszdban az ajanlatkéré a részvételre jelentkezének a szerzGdés teljesitésére valo alkalmassagardl
vagy alkalmatlansagardl dont. Az eljaras masodik, ajanlattételi szakaszaban csak az ajanlatkérd atal
alkalmasnak mindsitett és ajanlattételre felhivott részvételre jelentkez8k tehetnek ajanlatot. Az
eljarasban nem lehet targyalni.



Nyilt eljérds: olyan, egy szakaszbol &ll6 kozbeszerzési eljaras, amelyben minden érdekelt gazdasagi
szerepld ajanlatot tehet. A nyilt eljards ajanlati felhivdssal indul. A nyilt eljdgrasban nem lehet
targyalni.

Részvételre jelentkezd: az a gazdasagi szerepld, aki (amely) a tobb szakaszbol allo
kézbeszerzésieljaras elsé, részvételi szakaszaban részvételi jelentkezést nyujt be.

Szolgdltatds megrendelése: arubeszerzésnek és épitési beruhdzdsnak nem minésilé — olyan
beszerzés, amelynek targya kiiléndsen valamely tevékenység megrendelése az ajanlatkérd részérél.
Ha a szerz6désnek egyszerre tdrgya a szolgéltatas megrendelés és drubeszerzés, akkor szolgaltatas

megrendelésnek mindsiil, ha a szolgéltatas értéke meghaladja az arubeszerzés értékét.

Tdrgyaldsos eljdrds: olyan két szakaszbdl all6 kdzbeszerzési eljards, amelynek elsd, részvételi
szakaszaban az ajanlatkérd a részvételre jelentkezének a szerzGdés teljesitésére valo alkalmassagarol
vagy alkalmatlansagardl dént. A részvételi szakaszban a részvételre jelentkezé nem tehet ajanlatot.
Az eljagrdas masodik, ajanlattételi szakaszaban az ajanlatkér§ az alkalmasnak mindsitett és
ajanlattételre felhivott részvételre jelentkezékkel targyal a szerzGdés feltételeir6l.

Versenypdrbeszéd: olyan kdzbeszerzési eljards, amelyben az ajanlatkér§ az altala — a Kbt.-ben
eldirtak szerint - kivalasztott részvételre jelentkezékkel parbeszédet folytat a kézbeszerzés targyanak,
a szerzGdés tipusanak és feltételeinek - az ajanlatkéré altal meghatdrozott kévetelményrendszer
keretei kdzotti - pontos meghatarozasa érdekében, majd ajanlatot kér.

Innovdcids partnerség: olyan sajatos kozbeszerzési eljards, amelynek célja egy innovativ termék,
szolgdltatas vagy épitési beruhdzas kifejlesztése, és az ennek eredményeként l|étrejovd aruk,
szolgdltatasok vagy épitési beruhdzasok ezt kbvetd beszerzése.

Hirdetmény nélkiili targyaldsos eljdrds: olyan egy szakaszbol allé kézbeszerzési eljdras, amelyben az
ajanlatkéré az ajanlattételre felhivott ajanlattevikkel targyal a szerz6dés feltételeirdl. Az eljaras a
Kbt.-ben taxativ meghatarozott kivételes esetekben alkalmazhato.

Uzleti titok: az iizleti titok védelmérél sz616 2018. évi LIV. tdrvényben igy meghatdrozott fogalom.

EKR (elektronikus kézbeszerzési rendszer): a kézbeszerzésekért felel6s miniszter dltal lizemeltetett
kozponti kdzbeszerzési nyilvantartds és a kozbeszerzési eljardsok elektronikus lebonyolitasat
tdmogatd informatikai rendszer. Ajanlatkéré kozbeszerzési eljarasait az EKR-ben folytatja le és
dokumentalja.



III. FEJEZET

HIVATKOZASOK A KOZBESZERZESI ELJARASI RENDET ERINTO

JOGSZABALYOKRA

2015. évi CXLIII. térvény

A kbzbeszerzésekrél

1317/2013. (VI11.28.) Korm. rendelet

A kbzszolgditatd kivdlasztdsdrdl és a J
hulladékgazddlkoddsi kbzszolgdltatdsi szerzddeésrd! |

|

i16/2012. (11.16.) Korm. rendelet

A gyogyszerek és orvostechnikai eszkdzok

kozbeszerzésének sajatos szabdlyairdl

321/2015. (X.30.) Korm. rendelet

A kbzbeszerzési eljdrdsokban az alkalmassdg és a kizdrd
okok igazoldsdnak, valamint a kézbeszerzési mdiszaki
leirds meghatdrozdsdanak modjaré! |

5322/2015. (X.30.) Korm. rendelet

Az  épitési  beruhdzdsok,

valamint  az épite'sfi
beruhdzdsokhoz kapcsolédo  tervezdi és  mérndki
szolgdltatdsok kézbeszerzésének részletes szabdlyaird!

310/2015. (X.28.) Korm. rendelet

A tervpdlydzati eljarasokrol

1307/2015. (X.27.) Korm. rendelet

A kézszolgdltatok kozbeszerzéseire vonatkozo sajdtosl
kbzbeszerzési szabdlyokrol

45/2015. (X1.2.) MvM rendelet

A Kozbeszerzési Déntébizottsdg eljdrisdért fizetendd
igazgatdsi szolgdltatdsi dijrol

276/2014. (X1.6.) Korm. rendelet

|A minésitett adatot, az orszdg alapvetd biztonsdgi,

nemzetbiztonsdgi érdekeit érinté vagy a kilénleges
biztonsdgi intézkedést igényl6 beszerzések sajdtos;
szabdlyairdl szélé 218/2011. (X.19.) Korm. rendefet|
hatdlyon kiviil helyezésérél, valamint az ezzel dsszefiiggd
dtmeneti rendelkezésrél “

257/2018. (XIl. 18.) Korm. rendelet

A felelés akkreditdlt kézbeszerzési szaktandcsaddi
tevékenységrol *‘

144/2015. (X1.2.) MvM rendelet

|A  kozbeszerzési és  tervpdlydzati  hirdetmények

feladdsanak,  ellenérzésének  és  kozzétételének

szabdlyairdl, a hirdetmények mintdirdl és egyes rarta!mf:

\elemeirél, valamint az éves statisztikai ésszegzésrol ;
|

48/2011. (111.30.) Korm. rendelet

k\ kornyezetkimélG és energiahatékony kézuti jarmivek
b

eszerzésének elémozditdsardl

o I
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1320/2015. (X.30.) Korm.rendelet A kozbeszerzések  kozponti  ellendrzésérdl és
J engedélyezésérdl
1424/2017. (XIl. 19.) Korm. rendelet JAZ elektronikus kézbeszerzés részletes szabdlyairdl r

A kbzbeszerzési nomenklatira

12195/2002/EK rendelet a Kézés Kézbeszerzési Szojeqyzékrdl (CPV kddok) ‘
2151/2003/EK rendelet a K626s Kézbeszerzési Széjeqyzékrél sz616 2195/2002/EK |

europai parlamenti és tandcsi rendelet moédositdsdrol |
(CPV kédok médositdsa) ‘
[

a kozos kozbeszerzési szoszedetrdl (CPV) szdlé
2195/2002/EK eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet
modositasarél és a kozbeszerzési eljarasokrol széléi
2004/17/EK és 2004/18/EK eurdpai parlamenti és tanécsii
iranyelvnek a CPV fellilvizsgalata tekintetében térténd
maodositdsarol

1213/2008/EK rendelet

) , oo IV FEJEZET , , :
A KOZBESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK ALTALANOS SZABALYAI

1. Ertesitési kitelezettség, a kozbeszerzési terv, az elézetes Osszesitett tajékozato elkészitése

1.1  Bejelentési kotelezettség
Hirdetményt az Onkormdanyzat csak akkor adhat fel, ha eleget tett a Kbt. 26. § (1) szerinti
bejelentési kitelezettségének.

1.2 Kdozbeszerzési terv

a) Az Onkormanyzat a koltségvetési év elején, legkésobb marcius 31. napjaig (Kbt. 42. § (1)
bekezdés) éves Osszesitett kdzbeszerzési tervet koteles kesziteni az adott évre tervezett
kozbeszerzésekrol.

b) A kozbeszerzési tervet a Kozbeszerzésért felelés munkatirs a Kozbeszerzési tandcsaddval
egyiittmiikddve késziti eld és elOterjesztése alapjan a Képviselo-testiilet hagyja jova. A
kozbeszerzési terv nyilvanos, melyet 6t évig meg kell drizni.

c) A kozbeszerzési terv elkészitése eltt az ajanlatkérd indithat kozbeszerzési eljarast, amelyet a
tervben szintén megfelelden szerepeltetni kell.

d) A koézbeszerzési terv nyilvanossaganak biztositasa érdekében, valamint erre iranyuld igény
esetén a Jegyz0 utasitasa alapjan a Kozbeszerzésért felelés munkatérs
- a Kozbeszerzési Hatdsag vagy a jogszabalyban az ellenérzésre feljogositott szervek részére
megkiildi;

- a kozbeszerzési tervet, valamint annak modositasat az elfogadasat kdvetéen haladéktalanul az
EKR-ben kozzéteszi,

- valamint a kozbeszerzési tervet és valtozasait az Onkormanyzat honlapjan kozzéteszi (a
jovahagyasat kovetd 6t munkanapon beliil). A kozbeszerzési tervnek a honlapon a targyévet
kéveté évre vonatkozo kozbeszerzési terv honlapon torténd kozzétételéig kell elérhetonek
lennie.

e) A kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kdzbeszerzésre vonatkozé eljaras
lefolytatasanak kotelezettségeét.
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1.3

I

1.2

13

14

1.5,

1.6.

A Képviseld Testiilet dontése alapjan lehetdség van a kizbeszerzési tervben nem szerepld, vagy
a tervben foglaltakhoz képest mddositott kdzbeszerzésre vonatkozod eljaras lefolytatdsara is
abban az esetben, ha az el6re nem lathaté okbol eldallt kozbeszerzési igény vagy egyéb valtozas
miatt sziikséges. Ebben az esetben azonban a kozbeszerzési tervet médositani kell, megadva a
modositas indokat is.

Elézetes dsszesitett tajékoztatd

A Kbt. 38. §-a szerint az Onkormanyzat elézetes tajékoztatit készithet.

Az elézetes tajékoztatd elkészitésérdl és kozzétételérdl a Kbt. 38. § szerinti hataridok és
eldirasok betartasaval a Kozbeszerzésért felelés munkatars gondoskodik.

A nagyobb nyilvanossag biztositdsa érdekében a tajékoztatét az Onkormanyzat honlapjan is meg
kell jelentetni, az esetleges modositasokkal egyiitt.

.. . V.FEJEZET
A KOZBESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK RENDJE

Altaldnos rendelkezések

A kozbeszerzési eljarasban nem vehet részt olyan személy, akivel szemben a Kbt. 25. §-ban
meghatdrozott dsszeférhetetlenségi feltételek fennallinak. Az eljarasban résztvevéknek a Kbt.
25. §-ban rogzitett 0Osszeférhetetlenségi okrol a Polgdrmestert és sajat felettesét
haladéktalanul tdjékoztatniuk kell. A kozbeszerzési eljarashan résztvevs személyek az eljaras
folyamdn egyébként titoktartasra kdtelesek.

Az Onkormanyzat valamennyi alkalmazottja és a kozbeszerzési eljaras el6készitésébe, illetve
lebonyolitasaba barmilyen médon bevont személy haladéktalanul kételes irdsban részletesen
tajékoztatni a Polgarmestert, ha a kbzbeszerzési eljards tekintetében barki részérél barmilyen,
az eljaras tisztasagat veszélyeztetd cselekményt észlel.

A kozbeszerzési eljarésban részvevé munkatdrsak, kiilsé megbizott szakért6k az eljaras
folyaman titoktartasra kotelesek, az ajanlattételi felhivas, illetve a kdzbeszerzési dokumentum
feltételeivel kapcsolatban az ajanlattevékkel kilon - targyaldsos eljards lefolytatasa esetén a
targyalason kivilli - megbeszélést nem folytathatnak.

A kOzbeszerzési eljarasban kézrem(ikddék feleldsek a kozbeszerzés torvényes és hataridében
torténd lefolytatasaért.

Kozbeszerzési eljaras akkor indithaté, ha a Polgarmester a biralobizottsag tagjait
kijelolte/megbizta; tovabba az Osszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozatot minden — az
eljarasban érintett személy — aldirta.

A kozbeszerzési eljaras soran az egyes eljarasi cselekmények, az értékelés soran hozott dontések
€s a szerzbdések megkotése tekintetében az Ajanlatkérd és az eljaras valamennyi résztvevije
koteles betartani a Kozbeszerzési Szabalyzat rendelkezéseit, attél csak annyiban térhet el,
amennyiben azt a Kbt. és az egyéb jogszabéalyok megengedik.
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1.7,

1:8;

1.9.

1.10.

A kozbeszerzési eljards a kozbeszerzési eljarasba bevont személye alapjan a kovetkezé modon
torténhet:

(i) A kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasardl a Kézbeszerzésért felelos munkatars gondoskodik
a Kozbeszerzési Szabalyzatban foglaltak szerint vagy

(i) A Polgarmester dontése alapjan Kozbeszerzési tanacsadd végzi a Kozbeszerzési
Szabalyzatban foglaltak szerint.

A kozbeszerzési tervben szerepld beszerzések esetén az eljarasok meginditasanak feltétele, hogy
az Onkormanyzat adott szervezeti egységének vezetdje jelezze a beszerzési igényt a
Kdzbeszerzésért felelés munkatarsnak vagy a Kozbeszerzési tanacsadonak, aki megvizsgélja,
hogy milyen kézbeszerzési eljarasi fajta szerint kell a kozbeszerzési eljarast meginditani.

Az eljaras meginditasarol — a Kozbeszerzésért felelés munkatars, illetve a Kozbeszerzési
tanacsado elbterjesztése alapjan — a Képviseld-testiilet dont. Az Onkormanyzat ajanlati felhivast
csak az anyagi fedezet megléte esetén tehet kozzé, illetve kiildhet ki.

Amennyiben a beszerzés az éves kozbeszerzési tervben nem szerepel, vagy a tervben
foglaltakhoz képest modosul, a kozbeszerzést kezdeményezd szervezeti egység vezetdjének
irasban indokolnia kell a beszerzés sziikségességét, megjeldlve azt az elére nem lathaté okot
vagy egyéb véltozast, amely miatt az felmeriilt vagy modosult. Az indokolast a Kézbeszerzésért
felelds munkatars utjan a Polgarmesterhez kell eljuttatni. A beszerzés sziikségességérol a
Képviselo-testiilet dont.

. A Kkozbeszerzési eljarast megindito hirdetmény kozzétételérol/ajanlattevoknek valod

megkiildésérdl — a Polgarmester jovahagyasat kvetden — a Kozbeszerzésért felelds munkatrs,
illetve a Kozbeszerzési tanacsadd gondoskodik.

1.12. A biralobizottsag tagjait a kozbeszerzési eljarasban a Polgarmester jeloli ki (2. szamu melléklet).

113,

1.14,

1:15.

A biralobizottsag feladata a kozbeszerzési eljarasok teljes korii szakmai €s adminisztrativ
lebonyolitasanak ellendrzése, az elOkészitéstol a szerzOdéskotésig. A biralobizottsag tagjai
kijelolésiikkel egyidejiileg Gsszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot tesznek (3. szamu
melléklet). A birdlébizottsagnak legalabb 3 taginak kell lennie. A biralobizottsagi tagoknak a
kozbeszerzés targya szerinti, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel kell rendelkezniiik.
Amennyiben az adott kozbeszerzési eljarast az Onkormanyzat egyik szervezeti egységének
vezetbje kezdeményezte, ugy a kozbeszerzési eljaras birdlobizottsaganak egyik tagja a
kezdeményezd szervezeti egység vezetdje. A biralobizottsag hatarozatképes, ha azon szavazati
joggal rendelkezé tagjainak legalabb a fele jelen van. A biralobizottsag hatarozatait egyszeri
szOtObbséggel hozza, szavazategyenldség esetén az elnok szavazata dont.

Az ajanlatok elbirdlasa a birdlobizottsag feladata, amely irasbeli szakvéleményt és dontési
javaslatot készit az ajanlatkéré nevében a kozbeszerzesi eljarasat lezaré dontéshozé részére. Az
ajanlatkéré nevében az eljarast lezaré dontést meghozé személy nem lehet a biralobizottsag
tagja. Testiileti dontéshozatal esetén a dontéshozo kizardlag tanacskozasi joggal rendelkezd
személyt delegalhat a birdlébizottsagba. Testiileti dontéshozatal esetében név szerinti szavazast
kell alkalmazni.

Az eljarast lezaré dontést a biralobizottsag javaslata alapjan a keépviselo-testiilet hozza meg. A
képviselo-testiilet a birdlobizottsag javaslatatol eltéré dontését koteles irasban megindokolni.

Amennyiben az ajanlat érvényességének megallapitasahoz olyan egyéb szempont (pl. az ajanlat

miiszaki dokumentacionak vald megfelelosége) értékelése is sziikséges, amely elbirdlasahoz
specidlis szaktudas, illetve képzettség sziikséges, ennek ertékelésére kiilso szakeértd is felkérhetd
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a biralobizottsagba. Kiils6 szakértd birdlobizottsagba torténd felkérése sziikségességét az adott
eljaras meginditasakor meg kell hatarozni.

1.16. A biralobizottsag az ajanlatok értékelése soran koteles kovetni az ajanlatkérd altal az
ajanlati/ajanlattételi felhivdsban meghatérozott értékelési szempontok, stilyszamok, pontok alsé
és felso hatdra szerinti értékelési eljarast, valamint a Kbt. vonatkozé szabalyait.

1.17. A birdlobizottsag szakvéleméenyét, és dontési javaslatat a birdlati jegyzO6ksnyvben rogziti,
amelyhez az egyéni indokoléssal ellatott biralati lapokat csatolni kell.

1.18. Ha az Onkorményzat rendelkezésére allo anyagi fedezet az értékelés alapjan legkedvezobb
ajanlatot tett ajanlattevdé ajanlataban meghatérozott ellenszolgaltatasra nem nyijt fedezetet,
akkor ezt a biralobizottsag jelzi a Dontéshozonak, aki ezt kovetden vagy gondoskodik
potldlagos forras biztositasarol, vagy az eljaras Kbt. 75. § (2) bekezdés b) pont szerinti
eredménytelenné nyilvéanitasarol dont.

1.19. A rendelkezésre allo forrast a kdzbeszerzés becsiilt értékének megfelelden, azaz a rendelkezésre
allo kozbeszerzési terv, koltségbecslés, a feladattervben elGiranyzott kéltségfedezet, vagy mas
eljaras, kalkulacio figyelembe vételével kell meghatarozni.

1.20. A kozbeszerzési eljarasok soran — az ellendrizhetdség, attekinthetdség és torvényesség
biztositasa érdekében — Ajanlatkérd torekszik, az egyes eljarasi cselekmények tekintetében a
Kbt. adott §-aira hivatkozni.

1.21.. Az eljaras lefolytatasa, ajanlatok elbirdlasa és a folyamat dokumentéaldsa sordn egyebekben a
Kbt. rendelkezései szerint kell eljami azzal, hogy az egyes eljarasi cselekmények
szabalyszeriiségéért, a Kbt. altal el6irt jegyzokonyvek, hirdetmények hataridében térténd
elkészitéséért és megkiildéséért, valamint a Kbt-ben eloirt nyilvanossagi kovetelmények
teljesitése érdekében a kiilonb6z6 dokumentumok, eljarasi cselekmények kozzétételéért a
Kozbeszerzésért felel6s munkatars a felel6s.

1.22. Az eljaras lefolytatdsa és az eljarasi cselekmények dokumentalasa az EKR-ben torténik. A
Kozbeszerzésért felelos munkatars és a Kozbeszerzési tanacsadé teljes  kori
jogosultsagokkal rendelkezik az EKR-ben. A Biradldbizottsag tagjai betekintési
jogosultsaggal rendelkeznek. A Képviselo-testiilet tagjai igény esetén betekintési
Jjogosultsaggal rendelkezhetnek.

2.  Azeljarasban résztvevo személyek, feladataik, felelosségiik

2.1. A Kozbeszerzésért felelds munkatars

Altaldnossagban

a. gondoskodik a Kbt. 37 § (1) bekezdés szerinti adatok, dokumentumok nyilvdnossagra
hozatalardl,

b. gondoskodik a Kbt. 26. § (1) bekezdése szerinti értesitések megtételérdl,
a beérkezett igények alapjan elkésziti az elGzetes kozbeszerzési tervet és a Képvisels Testlilet
elé terjeszti jovahagyasra,

d. akozbeszerzési terv modositasat a Polgdrmester elé terjeszti jovahagyasra,

e. a kozbeszerzési terv nyilvanossagdnak biztositasa, erre iranyuld igény esetén a tervet
megkiildi a K6zbeszerzési Hatosag vagy a jogszabalyban az ellendrzésre feljogositott szervek
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részére, gondoskodik az EKR-bentorténd kozzétételrsl, valamint az Onkormanyzat honlapjan
torténé megjelentetésrdl,

f. gondoskodik az el6zetes Gsszesitett tajékoztato elkészitésérdl és kozzétételérdl,

g. az éves kdzbeszerzési tervben nem szerepld, vagy a tervben foglaltakhoz képest médositott
beszerzés sziikségességérsl — megjeldlve azt az elére nem lathatd okot vagy egyéb valtozast,
amely miatt az felmeriilt vagy médosult — a képviselG-testiilet dont, ezt a Kbzbeszerzésért
felelds munkatars hajtja végre,

h. javaslatot tesz az alkalmazand¢ eljarasfajtara,

i. megvizsgdlja, hogy a kézbeszerzési eljaras meginditasdhoz sziikséges forras rendelkezésre all-
€,

j. az illetékes szervezeti egység bevondsaval biztositia a felhivds és a kozbeszerzési
dokumentum végleges szévegéhez szilkséges szakmai tartalmat (azon adatok, informacidk
sz6vegszer(i leirdsat, amelyek a beszerzés targyanak pontos és részletes meghatarozasahoz,
az alkalmassagi kévetelmények és az értékelési szempontok kialakitasdhoz sziikségesek),

k. véleményezi az ajanlati felhivast, illetve a kozbeszerzési dokumentumot és megkiildi a
kezdeményez8 szervezeti egység vezetdjének, illetve a Polgarmesternek,

l. létrehozza az eljarast az EKR-ben, kiosztja a betekintési és FAKSZ ellenjegyzési
jogosultsagokat,

m. gondoskodik a kdzbeszerzési dokumentum Kbt. szerinti rendelkezésre allasardl, illetve
feltdltésérdl.

A Kozbeszerzésért felelés munkatars tovabbi feladatai, amennyiben az eljarast a kozbeszerzésért
felel6s munkatars bonyolitja le:

a. javaslatot tesz a hirdetmény vagy a kozbeszerzési dokumentum moédositasara, a hirdetmény
visszavondsara, a részvételi jelentkezési, illetve az ajanlattételi hataridé meghosszabbitdsara
a Polgarmester részére

b. elkésziti az ajanlattételi (részvételi) szakasz eredményérdl szolo irdsbeli osszegzést, azt az
ajanlattevéknek (részvételre jelentkezéknek) a Kbt. dltal elSirt hataridében megkuldi

c¢. gondoskodik tovabba a kdvetkezSkrol:

»  azilletékes szervezeti egység bevonasaval a felhivds és a kdzbeszerzési dokumentum
végleges szovegéhez szilkséges szakmai tartalom (ami azon adatok, informaciok
szovegszer(i leirdsa, amelyek a beszerzés targydanak pontos és részletes
meghatarozasahoz, az alkalmassagi kovetelmények és az értékeléséi szempontok
kialakitasahoz szlikségesek),

» a kozbeszerzési dokumentum részeként megkilildendd szerz6déstervezet jogi
szakértGvel torténd elkészittetéserdl,

»  afelhivds megkildésérél kozzétételre, ill. az ajanlattevék részére,

» a kozbeszerzési dokumentum a Kbt. szerinti rendelkezésre allasarél, ill.
megkiildésérdl,

»  kiegészitd tdjékoztatds addsrél — egyilttmlkédve a biralobizottsaggal — az
ajanlattevéknek a Kbt.-ben elSirtak szerinti hataridén beliil,

»  azajanlattevdi kérdések megvalaszolasarol,

»  konzultdcid, helyszini bejaras tartasardl szikség esetén az ajanlattevék szamadra az

ajanlattételi hataridén beldl,

a Kbt. 54. § (5) bekezdésében foglaltak esetén a biztositék visszafizetésérdl,

a beérkez§ részvételi jelentkezések, ill. ajanlatok atvételérdl,

bontési jegyzékényv készitésérdl, és annak a Kbt. 68. § (6) bekezdése alapjan ot
napon beluli megkildésérdl a jelentkez6knek/ajanlattevéknek,

»  aKbt. 71. §-nak megfelelGen a hidanypdtlasral, felvildgositas kérésrdl,

Y V V¥V
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az Osszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozat kitdltésérél az érintett
kozrem(ikoddk részérél,

az eljdrds dokumentdldsarél, valamint a keletkezett valamennyi papir alapu
dokumentum iktatdsarol, elhelyezésérél és tarolasardl, illetve az eljards lezarulasatol
szamitott 5 évig térténd meglrzésérdl

a kozbeszerzési eljardsok sordn a keletkezett papir alapu iratok eredeti példanyainak,
id6rendben torténd leflizésérdl és tarolasardl,

a biraldbizottsag (iléseinek dsszehivasardl,

a birdlobizottsag részvételével az egyes beszerzési eljdrasok soran sziikséges
targyaldsok lefolytatdsardl,

a lefolytatott targyalasokrdl jegyz6kdnyv készitésérél és annak a targyalds
befejezésekor minden jelenlévé ajanlattevével torténd alairatdsardl,

a Kbt. 80 & (3) bekezdés szerinti el6zetes vitarendezésre adott véalasz elkészitésérdl és
megkiildésérél,

a Kbt. 45. § (2) bekezdés szerinti esetben az ott leirtak szerinti tajékoztatas adasardl,
az aldirasra keriil6 szerz6dések és mellékleteik szignaltatasardl, polgdrmester altali
aldirasardl,

az eljaras eredményérdl sz6lo tdjékoztatd elkészitésérsl és hatarid6ben vald
feladdsarol a Kbt. 37. § (2) bekezdés szerint,

a szerz6dés modositasardl szolod tajékoztatd elkészitésérdl és hataridében valod
feladasardl a Kbt. 37. § (5) bekezdése szerint, valamint az Onkorményzat honlapjén
valo elhelyezésérdl,

az esetleges ellendrzés ala vont eljardsok teljes iratanyagdnak ellenér részére térténd
atadasardl, biztositdsarol.

Amennyiben az eljards lebonyolitasirél Kézbeszerzési tanacsadé gondoskodik, a Kézbeszerzésért
felel6s munkatars:

a. egyuttmiikodik a kozbeszerzési tanacsadodval,
el6késziti a megbizdleveleket alairdsra,
elékésziti az Osszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozatot aldirdsra az érintett
kdzrem(ikodék felé,

d. biztositja a birdlébizottsag lléseinek dsszehivésat,

e. gondoskodik tovabba a kévetkez&krél:

»

az illetékes szervezeti egység bevondsaval a felhivds és a kdzbeszerzési dokumentum
végleges szbvegéhez sziikséges szakmai tartalmat biztositja (ami azon adatok,
informaciok szévegszerl leirasa, amelyek a beszerzés targyanak pontos és részletes
meghatdrozasahoz, az alkalmassagi kovetelmények és az értékelési szempontok
kialakitdsahoz sziikségesek),

’

az ajanlattevéi kérdésekre adandd szakmai vdlaszok tovabbitdsa a Kozbeszerzési
tandcsado részére,

a Kbt. 54. § (5) bekezdésében foglaltak esetén a biztositék visszafizetésérdl,

az eljaras dokumentdldsardl, valamint a keletkezett valamennyi papir alapu
dokumentum iktatdsarol, elhelyezésérél és tarolasardl, illetve az eljaras lezaruldstol
szamitott 5 évig torténé megdrzésérél,

a kozbeszerzési eljarasok sordn a keletkezett papir alapu iratok eredeti példényainak,
idérendben térténd leflizésérél és tarolasardl,

az alairasra keriil6 szerz6dések és mellékleteik szignéltatasardl, polgarmester &ltali
aldirasardl,
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»  a szerzGdés modositasardl szold tdjékoztatd elkészitésérdl és hataridében vald
feladdsardl a Kbt. 37. § (5) bekezdése szerint, valamint az Onkormanyzat honlapjan
valo elhelyezésérdl,

»  az esetleges ellendrzés ala vont eljarasok teljes iratanyagdnak ellendr részére torténd
atadasarol, biztositasaral.

Amennyiben az eljdrist a Polgarmester megbizasdbél Koézbeszerzési tanacsadé végzi, a
Koézbeszerzési tanacsado

mooo oUW
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egylttmiikédik a Kozbeszerzésért felelds munkatarssal,

javaslatot tesz az alkalmazando eljarasfajtara,

tsszedllitja a részvételi/ajanlati/ajanlattételi felhivast és a kdzbeszerzési dokumentumot,
létrehozza az eljardst az EKR-ben,

a jovahagyott felhivast megkiildi kbzzétételre, illetve megkildi az ajanlattev6knek,
tajékoztatast ad — egylttmiikddve a biraldbizottsaggal — az ajanlattevéknek a Kbt.-ben
elGirtak szerinti hataridén beldl,

gondoskodik az ajanlattevdi kérdések megvalaszolasardl,

sziikség esetén konzultdcidt, helyszini bejarast szervez és tart, az ajanlattevék szamara az
ajanlattételi hatdridén bellil,

indokolt esetben javaslatot tesz a hirdetmény, vagy a koOzbeszerzési dokumentum
modositasara, a hirdetmény visszavonasdra, a részvételi jelentkezési ill. az ajanlattételi
hataridé meghosszabbitasdra,

az EKR atjan jegyz6konyvet készit a bontdsrdl, és azt a Kbt. 68. § (6) bekezdése alapjan 6t
napon beliil megkdldi a jelentkezéknek, ill. az ajanlattevéknek,

gondoskodik a Kbt. 71. §-nak megfelel6en a hidnypotlasrdl, felvildgositas kérésrdl a
birdlobizottsag javaslata alapjan a polgdrmester altal jovdhagyott hidnypdtlasi felhivas
szerint,

gondoskodik az eljaras dokumentalasaral,

javaslatot tesz a biraldbizottsag Osszehivasara,

a biraldbizottsdg kozrem(ikodésével lefolytatja az egyes beszerzési eljarasok soran sziikséges
targyalasokat,

a lefolytatott targyaldsokrdl jegyzGkdnyvet készit és azt a targyalds befejezésekor minden
jelenlévé ajanlattevdvel alairatja,

gondoskodik az ajénlattevék Kbt. 79 § (1) bekezdése szerinti tajékoztatasarol, a dontést
kovetSen a lehetd leghamarabb, de legkésébb harom munkanapon beliil,

gondoskodik a Kbt. 80. & (3) bekezdés szerinti elGzetes vitarendezése adott valasz
elkészitésérdl és megkildésérdl,

javaslatot tesz a kozbeszerzési eljaras eredménytelenné nyilvanitasara a Kbt. 75. § (2} a),
illetve b) pontban megfogalmazott kdriilmények fennallasa esetén,

elkésziti az eljards eredményérdl szolo irdsbeli Osszegzést és azt a dontést kodvetden
haladéktalanul megkildi az ajanlattevéknek (részvtelre jelentkezéknek),

a Kbt. 45. § (2) bekezdés szerinti esetben az ott leirtak szerinti tdjékoztatast ad,

gondoskodik az eljards eredményérél szél6 tdjékoztatd elkészitésérdl és hatdridében valo
feladasardl a Kbt. 37. § (2) bekezdés szerint.
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A biralébizottsag

atvizsgalja a beérkezett jelentkezéseket, ill. ajanlatokat,

elvégzi az ajanlatban esetlegesen taldlhaté nyilvdnvalé szamitasi hiba javitasat a Kbt. 71. §
(11) bekezdés szerint,

a Kbt. 71. § szerinti esetben az ajanlattevétél felvilagositast kért,

a szerzfdés tdrgyara figyelemmel ardnytalanul alacsony Osszeget tartalmazd, értékelési
szempontként figyelembe vett ar vagy koltség, vagy valamely dnalldan értékelésre keriild
elem tekintetében sziikség esetén indokoldst kér, az aranytalanul alacsony ar és egyéb
aranytalan vallaldsok megallapitdsdhoz sziikséges szamitdsokat elvégzi,

javaslatot tesz a hianypdtlasi felhivds megkildésére

javaslatot tesz arra vonatkozoan, hogy mely részvételi jelentkezések/ajanlatok
érvénytelenek, illetve, hogy van-e olyan részvételre jelentkezé/ajanlatevé, akit ki kell zarni az
eljarasbol

javaslatot tesz az eredményhirdetés elhalasztasra vonatkozdan,

jegyz6konyvet készit a biralobizottsag tlésérél,

a biralati jegyz6konyvben indokolassal ellatott javaslatot tesz a nyertes ajanlattevé(k)re, az
eljarast lezard dontésre,

atadja a Dontéshozonak a déntéshozatalhoz szilkséges dsszes dokumentumot,

jelzi — indokoldssal ellatva — ha a kozbeszerzési eljarast a Kbt. 75. § (2) bekezdés a) vagy b)
pontban foglalt okbdl eredménytelenné kell nyilvanitani

Polgarmester

®ao o
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gondoskodik az Onkorményzat Kézbeszerzési Szabalyzatanak, az éves beszerzési tervének,
valamint azok médositasanak elkészittetésérdl,

jovahagyja a hirdetményt és a kozbeszerzési dokumentumot,

kijeloli a biraldbizottsag tagjait,

a birdlébizottsag javaslata alapjan jovahagyja a hianypotlasi felhivast,

meghozza a kozbensé dontéseket (ajanlat, részvételi jelentkezés érvényessége /[
érvénytelensége, illetve értékelési sorrend tekintetében),

a biralobizottsag javaslata alapjan dont az eredményhirdetés elhalasztasarol,

gondoskodik a kozbeszerzési eljarasok alapjan a szerz6dések megkdtésérdl, azok sziikség
esetén felmeriilé médositdsardl.

" ; N o
KOZBESZERZESEK ELLENORZESE, SZERZODESEK MODOSITASA

Kozbeszerzések ellendrzése
A Kbt. 27.§ (1) bekezdésében meghatarozottak szerinti ellendrzésre jogosultak a kévetkezok:

képviselo-testiilet, polgarmester, belsé ellendér, a felelés akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsado.
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2.1

A kozbeszerzési eljarasban megkotott szerzédések modositasa

A kozbeszerzési eljardsban megkotott szerz6dés modositasa:

A Kbt. 98. § (3) bekezdés hirdetmény nélkili targyalasos eljarassal épitési beruhdzds vagy
szolgaltatds megrendelése esetén, ha olyan Uj épitési beruhdzésra vagy szolgaltatas
megrendelésre kerlil sor, amelyet a kordbbi nyertes ajanlattevével k6t meg azonos vagy
hasonlé épitési beruhdzas vagy szolgdltatds teljesitésére. Feltétele, hogy az Uj épitési
beruhazas vagy szolgaltatas dsszhangban legyen azzal az alapprojekttel, amelyre a kordbbi
szerz6dést nyilt vagy meghivasos eljarasban kototték, és a korabbi eljardst meginditd vagy
meghirdeté hirdetményben jelezték, hogy targyaldsos eljdras alkalmazhatd, megjeldlve a
lehetséges tovabbi épitési beruhdzdsok és szolgdltatasok targyat és azok beszerzésének
feltételeit, valamint a kordbbi eljarasban az épitési beruhdzas vagy szolgéltatds becsiilt
értékének meghatérozasakor figyelembe vette az Gjabb épitési beruhazas vagy szolgaltatas
becsiilt értékét is. llyen eljarast csak a kordbbi szerz6dés megkotésétdl szamitott harom éven
beliil lehet inditani.

A szerz6dés a Kbt. 141. § (4) vagy (6) bekezdésében foglalt feltételek vizsgdlata nélkil — j
kézbeszerzési eljaras lefolytatasa nélkil modosithatd, ha a mddositas eredményeként az
ellenérték novekedése — vagy tobb modositas esetén azok nettd Gsszértéke — nem éri el az
alabbi értékek egyikét sem:

— az unids értékhatart elérd értéki eredeti szerz6dés esetén az unios értékhatart;
szolgaltatas, drubeszerzés és épitési vagy szolgaltatasi koncesszio esetén az eredeti szerz6dés
értékének 10%-at, épitési beruhdzas esetén az eredeti szerzGdéses érték 15%-atvalamint a
modositas nem valtoztatja meg a szerzddés dltalanos jellegét és illeszkedik az eredeti

szerz6dés jellegéhez.

A szerz6désmadositas egyéb feltételeit a Kbt. 141. § rendelkezései tartalmazzak.

_ VIL FEJEZET
EGYEB RENDELKEZESEK

A Kkozbeszerzési eljaras tisztasaganak védelme

- Tilos a kézbeszerzési eljaras tisztasagat barmilyen modon megsérteni.

- Abban az esetben, ha valamely Ajanlattevé magatartasa, tevékenysége vagy mulasztisa az eljaras
tisztasagat, vagy a tobbi Ajanlattevd érdekeit sulyosan sérti, az Onkormanyzat az eljarast
eredménytelennek nyilvanithatja.

- Az Onkorméanyzat valamennyi munkatarsa az eljards sordn kételes olyan magatartast tanisitani,
amely védi és erdsiti az Onkormanyzat j6 hirnevét.

- Az Onkormanyzat valamennyi, kozbeszerzési eljarasban résztvevd dolgozoja koteles haladéktalanul
tajékoztatni felettesét abban az esetben, ha barmely olyan magatartast, tevékenységet tapasztal,
amelybdl joggal lehet arra kivetkeztetni, hogy azzal befolyasolni kivanjak az Ajanlatkérd dontését,
vagy veszélyeztetik az eljaras tisztasagat.
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Iratkezelési és Grzési szabilyok

- A lefolytatott beszerzések papir alapt iratait a Kézbeszerzésért felelés munkatars kezeli.

- A kozbeszerzési eljaras lezardsat kovetéen a Kozbeszerzésért felelds munkatars — megfeleld
csoportositasban — az eljaras soran keletkezett valamennyi papir alapu iratot és dokumentaciét egy
eredeti példanyban koteles elhelyezni és meg6rizni.

- Az iratokat az eljaras lezarasatol szamitott 5 évig meg kell 6rizni.

- Ha az adott kdzbeszerzési eljaras kapcsan jogorvoslati eljaras indult, az iratokat az eljaras jogerds
befejezéséig, de legalabb 5 évig meg kell 6rizni.

ZARO RENDELKEZESEK
Jelen Kézbeszerzési Szabalyzat az alairasa napjan 1ép hatélyba.

A jelen szabalyzatban nem rendezett kérdésekben a Kbt. és a kapcsolodd jogszabalyok, valamint a
Kozbeszerzési Hatosag altal kiadott tajékoztatok és ajanlasok alapjan kell eljarni.

Kissné Szabo Katalin
polgarmester
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MELLEKLETEK
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1. szamu melléklet

MEGBIZOLEVEL
Felkérem .................. az Ulld Varos Onkormanyzata (a tovabbiakban: Onkormanyzat)
Biralobizottsaga eseti tagjanak a ,................ ” targyaban kiirasra Keriil6 kozbeszerzési eljarasban. A

Biralobizottsag tagjaként koteles a kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIII. térvény (a tovabbiakban
Kbt.), valamint a végrehajtasa targyaban kiadott jogszabalyok, és a Kozbeszerzési Hatdsag ajanlasai
betartasaval, az Onkorményzat Kozbeszerzési Szabalyzataban a Biralobizottsag részére meghatérozott
feladatokat a legjobb tudésa szerint ellatni.

Ha koézbeszerzési ligyben személyével a Kbt. 25. §-ban meghatéarozott dsszeférhetetlenségi ok all fenn,
vagy az eljaras alatt keletkezik, koteles azt haladéktalanul jelenteni a Polgarmesternek.

A Birélobizottsag tagjai kotelesek a kozbeszerzési eljarasokkal Gsszefiiggésben tudomasokra jutott
informacidkat, adatokat, tényeket titokként kezelni, és azokat jogosulatlan személytél megérizni, az
ajanlattevok befolyasolasatdl tartézkodni.

Datum:

polgarmester

A megbizast elfogadom.

Datum:

Megbizott
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2. szamu melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

F ][5 e ——— , mint az ajanlatkéré nevében eljaro, vagy az eljarasba bevont személy Ull6
Varos Onkorményzata (2225 Ull6, Templom tér 3.) ajanlatkéré &ltal a ,......cce..” targyt

kézbeszerzési eljarassal kapcsolatban kijelentem, hogy velem szemben a kozbeszerzésekrél szo6lo
2015. évi CXLI. térvény (a tovabbiakban: Kbt.) 25. §-aban foglalt kizaré kdrulmények,
dsszeférhetetlenségi okok nem élinak fenn. Rendelkezem tovabba a Kbt. 27. § (3) bekezdése altal
megkovetelt megfelel6 szakértelemmel.

Az Onkormanyzat hatélyos Kozbeszerzési Szabalyzatat megismertem és elfogadom.

Az eljards soran tudomasomra jutott informacidkat, adatokat és tényeket sem az eljaras befejezése
elétt, sem azt kovetden jogosulatlan, az eljarasba be nem vont személy tudomasara nem hozom, az
informacidkkal, adatokkal és tényekkel az ajanlattevéket (alvallalkozékat) nem befolydsolom.
Kotelezem magam arra, hogy ha a kizdré ok az eljards alatt kdvetkezik be, errdl haladéktalanul
értesitem a dontéshozé személyt (vagy a megbizomat).

Kotelezettséget vallalok tovabba arra, hogy a Birdlébizottsdg munkajat és a dontéshozé dontésének
elBkészitését lelkiismeretesen, a szakmai tuddsomnak megfelelGen segitem.

Datum:

Aldiras
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